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1 Zakladni pojmy databaze

Databdze - je souhrn dat vztahujicich se k jednomu tématu. Zakladnim prvkem databaze je jedna
nebo nékolik tabulek, ve kterych jsou vSechna data usporadana podle vhodné zvoleného systému.

Relacni databdze — databdze tvorena z nékolika tabulek, které jsou propojené jednoznacnymi vztahy,
kterym tikdme relace.

Tabulka — je souhrn usporadanych informaci. Toto usporddani podléha uréitym pravidldm. Kazdy
radek tabulky tvofi jeden objekt (zdznam) a je rozdélen do nékolika sloupct (poli).

Zdznam - je tvoren udaji v jednom fadku tabulky. Jsou to informace o jednom popisovaném objektu
v databazi (napt. informace o zaméstnanci, knize, vyrobku atd.).

Pole — jedna konkrétni polozka zaznamu o daném objektu. Napf. pfi vedeni evidence o
zaméstnancich mGzeme definovat nasledujici polozky: Jméno, Prijmeni, Rod_cislo apod. Tyto polozky
jsou jednotliva pole zdznamu. V tabulce odpovidajici hodnoty jednoho pole tvofi sloupec tabulky.

Relace — vzdjemny vztah mezi stejnymi Udaji v rliznych tabulkach. Pomoci relaci miizeme seskupovat
informace z nékolika tabulek dohromady (viz kapitola 4).

EH Pracovnici
titul - <l Jméno - muz - | Datum narozeni ~ Nastoupil ~| Délkapraxe - | wvzdélani -~
Ing. Markéta 0 11.1.1978 31.5.1998 2 vyuc
Petr = 18.5.1974 7.8.1996 7 vyuc
Jan Pole 16.1.1972 12.1.1997 62
Andrej 20.11.1970 1212 1995 7 WYué
Zaznam 1991 12 wyué
] 1938 14 V3§
[ 71 g 1955 19 12 1927 15 WyiIc
Mgr = 1.10.1953 2.2.1974 29 5§ ]
ng. Ferdinand ] 6.1.1545 15.6.1978 25V5
Jan 6.12.1942 26.4.1998 5 VYU
Hamacek e [ 211.1971 25.6.1996 7 wyuc
Stranska EBva Sloupec 0.5.1972 5.7.1992 112
Humr Klement et 11,1967 13.3.1998 5 VYU
Ing. Danék Petr 7.2.1967 26.10.1994 8 vyuc
\Palyzova  / Kvétoslava [ 22.8.1964 20.12.1991 11 wyué

1.1 Navrh databaze

Navrh databaze se sklada z nasledujicich kroku:

— Definice ucelu databdze — ptred ndvrhem databaze musite mit jasno, k jakému ucelu ma databaze
slouzit a které informace ma spravovat.

— Definice vsech poZadovanych informaci — shromazdéni vsech udajd,

zaznamenat do databaze.

které potrebujete
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Nadvrh tabulek — rozdéleni informaci do skupin, které budou dale pfedstavovat jednotlivé tabulky.

Definice poli v tabulkdch — uréeni zakladnich informaci, které chcete v tabulkdch uchovavat. S tim
souvisi také spravnd volba datového typu daného pole. Kazda informace prestavuje jedno pole
zaznamu.

Definice primdrniho klice — primarni klic slouZi k jednoznacné identifikaci zaznamu v tabulce,
proto je vhodné v kazdé tabulce urcit primarni kli¢ (napt. ID zaméstnance, Cislo knihy apod.).

Definice relaci mezi tabulkami — pfi navrhu tabulek si dobfe prohlédnéte jednotlivé tabulky,
vyhledejte data v rliznych tabulkach, ktera navzajem souviseji, a definujte jejich vzajemné vztahy
— relace (napf. u databaze tykajici se evidence knih mlze byt vzajemna vazba v tabulkdch mezi
knihami a Zanry, nebo knihami a vydavateli apod.).
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Popis prostredi MS Access 2010

Program Microsoft Access 2010 je databazovy program, ktery umoZnuje uZivatellm bez znalosti

programovani vytvaret plnohodnotné databazové aplikace. Firma Microsoft ho nabizi jako soucast
programového baliku MS Office 2010.

Prostredi aplikace MS Access 2010 je pomérné odlisné od prostredi jinych aplikaci MS Office 2010.

@] Lo~ ‘ Sstroje tab ‘ Microsoft Access Ii
Domd [nidata  Databdzové ndstroje  Pole  Tabulk P3as karet
% Vimout HES o = Now £ Souhmy M .
b'é: ) 33 kopirovat L @ =& Ulogit “F Pravapis < o Pigjitnar = E =
Zobrazeni L ——— Panel Rych|y pristup \E\zvuvat Oastranit ~ B Dot~ Najit N e b co Pr:f::ft BIU A-Y & =
Zobrazeni Schranka Zaznamy Najit Okno Formatovani textu
Y:::hlny objekty aplikace ... '!'A« = kniny J =
.%u::mﬁ - Kéd Knih - Titul - Nakladatelt - Potetstran - Zanry - | Rok wydani - Nakupnicer - | K6d Autora ~ | Kiiknutim pfidat - |«
— Tii kamarddi Ikar 373 Roméan 1974 25,00 KE 2
iy 2 Cas it, fas umirat Nase vojsko 384 Roman 1976 32,00 KE 2
B nakiagatelstvi 3 Nocv Lisabonu Panorama 239 Romidn 1935 10,00 K& 2
B #ny 4 Nebe neznd vyvolenych  Svoboda 185 Roman 1970 25,00 K& 2 L
Dotazy Py 5 Vitézny oblouk Melantrich 413 Roman 1977 32,00 K& 2 1
9 6 Afrika Sni a skuteénosti 1 Nase 19,00 K& 3
7 Afrika Sni a skuteénosti 2 Orbis okno OteVFené tabu|ky 22,00 KE 3 £
Navigaéni 8 Afrika Snii a skuteénosti 3 Panor 22,00 KE 3
9 Afrika - Zivot a smrt zvifat Nage v 5TCEstopis 96,00 K& 4
okno 10 Nezndmou Mikronézii Panorama 520 Cestopis 1980 60,00 K& 5
R 11 Pén prstend Nae vojsko 1180 Fantasy 1991 50,00 KE 1
B kniny 12 Tam za fekou Argentina  Ikar 383 Cestopis 1962 25,00 K& 3
= Kniny Podformulai 13 Pes Kordiliery svoboda 307 Cestopis 1963 50,00 KE 3
E Nakladatelstvi 14 Za lovci lebek Svoboda 267 Cestopis 1962
B2 Souhmnj piehled 15 Mezi dvéma_uceény Nase vojsko 351 Cestopis 1963 PFepl'na(:e zobrazenl' L
- 16 Obraceny pulmésic Melantrich 301 Cestopis 1967
sty E3 17 Tisic a dvé noci Naie vojsko 291 Romanticky roman 1967 A
& e 18 Svétadil pod Himaldji  Odeon 376 Cestopis 1967 50,00 K&
@ cenyknin 19 Cejlon raj bez andéld Panorama 471 Cestopis 1990 150,00 K& 3
Stranky e 20 Réj a peklo zvitat Svoboda 220 Cestopis 1988 120,00 K& 4
S Autoii 21 Hlas srdce Na3e vojsko 798 Romén 1995 140,00 KE 7
Makra 2 22 Byt nejlepai KniZni klub 350 Detektivka 1999 160,00 k& 7
2 Makiol 23 Uchavei si suili sen Kni#ni kluh 726 Ramantickd ramén 2000 1820.00 K& 7
Zaznam: 4 {1236 v W b0 | O Beafiltu | Vyhledavani 4 "
T i ] v
Zobrazeni Datovj list Num Lock | (] dB @

Hlavni cast tvofi Navigacni podokno, kde se zobrazuje prehled objekt(
formulare, sestavy, dotazy...). Toto okno prevzalo funkci okna Databdze

databaze (tabulky,

z predchozich verzi

MS Access. Sipky

Zobrazeni objektdl vtomto panelu Ize ménit

pomoci rozbalovaci

| vaechny objekty aplikace .. ©)| na horni liété tohoto panelu.

Vpravo od panelu Navigacni podokno se zobrazuji aktudlné oteviené objekty (napf. tabulka
Knihy).

Panel nastrojl z pfedchozich verzi nahrazuje pas karet. Kromé jednotlivych skupin ikon, které se
prepinaji pravé na pasu karet, existuje samostatny panel nastroji s ndzvem Rychly pristup na
horni listé okna aplikace. Zde si mulZete nastavit vami nejcastéji pouzivané ikony pomoci

rozbalovaci Sipky =l vpravo.

Na stavovém fadku vpravo jsou umistény ikony pro zménu zobrazeni objekt( databaze.

U tlacitka Soubor je obsluha podobna jako ve vSech ostatnich aplikacich MS Office 2010.
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2.1 Tvorba nove databaze

Databdze vytvorend pomoci MS Access 2010 je tvofena jednim souborem, do kterého jsou ukladany
viechny objekty databdaze. Soubor ma koncovku accdb. Po vytvoreni nové databdze definujeme do
databaze jednotlivé objekty, které bude obsahovat:

— tabulky

— dotazy

— formulare

— tiskové sestavy

— dalsi objekty — napf. makra, moduly ...

Existuji dvé moznosti vytvoreni nové databaze — vytvoreni nové databdze pomoci Sablony nebo

vytvoreni nové prazdné databdze.

Vytvoreni nové databaze pomoci Sablony

Sablona je preddefinovand databdze sji? navrienymi tabulkami, formulafi i sestavami. Je to
nejjednodussi zplsob vytvoreni databdze, nicméné ne nejvhodnéjsi. V dalsi praci vas omezuje
struktura, kterd nemusi byt pro vas typ databaze vhodna.

— Spustte program MS Access 2010 (nabidka Start — B T T
Vsechny programy — MS Office). = Dostpns asion
& pomd
—  Zobrazi se vdm okno, kde si zvolte typ $ablony, kterd by | = IR R
vam mohla vyhovovat (napf. Kontakty). Na vybér mate iy
Sablony, které jsou soucasti aplikace nebo Sablony z webu
on-line. i e e
— Poté zvolte nazev vasi databdze, nastavte spravné
umisténi databaze a klepnéte na tlacitko Stahnout. s
@D D e Microsoft Access e o |
Domd Vytvoieni Externi data Databazové nastroje (7]
. Dostupné Eablony Kontakty
ey Poskytovatel: Microsoft Corperation
@ « {4 Domi » Kontakty Velikost ke stageni: 641 kB
ES oteviit Sablony na webu Office.c..  [Vyhledat zablony na wel] | = Hodnoceni: 3434343030 (1 hlast)

=)
(&) Kontakty.accdb
Tatra_vzor.mdb

Formulare_Stepane...

Formulare_Rycova....

Kontakty

Naposledy
oteviené

T

Nazev souboru
|Kon|akly1
C\Usershteu\Documents\

[

Stahnout
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Vytvoreni nové prazdné databaze

Tato metoda je narocnéjsi pfedevsim pro zacatecnika, nicméné je pruznéjsi a umoznuje vam presnou
definici struktury databaze, kterd plné odpovida vasim predstavam. Navic ji mlZete kdykoli ménit,
upravovat a doplnovat.

— Spustte program MS Access 2010.

— V okné vyberte prazdnou databazi, zvolte nazev, nastavte spravné umisténi a klepnéte na tlacitko
Vytvorit.

Microsoft Access T e |
o
( Prazdné databéze \
C e
Ukizkové  Moje fablony
o
+
= e
Naposiedy f]_ 5 # § o
oteviené Aktiva Kontakty Problémys  Neziskove Projekty
re
e
Nizey souboru
s
\Usens\teut Documents\
Néporéda C)
23 Motnosti
0 e B
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3 Tabulky

Tabulka je souhrn uspofddanych informaci tykajicich se konkrétni oblasti (napf. seznam
zaméstnancll, seznam vyrobk( firmy atd.). Vhodna volba vice tabulek v jedné databazi umoznuje

vétsi prehlednost dat, samostatna tabulka pro kazdou oblast zabezpecuje nizsi mozinost chyby
uZivatele a databaze je vykonnéjsi.

V tabulce jsou data usporadana do radkud a sloupct, kde radky odpovidaji jednotlivym zaznam(m a
sloupce predstavuji hodnoty jednotlivych poli u vSech zaznam{.

Tabulka je hlavni databdzovy objekt. V tabulkach jsou uloZena vSechna data. Spravny navrh struktury
tabulek a jejich dalSiho provazani pomoci relaci je zakladnim predpokladem dobre fungujici databaze.

3.1 Zobrazenitabulek

S tabulkami Ize pracovat v nékolika zobrazenich: Domis | ORIRGT WEiend
— zobrazeni datového listu b@f 23 Kopirovat

|Zobrazen|’| VloZit

| Eil Zobrazeni Datovy list

o=
JJ Zobrazeni kontingenéni tabulky

— zobrazeni kontingencni tabulky
— zobrazeni kontingencniho grafu

— navrhové zobrazeni.

ﬁi Zobrazeni kontingencniho grafu
Mezi jednotlivymi druhy zobrazeni lze pfepinat pomoci prepinaciho

tlacitka Zobrazeni na karté Domdi. BZ Nawhovs zobrazen

— Zobrazeni datového listu
Pomoci tohoto zobrazeni miZeme data prohlizet, upravovat a vkladat. Kromé toho zde mizeme
data filtrovat a fadit.

racovnici = = X
JiD - titul - | Pfijmeni - Jméno -~ mui atum nygozeni Mastoupil - | Délkapraxe =~ | vzdélani - |«
Kovarova Markéta b 31.5.1998 2 VYUt =

2 r 7.8.1996 7 vyuc J;

3 Voli¢ celé tabulky 12.1.1997 6527 Ji

4 Gut Anfdre] 7 wyul I3

[ ﬂ\ 5 Hlinka Jifi Volic¢ pole (filtrovani a fazeni dat) |2 vyu¢ I

6 slabihoudova Sérka ] 7 7 4 v i

7 ov 21.9.1955 19.12.1987 15 vyucé i

Voli¢ zdznamu =

8 Mg 5 1.10.1953 2,2.1974 29|55 i

9 Ing. Skvaor Ferdinand 6.1.1945 19.6.1978 25 V§ i

10 Jouza Jan 6.12.1942 26.4.1938 5 wyuc 3

11 Hamacek Milos 2,11.1971 25.6.1996 7 wyug E

12 Stranska Eva ] 20.5.1972 5.7.1992 117 E

13 Humr Klement 4.11.1967 13.3.1998 5 vyuc E
Banék Petr £l 7.2.1967 26.10.1994 8 VYué 1B

Zaznam{ 4 4 16299 M >JT (L Bez filtru | Vyhledavani 4 ([ 3

Tlacitka pro pohyb mezi zdznamy
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— Zobrazeni kontingencni tabulky
Toto zobrazeni pomoci souhrni umoZznuje délat analyzu dat v

— Zobrazeni kontingencniho grafu

datovém listu tabulky.

Toto zobrazeni obsahuje grafickou analyzu dat v datovém listu. Jednd se o grafickou podobu

kontingencni tabulky.

— Ndvrhové zobrazeni

Toto zobrazeni slouZi k vytvoreni nové tabulky, definici jeji struktury, nastaveni vlastnosti poli a

definici primarniho klice.

= / Oznaceni primarni klice
Pracovnici —

=1 Datowy typ

i Automatické &islo
Ttul Text
Piimani Tavt
;;méno ] [ Text

Ano/ne
tum a éas

Nastoupil
Délka praxe

Popis

i |

Datovy typ pole

vzdélani
sména

Nazev pole
funkce

“—ple

[ opené [vynledavani] Voli¢ fadku

Velikost pole 255
Format 3
Vstupni maska ™
Titulek

»

Refim sentence editoru It No Conversion
Inteligentni znadcky 7

Viichozi hodnota

Ovéfovaci pravidlo Vlastnosti pole Nazev pole miZe bt dlouhy nejviie 64 znakd
Ovéfovacdi text vietné mezer. Cheete-li ziskat informace o
Je nutno zadat ne nazvech poli, stisknéte klavesu F1,
Povolit nulovou délku ne

Indexovat ne

Komprese kddu Unicode |ne

Rezim editoru IME Mo Control

3.2 Tvorba tabulek

Databaze muZe obsahovat jednu jedinou tabulku, je vSak obvyklé, Ze obsahuje tabulek vice, které
jsou provazany relacemi (vztahy). Lze vytvofit tabulku prazdnou, do které se pozdéji vloZi data, nebo
vytvorit tabulku z jiného zdroje (napf. pomoci importu nebo vysledkem néjakého dotazu).

NiZe jsou popsany zakladni zplsoby vytvoreni nové tabulky.

Vytvoreni tabulky vytvofenim nové databaze

Po vytvoreni nové prazdné databdze se vam automaticky vytvofi databdaze, ktera obsahuje jednu
prazdnou tabulku s ndzvem Tabulkal, ktera je oteviend v zobrazeni datového listu.

Dal postupujete zplsobem, ktery je podrobné popsan v pfikladu v kapitole 3.2.1.
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Vytvoreni tabulky pomoci nastroje Tabulka

Na karté Vytvoreni klepnéte ve skupiné Tabulky na polozku Tabulka. [&] 4 = - = =

Otevre se nova tabulka s ndzvem Tabulkal v zobrazeni datového listu. Domi | Vytvofeni | Externi

V nové prdzdné tabulce je nutné postupné definovat datové typy il :i:] @ 1]

. . , , v , . v , Soucast Tabulka Navrh Seznamy sluZby

jednotlivych poli a ndzvy téchto poli. Postup je podrobné popsan | ... tabulky ~SharePoint ~
, er s vs Sablony Tabulky

v nasledujicim ptikladu.

Vytvoreni tabulky v navrhovém zobrazeni

Presnou definici jednotlivych poli tabulky véetné jejich nazv(, datového typu a odpovidajicich
vlastnosti umoznuje vytvoreni tabulky pomoci navrhového zobrazeni. Na karté Vytvoreni klepnéte ve
skupiné Tabulky na polozku Navrh tabulky. Otevie se vdm nova tabulka, kde:

1 - Zadejte nazev pole

EH Knihy ; / = = 2
Nazev pole Datovy typ Popis -
[ ¥ K]Sd Knihy Automatickeé &islo =
frtul Text
Nakladatelstvi Text 2 - Vyberte vhodny datovy tvp
Pocet stran Cisla
Nazev Z&nru Text
Rok vydani Text
dkupniCena Ména
6d Autora Cislo

3 - Definujte vlastnosti pole

—

4 - Nastavte primarni kli¢ ___|Datumatas
B dlouhé celé ¢ ME&na
Format

. . - | Automatické &islo
Pocet desetinnych mist  automaticky

Vstupni maska Ano/ne
Titulek Objekt OLE
Wehozi hodnota 1} Hypertextovy odkaz Datovj typ uréuje, jaké hodnoty miZe uZivatel

Ovérovaci pravidlo
Ovéiovaci text

do pole zadat, Cheete-li ziskat informace o

Privodce vyhle datovjich typech, stisknéte klavesu F1,

Je nutno zadat ano

Indexovat ano [duplicita pova
Inteligentni znacky

Zarovndni textu Obecné

1 Postupné do jednotlivych radka definujete nazvy poli, které by mély odpovidat obsahu dat
tohoto pole. Omezeni — maximalné 64 znak(, nepouzivat vykficnik, zavorky a nékteré dalsi
netypické znaky pro nazev.

2 Pro kazdé pole zvolte odpovidajici datovy typ tohoto pole. Datovy typ sice lze i dodatecné
zménit, nicméné muZe dojit ke ztraté dat, pokud nebude dodrzena kompatibilita datovych
typU. Ve sloupci Popis mizZete podle potieby pro dané pole dopsat poznamku.

3 Pro kazdé pole s odpovidajicim datovym typem je v dolni ¢asti zobrazena karta vlastnosti
tohoto datového typu, které je podle potfeby mozno dal upravovat.

4  Nastavte vhodné primdrni kli¢ (viz kapitola 3.5).

VOS, SOS A SOU KOPRIVNICE




N °

*

# ° .
evropsky NN i
socialni . MINISTERSTVO SKOLSTVI, OP Vzdélavani
fond v CR EVROPSKA UNIE MLADEZE A TELOVYCHOVY pro konkurenceschopnost

INVESTICE DO ROZVOJE VZDELAVANI

Vytvoreni tabulky importem dat

Data Ize do tabulky také importovat z jiné tabulky. Tabulka musi mit podobnou strukturu a musi byt
vytvorena v jednom z kompatibilnich formatd s tabulkou v MS Access.

Tabulku mlZete importovat na karté Externi data ve skupiné Importovat a propojit. Dale dodrZujte
kroky privodce importem. Postup je podrobné popsan v pfikladu 3.2.2.

A9 - ™=
E P f?l:

UloZené
importy pro

Vytvoreni tabulky propojenim dat

Data mlzZete také propojit sjinym externim zdrojem. Postup je stejny jako u importu, jenom
v prlvodci zvolite volbu Vytvorit odkaz na zdroj dat vytvorenim propojené tabulky.

Rozdil mezi importem a propojenim dat je vtom, Ze po importu dat jsou tato data nezdvisla od
pavodni tabulky (zména dat v databdazi MS Access se neprojevi v plvodni tabulce), kdeZto u propojeni
tabulek jsou tyto tabulky navzajem zavislé, zména v jedné tabulce se projevii v druhé.
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3.2.1 Priklad 1 - Nova tabulka vytvorenim prazdné databaze

v s

PRIKLAD

Zadani - soubor Priklad _o1.accdb

Vytvorte pomoci nastroje Tabulka tabulku Studenti podle vzoru. Vhodné nastavte datové typy
jednotlivych poli zaznamu v tabulce. Novou databazi uloZzte pod nazvem Tabulka_01.accdb.

EH Studenti = =] B3
IC - | Iméno - | Pfijmeni ~ Adresa - Okres - Rodnééislo -~ W&k - Typskol ~
1 Jana Movakova  Frydecka 18, Novy Jigin Mowvy Jigin 685112/5648 36 VO3S
2 Kamil Strouhavy  Pfibilova 15, Frydek Mistek Frydek Mistek  851213/4567 19 VO3
3 Elena Michnova Letni 45, Ostrava Ostrava 895203/4532 15 505
4 Klara lanikova Moinov 45 Ostrava 885111/3462 16 SO5
5 Julie Pfibilova Rybi 453 Movy Jigin 875312/4675 17 508
* (Mové) 0
Zaznam: M 1z5 L (. Bezfiltru | Wyhledavani 4 i 4

Postup reseni

1  Spustte aplikaci MS Access, v podokné Dostupné sablony zvolte Prdzdnd databdze, vpravo
zadejte nazev a umisténi nové databdze a zvolte Vytvofit. Otevie se vam nova databaze,
ve které se automaticky vytvori prvni tabulka s nazvem Tabulkal.

2 Prvni automaticky vytvorené pole je pole pro identifikacni Cislo s ndzvem ID. Kliknéte pravym
tlagitkem mysi do pole ID a vyberte pFikaz Pfejmenovat. Nazev prepiste na IC.

Kontextova nabidka obsahuje také dalsi prikazy pro upravu pole. Nejcastéji pouzivané prikazy
jsou pro vloZzeni nebo odstranéni pole.

%\L Radit od nejmeniich po nejwétsi

Al Radit od nejvétiich po nejmenii

Sifka pole
Skrjt pole
Zobrazit pole
=H Ukotvit pole

Uvalnit viechna pole

WloZit pole

Eﬁ Prejmenovat pole
# Odstranit pole

3  Prejdéte do druhého sloupce, pomoci Sipky Kliknutim pfidat rozbalte nabidku a vhodné definujte
datovy typ (charakteristiky jednotlivych datovych typ( jsou popsany v kapitole 3.3). Vyberte
datovy typ Text a hned zadejte nazev pole zaznamu - Jméno.
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IC - | kliknutim pfidat -
* (Nové)| A Text
Cislo
Ména
Datum a fas
Ano/MNe
Vyhledavani a relace
Formatovany text
Memo

Priloha

ez rBRAER

Hypertextowy odkaz

Poéitané pole 3

VloZit jako pole

4  Takto postupujte pro dalsi pole zaznam( — Prijmeni (text), Adresa (text), Okres (text),
Rodné _cislo (text), Vék (Cislo).

5 Pro pole Typ skoly pouzijte datovy typ Vyhleddvdni a relace. Tento typ vam umozni nastavit
preddefinovany seznam hodnot pro vkladani do daného pole. V okné Privodce vyhleddvdanim
zvolte volbu Hodnoty zadd uZivatel a v dalSim kroku vypiste mozné hodnoty daného pole.

Privadce vyhledavanim Priivadce vyhledavanim
Tento privodce vytvofi vyhledavad pole s hodnotami, ze kterjch lze vybrat. Jaké hodnoty cheete zobrazit v prvku wyhled&vad pole? Zadejte pofet sloupcil, které cheate v seznamu,
Jak cheete ziskat hodnoty do objektu vyhledavad pole? a pak zadejte hodnoty, které maji byt v kaZdé bufice.
Sifku sloupce nastavite pretagenim pravého kraje na pefadovanou §fku nebo dvojitim kiknutin na
= Hodnoty pra vyhledévac! pole iskat 2 jn tabulky nebo dotazu B e e e e e N T ST g
(@ Hodnoty zada igvatsl P L.}
i Sloupect
\IO§
505
SOou
*
[[some ] [ <mer | pai> ] [ ookenct |
6

Dale zadejte nazev daného pole a dejte Dokoncit. Pri vkladani hodnot do tabulky pomoci Sipky
pak budete moci vybirat hodnoty z pfeddefinovaného seznamu.

Typ Skoly -

505
SQuU

7  Naplnte tabulku daty. Kliknutim na disketu tabulku uloZte pod nazvem Studenti.
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3.2.2 Priklad 2 - Nova tabulka pomoci importu dat

Zadani - soubor Priklad_o2.accdb, Priklad_o2.xls

Vytvorte pomoci importu dat (zdrojovy soubor Tabulka_02.xls) tabulku Zaméstnanci.

EH Zaméstnanci = E =@
1D ~| pfijmeni - jméno - | dat_naroz - | vzdélani -~ plat - adresa - | zaméstnani - titul -

! Smutny Karel 5.6.1930 V8 10300 Jarni 10,Brno projektant Ing
2 Houska Josef 4.4.1968 S5 8900 Douderova 7, Praha prodavac
3 Vesely Pavel 18.9.1968/ S5 7900 Quplavicka 6, Praha prodavad =
4 Novikova Petra 23.12.1963 V5 12900 Na potoce 3, Ostrava architekt Ing
5 Mala Eva 5.8.1971 85 6900 Janskd 22, Brno sekretarka
6 Velicka Karla 24.6.1955 S8 8900 U hospody 2, Praha ufednice
7 Machacek Jan 23.4,1964 V§ 8200 Zelend 45, Opava zubafi MUDr
8 Bajerovd Vera 23.5.1964 55 8800 Veseld 5, Kladno revizor
9 Mowvak Jifi 17.5.1971 S8 8800 Sosnova 45, Praha ucetni

10 Novak Jiii 2.3.1975 88 7900 Na vyhlidce 12, Brno elektrikar

11 Sembera Josef 2.4.1975 78 8200 Kvétinova 5, Praha malif pokojd

12 oplustil Jan 2.6.1975 V5§ 8200 Luéni 4, Zlin zahradnik Ing

13 Bouda Jan 6.6.1975 5§ 8500 Velky Mlyn 6, Opava zamecnik

14 Gregor Josef 7.8.1979 V8 10800 Na vyhlidce 56, Ostrava  stavitel Jubr

15 Bartek Jifi 14.3.1965 25 7200 Polskd 4, Zlin maliF pokojd

16 Roudny Antonin 14.4.1976 S5 8100 Olomouckd 5, Brno malif pokojd

17 Soukenicky  Jan 19.4.1956 V5 9300 U lesa 3, Ostrava chemik ing =

Ziznam: 4 <1230 b M b n_".Ee:fiItru Vymada‘va‘ni" B [ T o o »

Postup reseni

1

4

Spustte aplikaci MS Access, v podokné Dostupné sablony zvolte Prdzdnd databdze, vpravo
zadejte nazev a umisténi nové databaze a dejte Vytvorit. Otevie se vdm nova databaze, ve které
se automaticky vytvofi prvni tabulka s nazvem Tabulkal. Tu zaviete bez uloZeni.

Pfepnéte se na kartu Externi data a jako zdroj vyberte polozku Excel. V okné privodce nastavte
umisténi zdrojové tabulky, vyberte volbu Importovat zdrojovd data do nové tabulky v aktudini
databdzi, potvrdte OK.

V dalsim kroku se vdm objevi nahofe seznam listl v souboru .x/s. Vyberte ten, ve kterém je vase
tabulka (obvykle list1). V dolni ¢asti vidite tabulku. Prejdéte do dalSiho kroku kliknutim na
tlacitko Dalsi.

5] Privodce importem z tabulkového kalkulstoru ==

Aplkace Microsoft Access miZe pousit Uidaje ze 2ahlayi sloupcd pro ndzvy pol v tabuice,
Obsahuje prvni fédek zahlavi sloupci?

(] B #5dek obsahisie 7ahiaw sloupeti

1 pfijmeni [méno Rat_naroz [zdelani plat |[adresa amEstnini [o| =

[2 fpmucny arel .6.1990 5 [10300 farni 10,Brno projektant [T

[ pouska Poser f.4.1968 55 900 Douderova 7, Praha prodavad

[« [vese1y pavel [g.9.1968 5 [1900 [uplavickd 6, Praha prodavad

[5 fovakova petra p3.12.1963 3 [12800 Na potoce 3, Ostrava  prchitekt  [[

[6 pa1a Eva .e.1971  [S 900 (Ténski 22, Brno pekretafka

[7 Jrelicka arla p4.6.1955 3 900 [ hospody 2, Praha lifednice

8 Machagex  yan ps.¢.196¢ |5 200 [Zelend 45, Opava pupaf

[ pajerova fera p3.5.1964 53 800 [eselz 5, Kladno fevizor

1ofovak [izs £7.5.1971 8 £00 [Sosnova 45, Prana figetni

[11jovak frizs p.3.1975 53§ 900 Na vynlidee 12, Brno  plektrikaf

[12[fembera Tosef p.4.1375 Es 200 [Kvétinova 5, Praha 211¥ pokojd

[13pplustil  pan p.6.1975 3 200 [Ludni 4, Zlin panradnik [T

[zappouda fTan .6.1375 55 900 [elky Mlyn &, Opava ZAmeEnik ~|

1 2
somo | [ <zm&t | [ pas> | [ Donat |

V pfipadé, Ze prvni fadek definuje hlavicky sloupct (nazvy poli), zatrhnéte volbu Prvni radek

obsahuje zdhlavi sloupci a prejdéte do dalsiho kroku.

~ 5

PRIKLAD
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5 Vdalsim kroku postupné prochazejte jednotliva pole (kliknutim do zahlavi sloupce), v pfipadé, ze
dany sloupec nechcete importovat, zatrhnéte volbu Neimportovat pole, jinak zkontrolujte nebo
upravte nazev a datovy typ pole. V nasem pripadé vyberte vSechna pole.

=] Pritvadce importem z tabulkového kalkulatoru [

Ke kaZdému importovanému poli miiZete urdt bliZi informace. Vyberte pole v niZe uvedené tabulce. Informace o poli miZete zménit v
ramedku MoZnosti pole.

Moznosti pole
Nézevpole:  fjméno Datovi typs =]
Indexované: e [=] [CIneimportovat pole (pieskodit)

[p#imens [vzag1ani Jplac [acresa #stnani  [o
[1 mucny 75 [0300 farni 10,Brno projekvant [T |«
[2 housxa k5 k200 pouderava 7, Prana prodavad
3 fesely 55 [r900 uplavickd 6, Praha prodavad
[2 Wovarova 75 2900 Na potoce 3, Cstrava lreniteke T
5 pa1a 53 lbo00  |{ianska 22, Brno lsekretafka
[6 [re1icka 53 Eooo hospody 2, Praha mFfednice
[7 pachagek 75 200 [zelena 45, Cpava fruba
|8 Bajerova ] 800 [eseld 5, Kladno evizor
[ 3 ovak B3 [F200 |Sosnova 45, Praha fidetni
10Novak 55 [f900 Na vynlidee 12, Brmo klektrikaf
[T1fembera Zs 200 [vEtinova 5, Prana 21iF pokoid
[T2ppiuscil 75 200 [Lu&ni 4, zlin lzanradnik T
[1zpouda 53 E200 Welky Mlyn &, Cpava lzameEnik
[zefpregor 75 [L0800 Na vyhlidce 56, Ostrava jstavitel 7~
4l o

stone | [ <zoxt | [ pafi> | [ Dokonit |

6 Vdalsim kroku musite zvolit nastaveni primarniho klice (kap. 3.5). Vyberte volbu Primdrni kli¢
pridd aplikace Access a prejdéte do dalsiho kroku.

=] Privodce importem z tabulkového kalkulétoru ===
Aplikace Microsoft Access doporuéue urdt pro novou tabulku primarmi ki, Primami KiE se pousiva k
= jednoznanému uréeni kaldého zaznamu a umo3uie rychledsi pistup k tidajom.
0 s s
2] o0 o o Primaim e phid aplikace Access

3 un e vk

2 i ) Viasti primarni Kig
M 2ix e -

() Neurovat primarni ki

dat naroz |vzd€léni [plat |adresa zaméstnan.
l5.6.1990 5 0300 Jarni 10,Brno projektan | &
fi.4.1968 |5 B900 Poudereva 7, Praha prodavaé
pe.s.1368 55 [f900 puplavicka &, Praha prodavaé
p3.12.1363 [3 [12900 Na potoce 3, Ostrava pronitext
5.8.1971 53 6900 (TAnsk& 22, Brno [fekretafi
p4.6.1955 [5 B900 I hospedy 2, Praha pfednice
p3.e.1984 [5 B200 [Zelena 45, Opava pubai
p3.5.1964 55 B800 [eseld 5, Kladno Fevizor
[7.5.1371 3 B800 [Sosnova 45, Praha figetni
p.3.1975 [3 [f900 Na vynlidce 12, Brme Flektrika
p.2.1975 [3 B200 Kvétinova 5, Praha alif pok
p.6.1975 |3 B200 [Lu&ni 4, Zlin panradnik
6.6.1975 |55 900 [felky Ml¢n 6, Opava pameénix
f.s.1973 S [L0200 Na vyhlidce 56, Ostrava [ptavitel ||
»

[ stomo ] [ <zet | [ oDagi> | [ ooknat |

7  Vdalsim kroku zadejte nazev tabulky a dokoncete import.

PFi importu maze dojit k chybam, které jsou uloZzeny do automaticky vytvorené tabulky Chyby
importu, kterou si prohlédnéte a pripadné provedte opravy v nové tabulce.
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3.3 Zakladni datové typy

Nejcastéji pouzivané datové typy:

— Text - pouziva se pro text nebo Cisla, ze kterych nebudeme délat ndasledné vypocty, velikost
maximalné 255 znak

—  Cislo - pouziva se pro ¢&isla uréend pro nasledné vypocty (neni podminkou)

— Datum a cas - slouzi k ukladani hodnot data, ¢asu nebo obojiho

— Meéna - slouzi k ukladani penéznich hodnot nebo Cisel, které se nesmi zaokrouhlit

— Automatické Cislo - jedinecna Ciselna hodnota, ktera je vkladdna do pole automaticky

— Ano/Ne - logickd proménnda typu True/False, obsahuje jedinou hodnotu odpovidajici jedné
ze dvou moznych hodnot — pravda/nepravda

—  Pruvodce vyhleddvdnim — tento datovy typ nam slouzi k vytvoreni pole se seznamem hodnot,
ktery mlzete bud pfeddefinovat, nebo propojit s polem jiz existujici tabulky (viz pfiklad v kapitole
3.2.1).

Kromé téchto datovych typu jsou k dispozici dalsi — memo, objekt OLE, pfiloha, hypertextovy odkaz.

3.4 Vlastnosti zakladnich datovych typU

Kazdy datovy typ ma svoje preddefinované vlastnosti, které uzivatel pfi navrhu tabulky mize zménit.
Jejich nastavenim muzete zménit vzhled zobrazovanych dat, jejich rozsah, uréit vychozi hodnoty,
definovat ovérovaci pravidla apod.

Po nastaveni nového pole a definici jeho datového typu prejdéte do spodni ¢asti tabulky, kde na
karté Vlastnosti mlizete tyto vlastnosti upravovat. Kazdy datovy typ ma svoje specifika, nicméné
charakter vlastnosti se neméni. Nej¢astéji pouzivané Upravy vlastnosti:

— Velikost pole — pro text je vhodné omezit maximdlni pocet znak( nebo v nékterych pripadech
pfesné definovat pozadovany pocet znakl (napf. ¢tyfmistny kéd, PSC apod.), u &isel mazete
nastavit presnost zobrazeni Cisel

— Formdt — nastaveni zobrazeni ¢isla v tabulce nebo pro nasledny tisk
— Pocet desetinnych mist — definujete pocet desetinnych mist pro zaddvané Cislo
—  Vstupni maska — pomoci znak( preddefinujete predpis pro zadavani dat (viz kapitola 3.7)

— Vychozi hodnota — pfednastavend hodnota, ktera se automaticky vklada do pole (Ize ji nasledné
prepsat)

— Ovérovaci pravidlo — zadany logicky vyraz, kterému musi voZzené hodnoty do pole odpovidat
(napt. >100 urcuje, Ze hodnota vloZzend do pole musi byt vétsi nez 100)
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— Ovérovaci text — pokud vloZzena hodnota nesplfiuje ovérovaci pravidlo, zobrazi se tato zprava

uZivateli jako vystraha

— Je nutno zadat — lze tu prednastavit povinnost vyplnéni tohoto uUdaje (tzn. toto pole musite
naplnit)

— Indexovat — nastavenim indexovani Ize urychlit pfistup k datim v tomto poli.
3.5 Primarni klic

V pripadé, ze databdze je obsahld a je rozdélena do nékolika samostatnych tabulek, je nezbytné, aby
kazda tabulka obsahovala pole (skupinu poli), které identifikuje jednoznacné kazidy zaznam tabulky.
K tomu ndm slouzi primdrni klic.

Pro pole, které je primarnim klicem, plati, Ze do néj nelze vlozit zadné duplicitni nebo nulové hodnoty
(Null — Gdaj chybi). Proto pro dané pole musi platit, Ze se jednd o jedinecné identifikacni islo, kterym
mUze byt ID, rodné Cislo, néjaky kéd apod.

Primarni kli¢ mGze, ale nemusi byt urcen v kazdé tabulce. Jeho existence rozhodné neni na zavadu.
Jeho nastaveni zabezpecuje jedinecnost zaznamu a zjednodusuje jeho dalsi vyhledavani, pfipadné
propojeni s dalSimi tabulkami.

Primarni kli¢ mlzZete nastavit pomoci polozky Primarni kli¢ na karté Ndvrh nebo pomoci mistni
nabidky (pravé tlacitko mysi v fadku pole, které chceme definovat jako primarni kli¢). Obdobnym
zpUsobem funguje také odebrani primarniho klice.

Viytvorfeni Externi data Databazové nastroje Havrh

= 2= Vot Fadky e

=¥ Odstranit fadky F—‘ -

Zobrazen| | |Primami| fviirce Testovat S .| seznam |Indexy
- Klie ovéfovaci pravidla @Zmﬁmlwh‘ﬁdﬂ"ﬂ"l \vlastnosti atova
Zobrazen! Nastroje Zobrazit éi skijt | Udalosti
Tabulky ® «
(Tebuly O < [y
B Autoii - -
Nazev pole Datovy ty
B Kknihy ?\EP - s Automatické &
marni kli¢

E nNakiadatelstvi Text
B sy & Vyjmout Text

By Kopirovat Cislo

B Viogit Text

S VioditFd Text

s

E oit Fadky Mana

= Odstranit iadky Eislo

& Viastnost]

MS Access pro pole primarniho klice nabizi datovy typ automatické cislo, které do tohoto pole
doplfiuje automaticky sam. Pouziti tohoto datového typu neni podminkou.

3.6 Upravy tabulek

Kazdou tabulku Ize kdykoliv dal upravovat jak v zobrazeni datového listu, tak v ndvrhovém zobrazeni.
Slouzi ndm k tomu i kontextové karty Nastroje tabulky, které se automaticky prepinaji podle typu
zobrazeni.
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Nastroje tabulky — navrhové zobrazeni, kontextova karta

Vytvofeni  Externidata  Databazové nastr Navih
= S Viozit fadky E > ?KE “i‘j
é X Odstranit fadky | 8 ==
Zobrazeni | |Primarni| Tvirce Testovat v .. |seznam | Indexy it Relace Zavislosti
v | ki€ ovéfovaci pravidia 250 Zménit whledavni | |viastnosti| datova mak akro objekt
Zobrazeni Nastroje Zobrazit & skijt | Udalosti tabulek, zaznami a poli Relace

Nastroje tabulky — zobrazeni datového listu, karta

AH 9 - © -5 [ 3 sbulg ‘ Microsoft Access
Domdl Vytvofeni Externi data Databazové nastroje Pale Tabulka
M AB 12 Q [E) Datum a éas ﬁ-" [ Nazev a titulek 1 j" ab| Datovy typ: Automatické islo ~ Povinné 1,
i 2 == & anome chozi hadnota 7 Format Formatova - Jedinetné
Zobrazeni  Text Cislo Ména .. Odstranit Na ého 3 Ovéreni
- iy Dalsi pole ~ &= velikost pole B3 o 00 Indexované  «
Zobrazeni Pridat a odstranit Viastnosti Formatovani Ovéreni pole

Nastroje tabulky — zobrazeni datového listu, karta

Vytvofeni Externi data Databazové nastroje Pole Tabulka
IR =
4 . e k 2 | =
Viastnosti P é Relace [Zavislosti
tabulky | zménou odstranénim | vl aktu i odst i 0 | objektd
Vlastnosti Pred udalostmi Po udalostech Pojmenovana makra Relace
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3.6.1 Priklad 3 — Nova tabulka v navrhovém zobrazeni

Zadani - soubor Priklad_o3.accdb

~ y

PRIKLAD

Vytvorte pomoci ndvrhového zobrazeni tabulku Studenti (pfiklad kapitola 3.2.1). Pro datové typy
jednotlivych poli vhodné upravte jejich vlastnosti. Novou databazi uloZte pod nazvem
Tabulka_03.accdb.

B Studenti o B
IE -| Iméno - | Pfijmeni - Adresa - Okres - |Rodnééislo ~ | VEk - Typskoly -
1 Jana Novakovda  Frydeckd 18, Novy Jicin Novy Jicin 685112/5648 36 VO3
2 Kamil Strouhavy  Pfibilova 15, Frydek Mistek Fridek Mistek  851213/4567 19 VO3
3 Elena Michnova Letni 45, Ostrava Ostrava 895203/4532 15 503
4 Klira Janikova MoSnov 45 Ostrava 885111/3462 16 503
5 Julie Pribilova Rybi453 Novy Jitin 875312/4675 17 508
* | (Nove) 0
Zaznam: W 1z5 F oMK W Bez filtru | Vyhledavani 4 i 3

Postup feseni

1  Spustte aplikaci MS Access, v podokné Dostupné Sablony zvolte Prdzdnd databdze, vpravo
zadejte nazev a umisténi nové databaze a dejte Vytvofit. Otevie se vam nova databdze, ve které
se automaticky vytvofi prvni tabulka s nazvem Tabulkal. Tabulku zaviete bez uloZeni.

2 Kliknéte na polozku Ndvrh tabulky, v sekci Tabulky na karté Vytvoreni. Otevie se vam nova
tabulka v ndvrhovém zobrazeni.

=3 Tebulkal o @ =
Nazev pole Datovy typ Popis

M

ic

Datum a tas
Ména

Automatické &slo
Ano/ne

Objekt OLE
Hypertextovy odkaz
privodce vyhledsvan]

Viastnosti pole

Obeene  |vynledavani
Welikost pole 255
Format
Vstupni maska
Titulek
Wichoi hodnata
Ovéfovaci pravidlo Datow typ uréuje, jaké hodnoty mife ufivatel
Ovéfovaci text o pole zadat, Cheste-l ziskat informace o
Je nutno zadat ne datovjch typech, stisknéte Kiavesu F1.

=3

Povolit nulovou délku__|ano

Indexovat ne

Komprese kédu Unicode |ano

Regim editoru IME No Control

Reim sentence editoru II|No Conversion

Inteligentni znaky =

3 Vsloupci Ndzev pole zadejte nazev prvniho pole IC a vyberte datovy typ Automatické &islo. Toto
pole kliknutim na polozku Primdrni kli¢ (kontextova karta Nastroje tabulky — Navrh) nastavte
jako primarni klic.

4  Vdruhém tadku definujte nazev nového pole Jméno. Nastavte datovy typ text. Pfejdéte do
sekce Vlastnosti pole, upravte vlastnost Velikost pole omezenim velikosti na 20 znaka.

5 U pole Prijmeni upravte velikost pole na 30 znak(, nastavte vlastnost Je nutno zadat na ano
(polozka musi byt vyplnéna). Pro pole Rodné_cislo mizete nastavit vstupni masku (viz kap. 3.7).

6 Obdobné postupujte dal. U pole Typ_skoly vyberte typ Privodce vyhleddvdnim. Postupujte
podobné jako v pfikladu 3.2.1.
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3.7 Vstupni maska

Vstupni maska je predpis, podle kterého dopredu preddefinuji, co Ize a v jaké podobé do daného
pole zaddvat. Jedna se ¢asto o b&iné pouZivané Udaje, jako je napf. rodné &islo, PSC, datum apod.
Nejcastéji se vstupni maska definuje pro pole typu Text nebo Datum a cas, lze ji také vyuzivat pro
pole typu Cislo a Ména.

Maska je definovana predepsanym fetézcem znaki. Ve vstupni masce se bézné pouZivaji nasledujici

znaky:
0 zastupny symbol pro Cislici (poloZka je povinnd, znaménka + a — nejsou povolena)
9 zastupny symbol pro nepovinnou Cislici nebo mezeru (neni povinna, znaménka +a -
nejsou povolena)

# Cislice nebo mezera (neni povinnd, znaménka + a — jsou povolena)
L pismeno (A az Z, povinna)
? pismeno (A az Z, nepovinna)
A pismeno nebo cislice (povinna)
a pismeno nebo Cislice (nepovinnd)
& libovolny znak nebo mezera (povinna)
C libovolny znak nebo mezera (nepovinnad)

., ;- | zastupny znak pro desetinnou ¢arku a oddélovace tisicll, kalendarniho data a ¢asu
< zajisti prevod vsech nasledujicich znakl na mala pismena
> zajisti prevod vsech nasledujicich znak( na velka pismena

Heslo | touto hodnotou vytvofite pole pro zadavani hesla (misto znakd se zobrazuji hvézdicky *)

PFiklady nékterych vstupnich masek:

99.9999.9999 1. ledna 2011 datum se slovnim oznacenim mésice

(999) 000 000 000 (420) 721 568 152 | telefonni Cislo zobrazované po tfech, mezinarodni
Cislo je nepovinné

000 00 742 21 PsC

SL<?22???? Zuzana napf. jméno omezené na 10 znakd, prvni pismeno
velké, ostatni malé

000000\/0009 320512/562 kratké rodné cislo
781203/6512 dlouhé rodné ¢islo

VOS, SOS A SOU KOPRIVNICE




fondvCR EVROPSKA UNIE

* X %
* *
. * *
evropsky
socialni

MINISTERSTVO SKOLSTVI,
MLADEZE A TELOVYCHOVY

N

e :
OP Vzdélavani
pro konkurenceschopnost

INVESTICE DO ROZVOJE VZDELAVANI

Vytvoreni vstupni masky

vyzkousejte, jak maska pracuje.

1 Vyberte pole, pro které chcete definovat vstupni masku.

2  Prejdéte do okna vlastnosti a v fadku Vstupni maska kliknéte na tlacitko (o]
0 Tabulkal = B &
 ——rT o :

Kk&d Knihy Gislo
Titul Text
Podet stran Gislo
itomars
Kéd Autora Gislo
Obecnd V’denlm‘ .
O}
3

Pokud existuje poZadovana vstupni maska vseznamu, vyberte ji a vpoli Vyzkouset

Privodce vstupni maskou

Kterd vetupni maska odpovid3 poZadovanému vzhledu dat?

Cheetei vidét, jak zvolend maska pracuje, pougijte pole Vyzkouset.

Seznam Vstupni maska zménite kiknutim na tadtko Upravit seznam.

Wstupni maska:

[

15500

Vzhled dat:

Rodné dslo 541109/1234

Heso |

Cas (dlouhy) 0:00:00

Datum (krétke) 27.9.1969 s
)]

Vyzkouset: ‘ l |

Si

Pokud poZadovanou masku vseznamu nenajdete, pripadné vam nevyhovuje, klepnéte na
tlac¢itko Upravit seznam. Po Upravé nebo nastaveni nové masky pokracujte tlacitkem DalSi a

nasledné Dokondit.

5] Uprava vstupni masky

=

Popis: &l

fon|
Vstupni maska:

Zastupny symbol:

MiiZete pfidavat a upravovat vstupni masky pro Privodce vstupni maskou.

(999991 00099993

Ukdzka dat: (56105) 934
Typ masky: text/nevazany E
Zaznam: W 1z3 FOH B % Bez filtru

Vyhledavani
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3.8 Razeni afiltrovani dat v datovém listu

Data v tabulce mlZete dal radit nebo filtrovat. UmoZriuje vam to rozeviraci nabidka v zahlavi sloupce

nebo skupina poloZek Sefadit a filtrovat z kontextové karty Nastroje tabulky.

Titul
Tri kamaradi
Cas #it, das umirat

DNakladatelt\n‘ o

Ikar
Nade vojsko

Razeni dat

Data mUzete v tabulce sefadit vzestupné nebo sestupné podle poli, u kterych to datovy typ umoznuje

T

Filtr

Seradit a filtrovat

4| Vzestupns
% sestupné

U7 vijbér -
T Upfesnit =
7 Piepnaut filt

(Cisla, text, datum...). MoZnosti mate nékolik:

kliknéte na rozeviraci nabidku v sloupci, podle kterého chcete data sefadit a vyberte jednu

z nabizenych mozZnosti fazeni dat

kliknéte v sloupci pravym tla¢itkem na hodnotu, podle které chcete fadit, a vyberte jednu z

moznosti fazeni ze skupiny Seradit a filtrovat

kliknéte kdekoliv v sloupci, podle kterého chcete radit, zobrazte mistni nabidku pomoci pravého

tlacitka mysi a vyberte jednu z moznosti fazeni.

Filtrovani dat

Z dat v tabulce miZete vybirat jenom ta data, kterd odpovidaji vasim pozadavk{m (spliuji kritéria)
pro zobrazeni (napf. zobrazit zaméstnance jenom nékteré smény, knihy od konkrétniho autora

apod.). Data m(iZete v tabulce filtrovat podobnymi zpUsoby jako u fazeni dat.

Po vyvolani nabidky filtrovani nebo fazeni se vidy otevie nasledujici okno, kde se podle datového
typu pole méni upresnujici filtry na textové filtry (1), Ciselné filtry (2) nebo datové filtry (3). Toto
upresnéni filtru lze také upravit ve skupiné Seradit a filtrovat ikonami Vybér nebo Upravit.

4] RaditodApoz
Z] PRaditodZpoa

&

Textové filtry

[Wybrat vie]
{Prazdné)
Cestopis
Detektivka
Fantasy

Roman
Romanticky roman

Rovna se... 1
Nerouna se...

M3 na zaéatku...
Mema na zadatku...
Obsahuje...
Meobsahuje...

Ma na konci...

Mema na kongi...

OK

J |

Storno

Rovna se...
Merovna se...
Menéinei...
VEtii ned..,

Mezi...

2

Rovna se.. 3
Nerovna se...

Pred...

Za..

Mezi..,

Viechna data v obdobi
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3.8.1 Priklad 4 — Razeni a filtrovani dat

~ y

Zadani - soubor Pfiklad_og4.accdb

(a)
<
—
X
(a4
o

V tabulce Auta nastavte:

1 Seradte tabulku sestupné podle ceny auta.

2 Zobrazte vSechna auta znacky Ford.
3  Zobrazte vSechna auta, ktera byla prodana.
4  Zobrazte auta k prodeji, jejichZ cena je maximalné 300 000 K¢.

5  Zobrazte auta z autobazaru Ano, ktera nejsou starsi nez 3 roky.
6  Zobrazte auta znacky Opel v cené od 100 000 K¢ do 200 000 K¢.

Postup reseni

1 Oteviete tabulku Auta (databaze Priklad_04.accdb). V sloupci Cena kliknéte na rozbalovaci Sipku
vedle nazvu pole Cena a vyberte volbu Radit od nejvétsich po nejmensi.

N
Cena ( - Autobazar - Majitel
140 000 k z.l, Radit od nejmeniich po nejvétsi
320 000 ¢ il, Badjt od nejvétiich po nejmenii
175000k )
% Smazat filtr z Cena
230000 k .
499 000 + Ciselné filtry 3
210 000 b (Vybrat vie) -
290 000 ¥ [F‘ra'zdné] |._:
160 000 | 12 000 KE
15 000 Ké

350 000 ¢ 32 000 Ké
198 000 & 45 000 KE

12 000 & 55 000 K¢
375 000 } 75 000 KE
250 000 b 85 000 KE
B [¥] 95 000 KE
268 000 ¥ [ Ok J [ Storno
356 999

Alternativa — oznacte sloupec Cena, prejdéte na kartu Domdi a v sekci Seradit a filtrovat
kliknéte na tlagitko |4 | Sestupné
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2  Seradte tabulku podle kddu auta. Kliknéte na Sipku u pole TypAuta, zruste oznaceni zatrzitka
Vybrat vse a kliknéte na polozku Ford.

TypAuta - Rada ~ | RokWyroby - CH

Ford 4] RaditoddpoZ
Audi Z] BaditodZpoa
Opel )
— Smazat filtr z TypAuta
Ford Textové filtry »
Fiat W] (vyoiat vie) B
Opel [ (Prazdné)
Skoda b A!"d' =
" |:| Citroen 3
Skoda ] Fiat
Citroen Ford o
Skoda [ Lada
Audi [C] opel
Eord E Peugeot

P h o
Fc-rd arscne
Citroen [ OK ] [ Storno ]
Skoda

3 ZruSte predchozi filtr — kliknéte na karté Domi v sekci Seradit a filtrovat na tladitko

. Filtr 1ze také zruSit kliknutim na Sipku vedle pole TypAuta a vybrat pfikaz

Smazat filtr z ... Dale postupujte obdobnym zplsobem jako v bodé 2 - vyberte hodnotu ano.

4  Zrudte predchozi filtr. Kliknéte na Sipku u pole Cena, kliknéte na polozku Ciselné formdty a
vyberte moZnost Mensi neZ a v nadsledujicim okné nastavte hodnotu 300000.

Cena Autobazar +  Majitel - Datum_evidenc

140000k 4| Radit od nejmensich pa nejvétsi 7.7.20

320000 ¢ il Radit od nejvétiich po nejmenii 6.12.20:

175000 & & 14.8.20

230000 L ——Lean - 2

499000+ Ciselné filtry » Rovna se... Vlastni filtr l g

Nerovna se...

210000 ¢ [Vybrat vie)

-
290 000 {Prazdné) ‘:‘ Mendi ez, ——> Cena je mendi ne# nebo rovno| 300000]
160000 12000K¢ 8T versi nes.. [ ok || stme |
15000 Ké
EVLLL] 32000 K¢ Mezi...
198 000 [7] 45 000 K& 2.7.20
12000 55000 KE | 2.11.20
325000 k [¥] 75000 k¢ 30.10.20
250000 ¢ [¥] 85 000 Ke =420
o000 Y1200k "o 5.5.201
28000 [ ok [ [ stomo | 25.5.20
356999 2.11.20

5  Zruste predchozi filtr. Nastavte filtr pro Autobazar Ano (déle je popsana dal$i moznost nastaveni
filtru) - kliknéte kurzorem do pole Autobazar Ano v sloupci Autobazar. Kliknéte pravym tlacitkem
mysi a vyberte prikaz Rovnd se Autobazar Ano. Dale kliknéte na Sipku u pole RokVyroby, vyberte
polozku Ciselné formdty a vyberte moznost Vétsi ne# a v nasledujicim okné nastavte hodnotu
roku o 3 mensiho, nez je aktudlni rok (vétsi nebo rovno).
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Autobazar Ano DFileniloars 1212 2010 ne RokVyroby - Cena - Autobazar -7 Majitel -~ | Datum_|
Kopecky Auto ] 12 ne 20 4] Radit od nejmeniich po nejvétsi atula 1
AAAauto =4 0 ano 19 £]  Radit od nejvétdich po nejmensi stra 6.]
Autobazar Ang [ Viozit 18 ne 20 ® ovék 25
Al B lrile

AutoEazarAnc 4] RaditodApoZ il ne ig T R Roms se.. ‘l]
Autobazar Ang i Radit 0d Z po A 1 ano : )
Auticko Klara 0 ne 20 [Vybrat vie) = Nerovna se... 5
Auto Jelinek 1 ne 20 Prazdné) Menginez..
Autobazar And  Tertovéfiityy i Rovna se... 20 1§ Vitiiner. |1
Alblauto Rovna sg Autobazar Ano Merovna se... 20 = Mezi... ]
Autobazar Jani Nerovnd se Autobazar Ano Ma na zadatku... 20 2001 ovak 8.]
Kopecky Auto Obsahuje Autobazar Ano Nemd na zaééthu... 20 2002 fikrylova 5
Kopecky Auto ; Obsahuie
e MNeobsahuje Autobazar Ano jol ) 2008

MNeobsahuje... [7] 2000 =

Ma na konci... 3 [

oK ] [ Storno ]
MNema na kongi.. d
I

6 Zruste predchozi filtr. Kliknéte na Sipku u pole Cena, kliknéte na poloiku Ciselné formdty a
vyberte mozZnost Mezi. Nastavte krajni hodnoty na 100000 a 200000.
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4 Relace

Relacni databaze, mezi které aplikace MS Access patfi, uchovavaji zaznamy ve vicero samostatnych
tabulkdch. Tyto tabulky Ize navzdjem propojit pomoci relaci. Propojeni se vytvafi pres klicova pole,
ktera uchovavaji stejné informace (Casto tato pole maji i stejné nazvy, nicméné to neni podminkou).

Pomoci relace se hodnoty v téchto polich navzajem porovnavaji. Minimalné u jedné tabulky se
obvykle jednd o pole, pro které je definovan primarni klic.

Na obrazku je ukazka jednoduché relaéni databaze, ve které je vedena evidence knih. Hlavni tabulkou
je tabulka Knihy, doplfiujici tabulky jsou tabulka Zdnry, Autofi a Nakladatelstvi. Kdyby databazi tvofila
jedind centralni tabulka knih, bylo by nutné u kazdé knihy opakované uvadét celé jméno autora, cely
nazev nakladatelstvi i sadresou atd. Navic, pokud by vdatabazi bylo vic knih zjednoho
nakladatelstvi, opakované by se zase musely uvadét vSechny udaje k danému nakladatelstvi, napft.
kromé nazvu i adresa nakladatelstvi. Jednalo by se o nadbytecné opakovani udaji. Navic v pripadé, ze
by doslo napr. ke zméné adresy nakladatelstvi, bylo by nutné vyhledat vSechny zdznamy knih, které
byly vydany v tomto nakladatelstvi a opravit u vSech tuto adresu. CoZ by mohlo vést k chybé.

Proto je vhodné vytvofit samostatnou tabulku se seznamem vsech nakladatelstvi a do tabulky
s knihami potom vkladat jenom nazev (resp. kod) tohoto nakladatelstvi. Mezi témito poli je potom
nutné vytvorit relaci, pomoci které Ize dal dohleddvat potfebné informace o daném nakladatelstvi.

5 Relace o = =R
-
Fin _— Nakladatelstvi =
ez | 2 K"\';"{(, - 7 Nakladatelstvi
! ad Knihy Ad
KfWNanru )
Titul ﬁ
Nakladatelstvi =
Potet stran
\ HNazev Znru
Rok vydani
- HakupniCena
Autofi Kéd Autora
¥ Kéd Autors / /
Imé
Pijmeni
\ 4
-
A 3
\ y d—
\ Z
= Knihy \ / \ N
Kod Knih - Titul - | Nakladatelt - | Poget stran ~ Zanry ~ | Rok ani - |Nakupnicer -~ | Kod Autora - Kfiknutim pfidat - |+
! Tri kamaradi Ikar oman 1974 Z
2 Cas it, ¢as umirat Maie vojsko man 1976 2
3 Noc v Lisabonu Panorama an 1985 2 =
4 Mebe neznd vyvolenych  Svoboda 185 Roman 1970 2
5 Vitézny oblouk Melantrich 413 Roman 1977 32,00 KE 2
6 Afrika Sni a skuteénosti 1 Na3e vojsk 261 Cestopis 1962 19,00 K& 3
7 Afrika Sn( a skuteénosti 2 Orbis 293 Cestopis 1962 22,00 K& 3
8 Afrika Snl a skutetnosti 3 Panorama 249 Cestopis 1962 22,00 KE 3
9 Afrika - Zivot a smrt zvifat NaSe vojsko 229 Cestopis 1983 96,00 Ké 4
10 Nezndmou Mikronézii Panorama 520 Cestopis 1980 60,00 K& 5
11 Pan prstend NaZe vojsko 1180 Fantasy 1991 50,00 K& 1
12 Tam za fekou Argentina  Ikar 383 Cestopis 1962 25,00 K& 3
13 Pfes Kordiliery Svoboda 307 Cestopis 1963 50,00 Ki 3
14 Za lovci lebek Svoboda 267 Cestopis 1962 35,00 K& 3
15 Mezi dvéma ocedn Naie voisko 51 Cestoni 196 50.00 Ki
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4.1 Typy relaci

PFi navrhu struktury tabulek mizZete pouzit 3 typy relaci:
— relace 1:1
— relace 1:N

— relace N:M.

Relace1: N

Tento typ relace je nejobvyklejsi. Jedno ze souvisejicich poli je primarnim klicem (nebo je jedinec¢né),
v této tabulce se udaj nachazi pravé jednou (tabulka Nakladatelstvi — seznam jednotlivych
nakladatelstvi s dopliujicimi informacemi, napf. adresou). Na jeden zaznam ztéto tabulky se
odkazuje vic zaznamu ze souvisejici tabulky (tabulka Knihy, kde mizZe byt vic knih vydanych v jednom
nakladatelstvi).

B Knihy = = 22
Kad Knih ~ Titul ~ |Nakladatelt ~ | Poget stran - Zanry - | Rok vydédni - N&kupnicer - | K6d Autora - ||«
Tri kamaradi Ikar 373 Roman 1974 25,00 K& 2
2 Cas #it, ¢as umirat NaZe vojsk 384 Roman 1976 32,00 K& (|3 N . 1
3 Nocv Lisabonu Panorama 239 Roman 1985 10,00 Ké 2 .
4 Nebe neznd Svoboda oman 1970 25,00 K¢ 2
5 Vitézny obloul Melantrich 413 Rom 1977 32,00 K¢
6 Afrika Snil a ski N NaZe vojsk 261 Cestopis 1962 19,00ke | EH Nakladatelstvi = B o=
7 Afrika Snd a ski Orbis estopis 22,00 K¢ Nakladatelstul’ - Adresa - -
8 Afrika Sni a skutecnosti 3 Panorama 249 Cestopr 22,00 KE # lkar Ceské Bud&jovice
9 Afrika - fivot a smrt zvifat | Nae vojsk 229 Cestopis 00 K& ® Knizniklub Praha =
10 Neznémou Mikronézii Panorama 520 Cestopr % ® Melantrich Praha
11 Pan prstent NaZe vojsko 1120 Eant: 1991 Nage vojsko Praha
12 Tam za fekou Argentina  Ikar 383 Cestopis 1962 25,00 K¢ ® Odeon 1 Praha
Zaznam: 4 (1236 | » W v | G Bezliltie | Vyhledavani 4 il # Orbis Praha
# Panorama Brno
# Svoboda Praha -
Zaznam: W 128 LI . Bez filtru | Vyhledavani L

Vytvorenim relace se kromé vyssi prehlednosti dat odstranuji nevyhody uvedené v predchozi ¢asti.
Jednak v tabulce Nakladatelstvi Ize kdykoliv pfehledné doplfiovat a opravovat informace a zaroven se
v hlavni tabulce nehromadi opakujici se informace. VSechny zmény v tabulce Nakladatelstvi se
projevi i v souvisejici tabulce Knihy.

Relace1:1

V této relaci jsou obé souvisejici pole jedine¢nd (mohou byt obé primarnim klicem). Kazdému
zdznamu v tabulce jedné odpovidd pravé jeden zdznam v tabulce druhé. PouZiti neni obvyklé,
z uvedeného vyplyva, Ze vSechny zaznamy by mohly byt v jedné tabulce (nedochazi k opakovani).
Tato relace se vyuziva napfiklad pfi rozdéleni rozsahlé tabulky, pfi identifikaci (nebo doplnéni) udaja,

v v

které jsou v rdmci skupiny néc¢im specifické.

Nasledujici priklad je ukazkou relace 1:1, kde v jedné tabulce je evidence vSech pedagogickych
pracovnikd (internich i externich). Tento seznam je soucasné doplnén v druhé tabulce o seznam
externich zaméstnancu, protozZe u téchto pracovnikll je nutné uvadét dalsi doplnujici informace, jako
napfiklad zaméstnavatel, aprobace, pocet hodin a podobné.
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53 Relace s B O® ] Externi o B O
Utitele ; Cislo_pracovnika - | Zaméstnavatel - Pofet_hodii - Aprobace - ki«
W Cislo_pracoynika - 100 Gymnazium Pfibor 6 TECH =
E%_t’::;na‘stﬁ\ a‘;emi ; >, 102 Z5 Lubina 4 PEK
Jméno b 104 SOU Kopfivnice 5 HOZ
Externi Pacet_hadin 115 Gymnazium 6 I1CT -
Datum_evidence Aprobace - = = —
Zaznam: M 4 4z4 L T (¢ Bezfiltru | Vyhledavani 40 m 13
EH ucitele a B 0=
Cislo_pracovnika - D&tum_ndst~ | Pfijmeni -~ Iméno ~ Externi - Datum_evidence -
A N 100 1.8.2008 Tometkovd  Petra
102 1.9.2009 Kocourkovd  Martina
104 1.5.2005 Suchanek Petr
108 1.9.2002 Nimickovd  Dagmar ]
110 1.1.2002 Marek Miloslav O
113 1.5.2004 Martindk Karel 0
115 1.5.2004 Laskoviéovd  Jana
#* 0 3.11.2011 [ 3.11.2011 22:23:02
Zaznam: 4 4 527 b oMoE . Bezfiltru | Vyhledavani 4 i 3

4.2 Nastavenirelaci mezi tabulkami

Pfed vytvofenim relaci je nutné, abyste méli zaviené vSechny tabulky, v ramci kterych chcete
definovat relace. Postup nastaveni relace:

1 Prepnéte se na kartu Databazové nastroje, ve skupiné Relace kliknéte na polozku Relace.
Zobrazi se vam existujici vztahy v databazi (viz ukazka na obrazku).

Vztahy mezi tabulkami jiz mohou existovat v pfipadé, Ze jste pouzili jako datovy typ Privodce
vyhleddvdnim a jako vstupni oblast jste pouZili data z nékteré tabulky. Tyto vztahy uvidite
hned pfi otevieni databaze. Pokud jste Privodce vyhleddvdnim nevyuZivali, okno relace bude
prazdné.

2 Chybéjici tabulky vSech relaci doplnite z kontextové karty Nastroje pro relace, polozka Zobrazit
tabulku. V nové otevieném okné pridate tabulky, které potiebujete pro nastaveni vsech relaci.

S| Microsoft Access
Databazové nastroje Navrh

ﬁ:‘i = sAt tabulku E
23 pithé reiace
Zobrazit Zaviit

tabulku 33 Vificany relace

% || | 38 Relace o B =
o
Majitelé aut
@ Autobazar U [ Zowrazit tabulku S =)
Imeno_majitele
Ulice Gaeni_majitele
;s/h; Mesto Tabulky | Dotazy | Oboje
ésto
Telefon Fontakt Auta
Kontaktni_osoba N Maftelé aut
Obcs M)
Auta
¥ Kkédauta
TypAuta
Rada
RokVjraby
Cena
Autobazar
Majitel
Datum_evidence
Prodno
v
4w r
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3 Pokud néktera relace jesté neexistuje, prejdéte do tabulky, uchopte mysi pole z jedné tabulky
(pravdépodobné s primdarnim klicem nebo pole s jedineénym indexem) a pretahnéte ho nad pole
stejného typu jiné tabulky. Otevie se vdm okno relace, kde je nutné Zgjistit referencni integritu,
Kaskddovou aktualizaci souvisejicich poli a ptipadné Kaskddové odstranéni souvisejicich poli.
Kliknutim na tlacitko Vytvofit vznikne relace. Jedna se o relaci typu 1:N.

Majitel€ aut
M| ¥ Obce N
Imeno_majitele —# Obec
Prijmeni_majitele t PsC
- e/
Kontakt
Majitel€ aut Obce_NJ
H| % ? Obec
Imena_majitele 234
- ‘ Prijmeni_majitele
Upravit relace l ? g Mesto
Kontakt
Tabulka & dotaz: Souvisejidi tabulka & dotaz:
Obce_N3J Majitelé aut
Obec E| Mesto ol
4

Zajistit referendni integritu
Kaskddova aktualizace souvisejicich poli
[ Kaskadové odstranéni souvisejicich poli

f Typ relace: TN

\&

Referencni integrita zajiStuje synchronizaci zdznaml v obou tabulkdch (nemohou do druhé
tabulky vloZit Udaj, ktery v prvni tabulce neexistuje). Nastavenim referencni integrity program
hlida vSsechny operace a nedovoluje vykonat prikaz, ktery by dany vztah porusil.

Uprava existujici relace

4 V pfipadé, Ze vazba mezi tabulkami existuje, staci na spojnici poli poklepat, otevie se vam okno
Upravit relaci a dal pokracujete jako v bodé 3.

Majitelé aut
¥ 10

IJmerjo_majitele

Obce_NJ
¥ Obec
psc

Prijmeni_majitele
Mes!
Kontgkt

Auta

7 Kod auta
TypAuta
Bada - ,
RokVjroby Upravt relace M
Cena
Autobazar Tabullz & dotaz: Souvisejici tabulka & dotaz:
Majitel Majifls aut ~[auta -
Datum_evidence e
Pradano D [eTNitel -

4 Typ spojeni...

Zajistit referenéni integritu
Kaskadova aktualizace souvisejicich poli
Kaskadoveé odstranéni souvisejicich poli

Typ relace: LN

——————————
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4.2.1  Priklad 5 - Komplexni priklad - tabulky a relace

Zadani - soubor Pfiklad_os.accdb, Pfiklad_os.xls

Vytvorte relacni databazi, ve které bude vedena agenda aut, které jsou na prodej v nékolika
autobazarech. Hlavni tabulkou bude tabulka Auta, se kterou budou pomoci relaci propojené dalsi
tabulky. V tabulce Magjitelé_aut bude prehled vsech zakladnich identifikacnich Gdajd majitelt aut a
v tabulce Bazary bude zase prehled zakladnich informaci o bazarech. Posledni tabulkou bude tabulka
Obce_NJ s pfehledem obci a jejich PSC. Novou databazi ulo?te pod ndzvem Priklad_05.accdb.

Vytvorte tabulku Obce_NJ jako importovanou tabulku (souboru Pfiklad_05.xIs). Prvni fadek obsahuje
hlavicky poli. Nenastavujte pro tabulku Zadny primarni kli¢.

EH Obce_NJ = = 3
Obec - PSC -
llbrechticky 74255
BartoSovice 74254
Bernartice nad 741 01

»

Bilov 74301
Bilovec 743 01
Bitov 74301

Blahutovice 74101

Bludovice 74101

Bordovice 74101 hd
Zaznam: M 1z119 B oMK i |

Postup feseni

Postup rfeSeni bude strucny, zdliraznéné budou hlavni body a podrobnosti, se kterymi jste se jesté
v predchozich ptikladech nesetkali.

1 Oteviete si zdrojovou databazi Priklad_05.accdb.

2 Na karté Externi data pomoci polozky Excel importujte tabulku Priklad_05.xls. Importujte
sloupce Obec a PSC, nedefinujte primarni kli¢ (volba Neuréovat primdrni kli¢), tabulku
pojmenujte Obce_NJ, dokoncéete import.

Zadani

Vytvorte tabulku Majitelé_aut:

definujte nazvy jednotlivych poli — ID, Jmeno_maijitele, Priimeni_majitele, Mesto, Kontakt
nastavte primarni kli¢ na polozku ID

upravte vlastnosti jednotlivych poli tak, aby se v zahlavi sloupce v zobrazeni datového listu
objevovaly titulky podle predlohy v tabulce

pole Mesto propojte pomoci priivodce vyhleddvanim s tabulkou Obce_NJ

povinné udaje - Prijmeni_majitele a Kontakt

pro pole Kontakt vytvorte vlastni vstupni masku s nazvem Mobil ve tvaru ,,000 000 000“

naplite tabulku daty.

v s

(]
<
-
X
o
o
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4 Majitelé aut = BO=R
1D ~ Jmeno_majitele » Prijmeni_majitele - Mesto - Kontakt - |Kliknutim pfidat -
|1 Hestia, s.r.o. Palacov 556 464 546
2 Frantisek Matula Kopfivnice 556 745 634
3 Moravek, s.r.o BartoZovice 455673412
4 Miroslav MNovak Rybi 556 864 536
5 Klara Ostra MNovy Jigin 556 238 977
6 Jana Pfikrylova Libhoit 455 785 956
7 Hana Rydlova Novy Jigin 556342312
8 Jan Vratky Rybi 556 843 425
9 Kamil Lichnovsky Frenstat pod Radhostém 721054123
10 Evien Lovecky Kopfivnice 608 254 123
11 Jana Bfizgalova Rybi 703 452 456
12 Samuel Jarabin Bitov 556 812 145
13 DonesTo, 5.r.o. Zilina 556985421
14 Kamila Hatapkova Dolejsi Kuntice 603 215 485
15 Jan MNovak Kopfivnice 608 231 231
16 Renata Blahitova Hefmanice u Oder 745 124 556
* (Nové)
Zaznam: M 1716 P MK i Bez filtru | Vyhledavani

Postup feseni

1 Tabulku Madgjitelé_aut vytvorte nejlépe pomoci ndvrhového zobrazeni. Pro pole Mesto nastavte
datovy typ Privodce vyhleddvdnim, zvolte volbu Hodnoty pro vyhleddvaci pole ziskat z jiné
tabulky nebo dotazu a vyberte tabulku Obce NJ, vyberte pole Obec a dokoncete prlivodce.

2 Pro pole Kontakt (datovy typ text) v fadku vlastnosti Vstupni maska spustte privodce vstupni
maskou, kliknéte na tlacitko Upravit seznam a vytvorte novou masku:

E l:!prava vstupni masky u

MiZete pridavat a upravovat vstupni masky pro Privodce wstupni maskou.

Vstupni maska: 000 000 000

Zastupny symbol: *
Ukazka dat: 723514841
Typ masky: text/nevazany E|
Zaznam: M 1z4 LI I 2 (. Bez filtru | Vyhledavani

3  Prepnéte se z navrhového zobrazeni do zobrazeni datového listu a doplfite data do tabulky.
Zadani

Vytvorte tabulku Bazary podle predlohy:

EH Bazary = = 3
Autobazar v Ulice - Cislo - Mésto - Telefon v | Kontaktini_osoba &

AAAauto Novohradska 275 Ostrava 524578678 Jan Ko3tal A
Auticko Kldra Jitinska 34 Frydek Mistek 552783732 Emil Filip 3
Auto Jelinek Jarni 343 Kopfivnice 556785412 Ing. Jan Houser
Autobazar Ano Stefanikova 56 Novy Jicin 556452317 Mgr. Jana Vitkova
Autobazar Janitek Hluboka 597 Havitov 456980324 Evien Lezecky
Kopecky Auto Bazar  Kralovska 15 Novy Jigin 556451342 Elizka Novotna =

Zaznam: W 1z6 P oMK [ Bez filtru | Vyhledavani 4 ([ 3
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— primarni kli¢ nastavte na pole Autobazar

— pro pole Telefon pouzijte stejnou masku Mobil

— podle vlastniho uvazeni upravte vlastnosti jednotlivych poli
— doplnte data do tabulky.

Postup reseni

1 Tabulku Bazary vytvorte nejlépe pomoci navrhového zobrazeni. Vytvorte jednotliva pole podle
predlohy. Ve vlastnostech upravte vSechna pole jako povinnd a omezte délky textovych
informaci na 30 znakd.

2 Pro pole Mésto nastavte datovy typ Pruvodce vyhleddvdnim, zvolte volbu Hodnoty pro
vyhleddvaci pole ziskat z jiné tabulky nebo dotazu a vyberte tabulku Obce_NJ, vyberte pole Obec
a dokoncete privodce. Pro pole Telefon (datovy typ text) v fadku vlastnosti Vstupni maska
spustte prdvodce vstupni maskou a vyberte masku Mobil.

3  Prepnéte se z navrhového zobrazeni do zobrazeni datového listu a dopliite data do tabulky.

Zadani

Upravte existujici tabulku Auta podle predlohy:

EH Auta o B =R

Kod auta ~ | TypAuta - | Rada =~ | RokVyroby - Cena - Autobazar - Majitel + | Datum_evidence ~| Proddno ~ |+
Ford Escort 1992 140 000 KE AAAauto Bfizgalova 7.7.2011
2 Audi AB 1999 320000 KE  Auto Jelinek Lovecky 6.12.2010
3 Opel Vectra 1997 175000 KE  Autitko Klara Lichnovsky 14.8.2011 ]

4 Renault Megan 1999 230000 K& Kopecky Auto Bazar Matula 1.6.2010 =
5 Ford Mondeo 2002 439 000 KE  Auto Jelinek Novak 3.3.2011 ]
6 Fiat Brava 2000 210000 KE Autobazar Ano Matula 1.1.2009 ]
7 Opel Astra 2002 290000 K& AAAauto Lovecky 5.5.2008 ]
8 $koda Fabie 1999 160 000 K&  Autobazar Ano Ostra 6.10.2011 ]
9 Skoda Octavie 2000 350000 KE AAAauto Matula 25.5.2010
10 Citroen c3 2008 198000 K& Auto Jelinek Lichnovsky 2.7.2009
11 Skoda 120 1990 12 000 K& | Autitko Klara Hestia, s.r.o. 2.11.2010
12 Audi A5 2001 325000 KE Kopecky Auto Bazar  Ostra 30.10.2011 ]
13 Ford Focus 2002 250000 K& Auto Jelinek Matula 5.4.2011
14 Ford Mondeo 2006 350000 KEé Auto Jelinek Moravek, s.r.o 5.5.2008 I}
15 Citroen Picasso 2009 268 000 KE  Autobazar Ano Novak 25.5.2010
16 Skoda Octavie 2005 356999 KE Autobazar Janitek Rydlova 2.11.2010 ]
17 Ford Fiesta 1999 120000 K&  Autitko Klara Vratky 15.12.2010
18 Audi 54 2008 499999 KE AAAauto DonesTo, s.r.o. 6.2.2011 I}
19 Citroen C4 Picasso 2009 450000 KE Kopecky Auto Bazar  DonesTo, s.r.o. 2.11.2010 ]
20 Citroen Xsara 2005 200000 K&  Autobazar Ano Novik 1.1.2011
21 Opel Corsa 2003 125000 Ké  Auticko Klara Matula 5.9.2010 ]

22 Renault Laguna 1993 85000 K& Auto Jelinek Hestia, s.r.o. 25.5.2010 ] 3

Zaznam: W 1z42 ) P MK . Bez filtru | Vyhledavani 4 i i 1] ] - r

nastavte vhodné primarni kli¢

— doplnte chybéjici pole Autobazar, Majitel a Proddno

— pro prvni pole nastavte propojeni stabulkou Bazary a pro druhé pole nastavte propojeni
s tabulkou Majitelé aut

— pro pole Cena nastavte datovy typ ména bez desetinnych mist, nastavte ovéreni vstupnich

hodnot tak, aby nebylo mozné zaddvat do pole zdporné ceny (jinak zobrazte hlaseni ,Takhle

levna auta nebereme!”)
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pro pole RokVyroby nastavte ovéreni vstupnich hodnot tak, aby aplikace kontrolovala, jestli nebyl

zadan rok, ktery jesté nebyl (napf. 2025), jinak zobrazte hlaseni ,Nespravny rok!“)

pro pole Datum_evidence nastavte preddefinovanou hodnotu aktualni datum, dale nastavte

ovéreni readlného data pro vstupni hodnoty (aby nebylo moiné zadat datum, které jesté
ju

nenastalo), jinak zobrazte hlaseni ,Nespravné datum
nastavte vhodné povinna pole pro zadavani dat.

Postup reseni

1

Otevrete si tabulku Auta. Oznacte fadek s polem Datum_evidence, z kontextové nabidky (pravé
tlacitko mysi) vyberte prikaz VloZit radky. Dopliite dvé pole Autobazar a Majitel a pomoci
pravodce vyhledavanim je propojte s tabulkami Bazary a Majitelé _aut.

Prejdéte do pole Cena, kliknéte v fadku vlastnosti Formdt, vyberte format Ména a vlastnost
Pocet desetinnych mist upravte na hodnotu 0. Pro vlastnost Ovéfovaci pravidlo nastavte
omezeni ,,>=0“ a v fadku vlastnosti Ovérovaci text napiste ,Takhle levna auta nebereme!”.

Prejdéte do pole RokVyroby, vlastnost Ovérovaci pravidlo, kliknéte na Tvirce vyrazu (=] a
vyuZitim zabudovanych funkci napiste omezovaci pravidlo ,<=Year(Date())” (tyto dvé funkce
vyberou z aktudlniho data rok, napf. vysledkem Year(25.7.2008) je hodnota 2008). V fadku
vlastnosti Ovérovaci text napiste ,,Nespravny rok!“.

Twirce vyrazi ﬁ
Zadejte vyraz pro ovéien dat v tomto poli:
(Pfiklady vyrazd: [pole1] + [poleZ] a [poled] < 5)
<=Year(Date())i
,rﬁ( Kategarie vyrazd Hodnoty vyrazu
Funice <VEe> -
() Preddefinované funkc CvDate F
) K;:nnstanty Financni Date L
| n‘ N Kontrola Date$ 3
N~ 5 Operdtary Matematické DateAdd |
Obegne DateDiff
Prevod DatePart
Text DateSerial
DateValue
Day
< | T b Hour -

CDate(vyraz
Pfevede vyraz na typ Date.

Pro pole Datum_evidence do pole vychozi hodnota pomoci Tvirce vyrazu vlozte ,=Date()” (tato
funkce ndm vlozZi do pole aktualni datum). Pro nastaveni ovéreni postupujte obdobné jako u
pole RokVyroby, jenom tam vloZzte podminku ,,<=Date()"“.

Pro pole Proddno vyberte datovy typ Ano/Ne.
Vsechna pole nastavte jako povinna.

Pfepnéte se z ndvrhového zobrazeni do zobrazeni datového listu a dopliite data do tabulky.
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Zadani

Nastavte vhodné relace mezi tabulkami a upravte spravné kontrolu integrity dat.
Postup reseni
1 Povytvoreni tabulek pfepnéte na kartu Databazové nastroje a kliknéte na ikonu Relace.

2 Vsechny vazby jsou nastaveny diky propojeni poli pomoci Privodce vyhleddvdnim. Staci kazdou
relaci upravit (poklepanim na spojnici), nastavit referencni integritu, zatrhnout kaskadovou
aktualizaci a odstranéni dat a déat vytvofit. Vyslednd relace je na obrazku. Cislo 1 se objevuje
v tabulkach, kde pole relace ma primarni kli¢ a znak N (v MS Access znak =) se objevuje
v tabulkach, kde je pocet opakujicich se zdznamU neomezeny.

a5 Relace o =R

i | »

Majitelé aut
¥ D
Imeno_majitele
Prijmeni_majitele
Mesto
Kontakt

Bazary
% Autobazar
Ulice
Cislo
Mésto

Telefon
Kontaktni_osoba

Auta

# Kéd auta
Typhuta
Rada
RokVyroby
Cena
Autobazar
Majitel
Datum_evidence
Prodano

Al »
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4.3 Prohlizeni tabulek s vyuzitim relace

7vs,

Diky relacim si mlzZete prohlizet tabulky i s daty ve vzajemné vazbé. Pokud vytvarite relaci 1:N, tak pfi
otevreni prvni tabulky (tabulka s polem v relaci, pro ktery je definovany primarni klic nebo jedineény
index), uvidite v fadku zdznamu v levé ¢asti tlacitko ,+“.

£ Bazary = B
Autobazar L) Ulice - Cislo -~ Mésto - Telefon + | Kontaktni_osoba ~
AA Novohradska 275 Ostrava 524578678 Jan Kostal
Auticko Klara Jicinska 34 Frydek Mistek 552783732 Emil Filip
Auto Jelinek Jarni 343 Kopfivnice 556785412 Ing. Jan Houser
Autobazar Ano Stefanikova 56 Nowy Jicin 556452317 Mgr. Jana Vitkova
putobazar Janitek Hluboka 597 Havifov 456930324 Evien Lezecky
opecky Auto Bazar  Kralovska 15 Nowy Jicin 556451342 Elizka Novotna
*
Zaznam: M 4 126 b M k| Bezfiltru | Vyhledavani 1 i »

Kliknutim na tlacitko ,+“ se rozbali seznam zaznamu v navazujici tabulce relace.

[ Bazary o B
Autobazar - Ulice - Cislo - Mésto - Telefon - | Kontaktni_osoba - |Kliknutim pfidat ~ -
uto Novohradska 275 Ostrava 524578678 Jan Koital
Autitko Klara Jiginska 34 Frydek Mistek 552733732 Emil Filip
= huto Jelinek Jarni 343 Kopfivnice 556785412 Ing. Jan Houser
4 od auta - | TypAuta -| Rada - RokVyroby - Cena - Majitel - | Datum_evidence - | Proddno - Kliknutim pf -
\ 2 Audi AB 1999 320 000 K& Lovecky 6.12.2010
5 Ford Mondeo 2002 499 000 Ké Novak 3.3.2011 = =
10 Citroen Cc3 2008 193 000 K&  Lichnovsky 2.7.2009
13 Ford Focus 2002 250 000 KE  Matula 5.4.2011
14 Ford Mondeo 2006 350000 KE  Mordvek, s.r.o 5.5.2008 ]
22 Renault Laguna 1999 85000 KE Hestia, s.r.o. 25.5.2010 ]
30 Toyota Yaris 2009 200 000 K&  Lichnovsky 5.5.2011 [}
36 Ford Escort 2008 265000 KE  Lichnovsky 1.6.2010
40 Lada 1500 1957 15000 KE  Lichnovsky 1.5.2011
* (Nové) 0 15.11.2011 ]
Autobazar Ano Stefanikova 56 Nowy Jicin 556452317 Mgr. Jana Vitkova
Autobazar Janitek Hluboka 597 Havifov 456980324 Evien Lezecky
Kopecky Auto Bazar  Krdlovska 15 MNovy Jicin 556451342 Elitka Novotnd
=
;;znam; Tl 1z6 FoOH K L Bezfiltru | Vyhledavani
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5 Dotazy

Databaze obvykle obsahuje vétsi mnoZzstvi dat. Pfi prdci s databazi je ¢asto nutné napf.:
— sefadit data podle potieby

— zobrazit vybrané zdznamy odpovidajici danym kritériim

— zobrazit jenom vybrana pole zaznam{

— zobrazit data z nékolika tabulek najednou

— vypocitat dalsi udaje

— odstranit nebo ptidat zaznamy do tabulek apod.

K realizaci predchoziho vyctu slouzi v databazi dotazy. Podle potieby lze vytvofit libovolné mnoZstvi
dotazll, které po spusténi zobrazuji vidy aktualni stav odpovidajici datlim v databazi. Dotazy kromé
zobrazeni samotnych dat slouZi také jako zdroj k formularim a tiskovym sestavam.

5.1 Typy dotazu

Existuji dvé zakladni skupiny dotaza:

— vybérové dotazy

— akéni dotazy.

Vybérové dotazy

NejbéZnéjsi typ dotazu. Pomoci néj Ize zobrazit vybrana data z jedné nebo nékolika tabulek najednou.

Akcni dotazy

Pomoci akénich dotaz(l Ize délat zmény a Upravy dat v tabulkach. Existuji ¢tyfi skupiny akénich
dotazu:

— Aktualizacni dotazy — slouzi k hromadné aktualizaci skupiny dat v jedné nebo nékolika tabulkach
(napt. navyseni ceny u vybranych vyrobk(l, zmény nazvu produktu apod.).

— Odstranovaci dotazy — slouzi k odstranéni skupiny zaznam( v jedné nebo nékolika tabulkach
(dochazi k odstranéni celého zaznamu, a ne pouze vybranych poli).

— Priddvaci dotazy — slouZi k pfidani zaznamU na konec jedné nebo nékolika tabulek (pfi pfidavani
je nutné u novych zdznamu zachovat stejnou strukturu).

— Vytvdreci dotazy — slouZi k vytvoreni nové tabulky z ¢asti jedné nebo nékolika tabulek (nova
tabulka obsahuje vybér poli existujicich zaznam( a miZe slouZit napf. pro Ucely exportu dat).

VOS, SOS A SOU KOPRIVNICE




~— ®

* .
et 20 .
, * * °
evropsky NSRS
socialni . MINISTERSTVO SKOLSTVI, OP Vzdélavani
fond vCR EVROPSKA UNIE MLADEZE A TELOVYCHOVY pro konkurenceschopnost

INVESTICE DO ROZVOJE VZDELAVANI

Dalsi dotazy

Kromé vybérovych a akénich dotaz existuji dalsi skupiny dotaz(:

— Parametrické dotazy — vychazi z vybérového dotazu, kdy po jeho spusténi v dialogovém okné
(pFipadné nékolika) je nutné zadat poZadované kritérium pro vybér dat. VyuZitim parametr( se
stavd dotaz obecnéjsim a tim se redukuje jejich pocet (viz priklad 5.6.1).

— KfiZové dotazy — umoiznuji zobrazovat rizné prehledy a souctové vypocty podle dvou druhl
informaci (napf. prehledy obchodl podle mésicl a odbératel().

— Souhrnné dotazy — po vytvoreni vybérového dotazu Ize dale seskupovat a délat souhrnné vypocty
napf. soucet, pocet, primér apod.

Dotazy navrhované pfimo v jazyku SQL

SQL — Structured Query Language — je zakladni programovaci jazyk pro spravu rela¢nich databazi.
VSechny vysSe vyjmenované dotazy, které v prostfedi MS Access lze vytvaret napf. v ndvrhovém
zobrazeni bez znalosti tohoto jazyka, ve skutecnosti na pozadi odpovidaji pfikaziim jazyka SQL.
Aplikace MS Access umoznuje prepnout zobrazeni dotazu do jazyka SQL, kde Ize dotaz podle potreby
upravit.

Existuje skupina dotazi v SQL nazyvana specifické dotazy SQL. Tyto dotazy nelze vytvaret
v ndvrhovém zobrazeni. Patti k nim preddvaci dotazy, definicni dotazy, sjednocovaci dotazy a
poddotazy. Tato skupina dotazl ale tvofi vysSi Uroven programovani a nepatti do zakladni
urovné obsluhy MS Access. Na adrese w3schools.com/sql najdete kompletni kurz jazyka SQL
véetné téchto pokrocilych prikaz.

5.2 Zobrazenidotazl

U dotazl Ize vyuZivat nasledujici zobrazeni:

r]j Zobrazeni Datovy list

— zobrazeni datového listu -
J‘; Zobrazeni kontingenéni tabulky

— ndvrhové zobrazeni
nh Zobrazeni kontingencniho grafu

— SQL zobrazeni
SQL Zobrazeni 5QL
— zobrazeni kontingencni tabulky

w’ﬁ.{‘) Mavrhové zobrazeni
— zobrazeni kontingencniho grafu. i

Mezi jednotlivymi druhy zobrazeni lze prepinat pomoci prepinaciho tladitka Zobrazeni na karté
Domd.

— Zobrazeni datového listu
Slouzi k zobrazeni dat dotazu.
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=5 Auta Dotaz o B8R
TypAuta - Rada - RokVyroby - Cena -
Focus 2002 250 000 K&
Ford Escort 2008 265 000 K&
Opel Astra 2002 290 000 K&
Ford Mondeo 2006 350 000 K&
Ford Mondeo 2002 499 000 K&
* 0
Zaznam: W 1z5 [ { Bez filtru | Vyhledavani
. . ,
— Ndvrhové zobrazeni

SlouZzi k vytvareni a dalsi definici dotazu (sefazeni dat, nastaveni kritérii apod.).

3 Auta Dotaz o B =
-
Auta =
% Kéd auta
TypAuta
Rada
Rokvyroby
Cena
Autobazar
-
Al »
Pole: |TypAuta Rada RokVraby Cena =
Tabulka: | Auts Auta Auta Auta =
Radit: vzestupn
Zobrazit: B
Kritéria: | Ford” Or "Opel” >200000
Mebo: ||
-
A fm 3
,
— Zobrazeni SQL
, v v o .
Zobrazeni dotazu v podobé ptikazi jazyka SQL.
@ Auta Dotaz = = 3
SELECT Auta.TypAuta, Auta.Rada, Auta.RokVyroby, Auta.Cena -
FROM Auta D

'WHERE [[[Auta.TypAuta)="Ford" Or [Auta TypAuta)="0pel] AND [[Auta.Cena)= 200000))
ORDER BY Auta.Cena;

— Zobrazeni kontingencni tabulky
Toto zobrazeni umoziiuje pomoci souhrn( délat analyzu dat v datovém listu dotazu.

3 Dotazl o B8 =
Autobazar - |
ARRauto Auticko Klara Auto Jelinek AutobazarAno | Autobazar Janitek |Kopecky Auto Bazar| Celkovy soucet|
Bl e ST S i Bl EiE i
TypAuta ~ | [cena -] |lcena - [lcena - |lcena - [lcena ~| |lcena - [Bezsouna |
Audi £ 499999,00Kke 320 000,00 KE 325 000,00 K¢
Citroen | 198 000,00 K& 268 000,00 K¢ 450000,00 K Seznam poli kontingenéni tabulky O]
200000,00 k¢ Fretd o sezmamu
Fiat & 210 000,00 K¢ 32 000,00 KE 120 000,00 K& @ Dotrl
Ford [£» 140000,00 K& 120 000,00 Ké 499 000,00 KE 185 000,00 K¢ 95 000,00 KE TypAuta
250 000,00 KE Autobazar
350 000,00 KE Cena
265 000,00 K&
Lada Sl 15 000,00 K& 55000,00 K¢
opel £ 290000,00 K& 175 000,00 K& 45000,00 K¢
125 000,00 K¢
Peugeot 5| 250 000,00 K& 110000,00 K&
Porsche Sl 1500 000,00 K¢
Renault & 85 000,00 KE 230000,00 K¢
Saab Sl 100 000,00 KE
Seat & 265000,00 K& 15000,00 K¢
195000,00 K¢
|3koda £ 350000,00KE 12000,00 K¢ 160000,00 K¢ 356 999,00 K¢
. 25000000k Oblest ki -
Toyota £ 75000,00KE 185000,00 K¢ 200000,00 K&
Volvo [£ 21000000 KE
Celkovy soucet |
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— Zobrazeni kontingencniho grafu
Toto zobrazeni obsahuje grafickou analyzu dat v datovém listu. Jedna se o grafickou podobu

kontingencni tabulky.

[ KT_Auta_Bazar_Cena = B 0=

. _ SouietzCena
1
1
1

&

S

g

=

m

Nézev osy

5.3 Tvorba dotazl

K tvorbé dotazl, podobné jako u jinych objektl, se pouziva skupina poloZek Dotazy na karté
Vytvoreni. Pro vytvoreni dotazi existuji dva zplsoby:

— automaticky pomoci ndstroje Privodce dotazem

— v navrhovém zobrazeni pomoci nastroje Ndvrh dotazu.

Privodce dotazem umoziiuje vytvofit dotaz jen v zakladnim tvaru, jeho detailni nastaveni je nutné
upravit v ndvrhovém zobrazeni. Proto se obvykle pro vytvoreni vyuZiva rovnou ndastroj Ndvrh dotazu.

W &

Privodce Mavrh
dotazem dotazu

Dotazy

5.3.1 PrUvodce dotazem

Privodce dotazem se pouziva tehdy, kdy je potfeba rychlym zplsobem vytvofrit jen zakladni tvar
dotazu, bez definice filtrovani nebo fazeni dat. Pomoci privodce lze vytvofit jen vybérové nebo

souhrnné dotazy.

Jednoduchy dotaz pomoci nastroje Prdvodce dotazem

1  Na karté Vytvoreni klepnéte na prikaz Priivodce dotazem ve skupiné Dotazy.
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’
Novj dotaz [P ]

{Privodce jednoduchym dotazem

Prévodce kiizovym dotazem

Privodce vyhledavacm dotazem na duplicitni polozky
Privodce vyhledavadm dotazem na chyb&jic z&zmamy

Tento privodce vytvofi z
wybranich polf vibérevy dotaz.

2 Spusti se vam pridvodce novym dotazem. Vyberte mozZnost Priivodce jednoduchym dotazem a
v dalsim okné vyberte poZadovanda pole z existujici tabulky nebo dotazu (resp. tabulek nebo

dotazl)
F -
Nowy dotaz B Prilvodce jednoduchym dotazem
Privodes i i Kterd pole maji byt v dotazu?
Privodce kFiZovym dotazem
Prilvodce vyhledsvacim dotazem na duplicitni palagky Misete vybirat z vice tabulek & dotazd.
Privodce vyhledavacin dotazem na chyb&jic zaznamy
Tabuky @ dotazy
Tabulka: Auta [=]
Dastupnd pole: Vybrans pole:
TypAUta
Tento privedce vytvofiz Datum_evidence
vybranych poll vjb&row] dotaz. Prodéno
r
Privodce jednoduchym dotazem
Kters pole maji bjt v dotaz.?
MiZete vybirat z vice tabulek & dotazd.
Tabulky & dotazy
Dotaz: Auta Dotaz [+]
Tabulka: Bazary =
Tabulka: Majielé aut
Tabulka: Obce_NJ
Dotaz: Auta Dotaz
Dotaz: K_auta_bazary
Dotaz: KT_Auta Bazer_Cena
=
<<
5 - -
Priivodce jednoduchym dotazem Privodce jednoduchym dotazem
Cheste dotaz podrobny nebo souhrrng? Jak se m dotaz jmenovat?
N ET) (@ Podrobny (zsbrazi vaedhna pole Viech zamamd) PAuta
FRET
3 [ e
1lbo - L o
e o To jsou viechny daje potfebné k vytvoreni dotazu.
3 |dd

Cheete otevfit dotaz, nebo zménit névrh dotazu?

@ Qteviitdotaz pro zobrazeni informaci

) Zménit ndvrh dotazu

[ Storno ][ <Zpat ][ Dalsi > ][ Dokondit ] Stomo < Zpit Dali ET

3V dalS$im kroku vyberte zobrazeni podrobného dotazu, dotaz pojmenujte a otevrete jej v rezimu
zobrazeni informaci (zobrazeni datového listu).

4  Dotaz v zobrazeni datového listu |ze dale upravit v navrhovém zobrazeni.
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=
-

* 5 X

P Auta o B =
TypAuta - | Rada - | Rokvyroby - Cena - Autobazar -
= Escort 1992 140000K AAAauto = r_Auta = B 2
Audi A6 1999 320000 KE Auto Jelinek
Opel Vectra 1997 175000 K&  Autitko Kldra 3 Auta =|
Renault  Megan 1999 230000 K& | Kopecky Auto Bazar 1 =
Ford Mondeo 2002 495000 KE | Auto Jelinek ¥ kodauta
Flat Brava 2000 210000KE  Autobazar Ano Hpaa
Opel Astra 2002 290000 K¢  AAAauto Rokjraby
Skoda Fabie 1999 160 000 KE  Autobazar Ano Cena
Skoda Octavie 2000 350000 K&  AAAauto Autobazar
Citroen €3 2008 198000 KE | Auto Jelinek Majte!
= Datum_gvidence
Skoda 120 1990 12000KE  Auticko Kléra Prodino
Audi As 2001 325000 K¢  Kopecky Auto Bazar
Ford Focus 2002 250000K¢  Auto Jelinek O ¥ =
Ford Mondeo 2006 350000 KE Auto Jelinek
Citroen  Picasso 2009 262000 K¢  Autobazar Ano Pole: | Mypauta] [=] fRadal (RokVjroby] [Cenal {Autobazar] =
Skoda Octavie 2005 356995 K&  Autobazar Janitek T | Auta Auta Auta Auta E
Ford Fiesta 1999 120000 K& | Auticko Kléra :
Audi 54 2008 499999 KE  AAAauta e =
Citroen 4 Picasso 2009 450000 K¢ | Kopecky Auto Bazar Nebo: !
Citroen  Xsara 2005 200000 KE | Autobazar Ano dn »
Opel Corsa 2003 125 000 K& Autitko Kldra hal

Zaznam: 4 < 1242 b M ¥ | e Beziitru | Vynledavini

Souhrnny dotaz pomoci nastroje Privodce dotazem

Pfi vytvoreni souhrnného dotazu zopakujeme kroky 1 — 3 jako u jednoduchého dotazu.

1 Vdalsim kroku vyberte moZnost Souhrnny a pomoci tlacitka MoZnosti souhrnu zatrhnéte
pozadované souhrnné vypocty skupiny dat.

Priivodce jednoduchym dotazem
(= e — Cheete dotaz podrobny nebo souhrmny?
Kterd pole majibit v dotazu? = Rt e e S )
2 e (@ Seuhrnj fm—
|:| Mizete vybirat 2 vice tabulek & dotazi, RS - — Moznasti souhmu
- laké souhrnné hodno et &tat?
Tabuka: Auta [+] - ==
Dostupnd pole: Vybran pole:
Typhuta
Majitel
Datum_evidence
Frodano [] Potet zézmamii v
m < Zpit objektu Auta
53 Auta Dotaz2 = = =R
TypAuta - MinOfCena - Max Of Cena -
320 000,00 K& 499 999,00 K&
Citroen 198 000,00 K& 450 000,00 K&
Fiat 32 000,00 K 210 000,00 KE
Ford 95 000,00 K& 439 000,00 K&
Lada 15 000,00 K& 55 000,00 KE
Opel 45 000,00 K& 290 000,00 K&
Peugeot 110 000,00 K& 250 000,00 K&
Porsche 1500 000,00 K& 1 500 000,00 K&
Renault 85 000,00 K& 230 000,00 K&
Saab 100 000,00 K& 100 000,00 K&
Seat 15 000,00 K& 265 000,00 KE
Skoda 12 000,00 K& 356 999,00 KE
Toyota 75 000,00 K& 200 000,00 K&
Volvo 210 000,00 K& 210 000,00 K&
Zaznam: M 1 1214 oM (L Bezfiltru | Wyhledvani

Pro prehlednéjsi zobrazeni dat v dotazu lze pomoci vlastnosti upravit titulky jednotlivych
sloupct, format dat apod. Postup bude rozebran ve vzorovém prikladu.
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KFfizovy dotaz pomoci nastroje Privodce dotazem

V pfipadé, Ze chcete zobrazit souhrnné prehledy dat ve formé tabulky, mlzZete pouZit kfiZovou
tabulku.

1 Na karté Vytvoreni klepnéte na ptikaz Privodce dotazem ve skupiné Dotazy.
2 Spusti se vam privodce novym dotazem. Vyberte moznost Privodce kriZzovym dotazem.

3 V. dalSim kroku vyberte zdrojovou tabulku nebo dotaz.

' -
Novy dotaz = Priodce Kitzovym dotazem

Kterd tabulka nebo dotaz obsahuje
pole, kterd cheete poudit ve
vysledném kifzovém dotazu?

Privodce jednoduchym dotazem
Privedee KiZowym dota:

Tabuika: Bazary
Tabulka: Majiteé aut
Tabuika: Obce_N)

Privedee vyhledavacim detazem na dopliatn pelozky
Privedce vyhledavaci detazem na chybajid zaznamy
Cheete-i poutit pole  vice tabulek,
vytvoFte dotaz obsahujici viechna
potiebnd pole a pak je] pouzijte pro

vytvoreni

Zobrazit

@ Tabuky () Dotazy (7) Oboje
Tento prévodce vytvoff Kigovy Udde:
dotaz, ktery zobrazi data v Zahlavil Zahlavi2 Zahlavi3
kompaktriim formatu v podobé (T —

tabulky.

4  Vyberte pole pro zahlavi fadka a sloupcd.

Privodce kifzovjm dotazem Privodce kfifowjm dotazem
Hodnoty kterych poi chcete poufity  Dostupna pole: Vybrand pole: Hodnaty kteryjch poli cheete pousit v
zdhlavich fadka? zahlavich sloupc?

Mégete vybrat af t pole.
MazZete napfikiad vybrat Jméno
zaméstnance, s it tak méno kazdého Wiz

Vyberte pole v pofadi, v jakém cheete .. P i
5 zemésinance joka zéhlaw sloupce. Datum_evidence

Fadit informace. Osoby mGzete:
napifiad sefadit a seskupit podle

Prodano
tn prisludnost a poté podle oblast.

R .
TypAuta  |Z3hlavil Zahlavi2 Zahlavi3 | TypAuta | |
TypAutal  [CELKEM TypAutal (CELKEM
TypAuta2 TypAutaz
TypAuta3 TypAutad
TypAutat TypAutad
Sto [ <z ][ oemi> Dokondit somo | [ <ae [ o> | [ ocownc

5 VdalSim kroku vyberte pole a matematickou funkci pro souhrnny vypocet. Nastavte ndazev
dotazu a oteviete dotaz.

Privodce kfiZovym dotazem Privodce kiifovym dotazem

Jakou hodnotu cheete vypoditat pro

kazd préinik fadku a sloupce? Zadejte ndzev nového dotazu:

Mazete napfiiad vypoditat souéet poli (Auta KiTzovy dotaz
Velkost objecnévky pro kaidd

zaméstnance (sloupec) podie zemé nebo
oblasti (Fadek).

To jsou viechny informace, které priivodce potfebuje k vytvofenf dotazu.

Datum_evidk - - B
pid;"nf“' e 2 Cheete oteviit dotaz, nebo zménit jehe navrh?

Cheete sditat kazdy Fadek?

(@Dtevit dotaz
[]Ano, zahrnout soutty Fadk

(©) 2ménit navrh dotazu

-z== ]
TypAuta | [
Typautal lAvg(Cens)
Typauta2
TypAuta
Typhutat

somo | [ <zoit ][ s> | [ ookenat | somo | [ <zoit Dol ==
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== Auta_kiizovy dotaz - @ R
TypAuta - Celkem Cena ~| AAAsuto -~ Autitkokldra ~| Autolelinek ~ | Autobazar Ano - | Autobazarlanitek - Kopecky Auto Bazar -
381 666,33 K& 499 999 K& 320000 K& 325000 K&
Citroen 279 000,00 K& 198 000 K¢ 234000 K¢ 450000 K&
Fiat 120 666,67 KE 210 000 KE 32000 KE 120 000 K¢
Ford 238 000,00 K& 140 000 K¢ 120 000 K¢ 341000 K¢ 185 000 K¢ 95 000 K&

Lada 35 000,00 K& 15 000 K& 55 000 Ké
Opel 158 750,00 K& 290 000 K& 150 000 K& 45 000 K&
Peugeot 180 000,00 K& 250 000 K¢ 110000 K&
Porsche 1500 000,00 K& 1500 000 KE
Renault 157 500,00 K& 85000 KE 230000 K&
Saab 100 000,00 K& 100 000 K&
Seat 158 333,33 KE 230 000 KE 15000 K&
Skoda 245 799,80 K¢ 350000 K¢ 181 000 K¢ 160 000 K¢ 356 999 K¢
Toyota 153 333,33 K¢ 75 000 K& 185 000 K¢ 200 000 K¢
Volvo 210 000,00 K& 210 000 K&
Zaznam; 14 1z14 L . Bezfiltru | Vyhledavani

5.3.2 Navrh dotazu

Pomoci rezimu ndvrhu dotazu lze definovat podrobné nastaveni dotazu. Zdakladni zobrazeni

vybranych poli Ize doplnit o filtrovani dat, fazeni dat, doplnit o vypocty apod. Postup je univerzalni a

s malymi obménami ho Ize aplikovat na vsechny typy dotazU.

Jednoduchy dotaz pomoci nastroje Navrh dotazu

1

Na karté Vytvoreni klepnéte na pfikaz Navrh dotazu ve skupiné Dotazy. V dialogovém okné
Zobrazit tabulku vyberte potfebné tabulky nebo dotazy, ze kterych chcete v dotazu zobrazit
jednotliva pole.

0 oteat - B m

Zobeazit tabulks 2 ]

Tabuky | Dotazy | Gboje

Bezery
Mapeé aut
bce NI

pront =

Kdykoliv chcete do dotazu pridat dalsi tabulku nebo dotaz, staci na kontextové karté Navrh
kliknout na prikaz Zobrazit tabulku, resp. zvolit odpovidajici prikaz z mistni nabidky pravého
tlac¢itka mysi.

Do jednotlivych sloupct dotazu (spodni ¢ast okna) je nutné nejdfive vybrat pole z vybranych
tabulek nebo dotazi. Lze to udélat nékolika zplsoby — napf. poklepanim na pole pfimo
v tabulce, tazenim pole z tabulky do fadku Pole v spodni ¢asti okna nebo kliknutim do fadku Pole
ve spodni ¢asti a vybrat ze seznamu nabizenych poli.
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£ Dotazl = = 0=

iy

Auta Bazary

¥ Kéd auta # Autobazar
Ulice
Cisto
Mésto
Telefon
Kontaktni_osaba

8

4w

Pole: |TypAuta A | =
Tabulka: | auta Auta* =

Radit: "
Zobrazit: Auta TypAuta [} =] =] | ]
Kritéria:
Nebo: Auta RokWyjroby
Auta Cena
Auta Autobazar
Auta Majitel
Auta.Datum_evidt
Auta Prodana
Bazary.*
Bazary.Autobazar
Bazary.Ulice
Ju Bazany.Cislo D
Bazary.Mésto
Bazary.Telefon  ~

3 Po nastaveni vSech poZzadovanych poli si Ize pfepnutim do zobrazeni datového listu prohlédnout
zékladni tvar dotazu bez fazeni a filtrovani dat. V pripadé duplicitnich nazvd v rGznych tabulkach
je dulezité si hlidat spravné nastaveni zdrojové tabulky.

3 Dotazrl o B 0=
Auta Bazary E
¥ Kkod auta ¥ Autobazar
TypAuta Uiice
Rada Cislo 3 Dotazl o B =
RokVjroby Mésto TypAuta -| Rada - | RokVyroby - Cena -1 Autobazar - Mésto - P
Cena Telefon
Autobazar Kontaktni_osaba Ford| Escort 1992 140000KE AAAaUto Ostrava
Maiitel Opel Astra 2002 290000KE  AAAGUto Ostrava
Datum_evidence Skoda Octavie 2000 350000KE  AAAauto Ostrava
Frodane Audi sa 2008 439999K¢ AAAauto Ostrava =
Volvo 360 2006 210000KE  AAAauto Ostrava
4| Toyota Avensis 1999 75000Ké  AAAauto Ostrava
. Opel Vectra 1997 175000KE  Auticko Kldra Frydek Mistek
F”““‘a Rada RokVroby Cena Autobazar Skoda 120 1990 12000KE  Auticko Kldra Frydek Mistek
7 uta auta Aute Auta Auta Bazary
Ford Fiesta 1999 120000KE  Auticko Kldra Frydek Mistek
Opel Corsa 2003 125000KE  Auticko Kldra Frydek Mistek
Saab 9-5 2000 100000 KE  Auticko Kldra Frydek Mistek
Toyota Avensis 2005 185000KE  Auticko Klara Frydek Mistek
Skoda superb 2011 350000KE  Autitko Kldra Frydek Mistek
Audi A6 1999 320000KE  Auto Jelinek KopFivnice
Ford Mondeo 2002 439000 KE  Auto Jelinek Kopfivnice
Citroen c3 2008 198000KE Auto Jelinek KopFivnice
N Ford Focus 2002 250000KE  Auto Jelinek Kopfivnice
Ford Mondeo 2006 350000KE  Auto Jelinek KopFivnice
Renault Laguna 1999 85000KE  Auto Jelinek Kopfivnice
Toyota Yaris 2009 200000KE Auto Jelinek KopFivnice
Ford Escort 2008 265000KE  Auto Jelinek Kopfivnice
Lada 1500 1997 15000KE  Auto Jelinek KopFivnice hd
Zaznam: M 41242 | b M b | W Bezfiltiu | Vyhledavani

V pripadé, Ze chcete do dotazu vkladat pole z rliznych tabulek, musi existovat mezi tabulkami
relace.

Souhrnny dotaz pomoci nastroje Navrh dotazu

Postup v pfipadé souhrnného dotazu je stejny jako u jednoduchého vybérového dotazu. Po nastaveni

s v

pozadovanych poli je ale nutné pridat do spodni ¢asti radek Souhrny.

1  Vytvorte jednoduchy dotaz s pfislusnymi poli (napf. chcete zjistit prGmérnou cenu aut podle
znacky). Na kontextové karté kliknéte na prikaz Souhrny nebo ve spodni ¢asti tabulky kliknéte
pravym tlacitkem a vyberte ptikaz Souhrny. Pod fadkem Tabulka se objevi novy fadek Souhrn,
ve kterém se objevi hodnota Seskupit.
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3 Dotazl = = 3 Dotazl bd
Auta E Auta =
? Kod auta P K6d auta
T}’DAU(E TypAuta
fada Rada
Rokvjraby Rokvjraby
Cena Cena
Autobazar Autobazar
Maiitel Maiitel
Datum_evidence Datum_evidence
Prodano Prodano
[ > O >
Pole: | TypAuta Cena Pole: | TypAuta Cena [=] =
Tabulka: | Auta Auta T Sty ara Auta S
Radit: B Nazvy tabulek Souhm: | selkupit Seskupit
Zobrazit: = =] Radit:
Kritéria: jimout Sbrazit s} ]
Nebo: Kritéria:
B3 Kopirovat
- o Nebo:
B Vgt
N Sestavit.,
Ju & Viastnosti., > < >

2 Vtomto pripadé seskupujete data podle znacky auta, proto u pole TypAuta hodnotu Seskupit
neménite. Ve sloupci Cena vyberte funkci Avg (average — primeér). Pfepnutim do zobrazeni
datového listu bude zobrazen prehled jednotlivych znacek auta s jejich primérnou cenou.

=5 Dotazl o 8 8 [ Dotazt = B o=
4] TypAuta -|  AvgOfCena
Auta E pud] 381 666,33 KE
¢ o Citroen 279 000,00 k&
Kod auta Fiat 120 666,67 K&
Typuta .
v Ford 238 000,00 K&
Lada 35 000,00 K&
Opel 158 750,00 K&
;‘;;“t:f“’ Peugeot 180 000,00 K&
Datum,_evidence Porsche 1500 000,00 k¢
Prodina Renault 157 500,00 K&
~ Saab 100 000,00 K&
KR » seat 158 333,33 k&
Skoda 245 799,80 k&
Pole: |TypAuta Cena = c
Tabulka: | Auta Auta = Toyota 158 333,33 k&
Sounm: [seskupit =l Volvo 210 000,00 K&
Zobrazit: Sum a o o Zaznam: 4 < 1z14 b M G Bez filtru_| Vyhle
Kiitéria: Avg
Nebo: Hin
Max
Count
stoev
Var
First =
Last
it viraz »
Kde

V pripadé, Ze vas zajima primeérna cena vsech aut, staci vybrat jenom pole Cena. Naopak pro
dalsi seskupovani, treba nejenom podle znacky, ale i podle bazarl, je nutné pridat dalsi pole
Bazary a nestavit do Souhrni hodnotu Seskupit.

Kfizovy dotaz pomoci nastroje Navrh dotazu

vrv

V pfipadé, Ze chcete zobrazit souhrnné prehledy dat ve formé tabulky, mlzZete pouzit kfiZzovou
tabulku.

1 Na karté Vytvoreni klepnéte na pfikaz Navrh dotazu ve skupiné Dotazy.

2 Pridejte pfislusnou tabulku nebo dotaz, nastavte pole pro zahlavi sloupct a zahlavi fadka a
definujte pole pro vypocet pozadované hodnoty (napf. minimalni cena auta).

3  Na kontextové karté kliknéte na ptikaz Kfizovy dotaz. Ve spodni ¢asti okna se objevi fadek
KriZova tabulka. V tomto fadku pro jednotliva pole nastavte zahlavi fadkd a sloupctd a vyberte
pozadovanou funkci pro vypocet (napf. chcete zobrazit nejlevnéjsi auta v jednotlivych bazarech
podle znacky).
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3 Dotazl
Auta
¥ Kod auta
TypAuta
Rada
Rokvjroby
Cena
Autobazar
Majitel
Datum_evidence
Prodano
= Dotazl o B o=
TypAuta -| AAAauto - | AutitkoKlira - Autolelinek - | AutobazarAno - | Autobazarlanitek -~ | Kopecky AutoBazar -
LRI 499 999,00 KE 320 000,00 K& 325 000,00 K&
‘ Citroen 198 000,00 K¢ 200 000,00 K& 450 000,00 K&
Pale: |TypAuta Autobazar Cenal . . . .
Tabulka: | Auta Auts auta Fiat 210000,00 KC 32000,00KC 120 000,00 KC
skupit Seskupit Min Ford 140 000,00 K& 120 000,00 K& 250 000,00 K& 185 000,00 K& 95 000,00 K&
Kiizova tabulka: | &hlavi fadku Zahlavi sloupce hednota Lada 15 000,00 K& 55 000,00 K&
e Opel 290 000,00 KE 125 000,00 K& 45 000,00 KE
Nebo: Peugeot 250 000,00 K¢ 110 000,00 K&
Porsche 1 500 000,00 K&
Renault 85 000,00 K& 230 000,00 K&
Saab 100 000,00 K&
T Seat 195 000,00 K& 15 000,00 K&
Skoda 350 000,00 KE 12000,00 Ké 160 000,00 K& 356 999,00 K&
Toyota 75 000,00 KE 185 000,00 K& 200 000,00 K¢
Volvo 210 000,00 KE
Zaznam: M 41214 b M . Bez filtru | Vyhledavani

5.4 Akcnidotazy

U akénich dotazll na rozdil od vybérovych dotazll neni cilem zobrazit vybrand data podle
pozadovanych kritérii. Cilem je provést néjaké zmény v tabulkach. Proto po vytvoreni dotazu musite
tento dotaz jesté spustit. Akéni dotazy jsou od ostatnich dobfe rozeznatelné tim, Ze vedle ikonky u
nazvu dotazu se objevuje vykFicnik.

lotarn

F9  auta_kiizovi dotaz

»

i K_auta_bazary
9 KT_min_cena
'@ Auta Dotaz
'@ Auta Dotazl

Akéni dotazy se vytvareji pomoci nastroje Ndvrh dotazu, kdy pred definici dotazu je nutné zvolit jeho
typ. Lze jej nastavit na kontextové karté Navrh ve skupiné Typ dotazu.

@ EI' :;h' )/' ﬁ ,K' (D) Sjednocovaci
. . = . ® @ riedivad
Vibérowvy| Viytvared Pfidavaci Aktualizacni Kfizowy Odstranit

&, Definiéni

Typ dotazu

Pozor, zmény jsou obvykle nevratné. V nékterych pripadech, napt. u aktualizacnich dotazd, Ize
data aktualizovat do puvodnich hodnot, ne vidy je to ale mozné. Proto si pred spusténim
akcniho dotazu dobre rozmyslete jeho vykonani.
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Aktualizaéni dotaz

Aktualizacni dotazy se pouzivaji, pokud je nutné provést zmény dat v nékterém poli tabulky. Lze

aktualizovat data v celé tabulce nebo ve vybrané skupiné dat.

1
2

5

Na karté Vytvoreni klepnéte na prikaz Navrh dotazu ve skupiné Dotazy.

Pridejte ptislusnou tabulku a nastavte jednotliva pole. V pfipadé, Ze chcete aktualizovat data ve
véech zaznamech, vyberte jenom pfislusné pole. V ptipadé, Ze chcete pridavat kritéria pro
vybranou skupinu, pfidejte dalsi pole pro filtr dat.

Na kontextové karté kliknéte na prikaz Aktualizacni.

V fadku Aktualizovat napiste predpis pro vypocet nové hodnoty (napf. snizeni ceny

vSech poloZek o 10 % by se zapsalo jako [Cena]*0,9). Po uloZeni dotazu je nutné ]
dotaz spustit kliknutim na prikaz Spustit na kontextové karté Navrh vsekci Spustit
Vysledky.

£ Dotazl o B o=

Auta

i

% Ked auta
TypAuta
Rada
RokVyraby
Cena

Autobazar
Majitel
Datum_evidence
Prodano

4|m

-

ole: | Cena
a | Auta
o: | [Cenal*0,9

mle

-
A m 3

V pfipadé, Ze chcete aktualizaci dat provést jen pro vybranou skupinu zaznami{, musite do
dotazu pridat pole se specifikaci kritéria.

Fole: § TypAuta Cena :
Tabulka: § Auta Auta =
Aktualizovat do: [Cena]*0,9

Kritéria: | “Ford”
MNebo:

A lm »

Odstranovaci dotaz

Odstranovaci dotazy se pouzivaji, pokud je nutné provést zmény dat v nékterém poli tabulky. Lze

odstranovat data v celé tabulce nebo ve vybrané skupiné dat.

1
2

Na karté Vytvoreni klepnéte na pfikaz Navrh dotazu ve skupiné Dotazy.

Pridejte prislusnou tabulku a nastavte jednotliva pole. V pfipadé, Ze chcete odstranovat data ve
viéech zaznamech, vyberte jenom pfislusné pole. V pfipadé, Ze chcete pridavat kritéria pro
vybranou skupinu, pfidejte dalsi pole pro filtr dat.
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3 Na kontextové karté kliknéte na pfikaz Odstranit. Objevi se novy radek Odstranit. Napf. chcete
odstranit ztabulky vSechny prodané auta znacky Ford. Pro pole TypAuta nastavte kritérium
“Ford” OR “Opel” a pro pole Proddno nastavte hodnotu Pravda (zaskrtavaci policko ze vstupni
tabulky je zatrZzeno).

4  Po uloZeni dotazu a ujisténi se, Ze tuto operaci chcete provést, dotaz spustte.

Pole: |TypAuta Prodano =
Tabulka: | Auta Auta =
Odstranit: | kde kde

Kritéria: | “Ford” Or “Opel” Pravda

Mebo:

-
4 1m »

Vytvareci dotaz — tvorba nové tabulky

Pomoci vytvareciho dotazu lze vytvofit novou tabulku. Zdrojem pro novou tabulku jsou data ze
stavajicich tabulek nebo dotaz(.

1  Na karté Vytvoreni klepnéte na prikaz Navrh dotazu ve skupiné Dotazy.
2 Pridejte prislusnou tabulku (resp. vic tabulek), nastavte jednotliva pole.

3 Na kontextové karté Navrh ve skupiné Typ dotazu klepnéte na prikaz Vytvareci, zadejte nazev
nové tabulky, vyberte umisténi nové tabulky do stavajici databdze nebo vyberte jinou databazi a
potvrdte OK.

feni  Bernidata  Databazové ndstroje Navrh

=49 e}' A gj )(. @D Sjednocovaci .hb‘i = Viofit Fadky ‘i Vioit sloupce 2 =F [5F Seznam viastnosti
s L - ¢ @ predavaci = Odstranit fadky | W' Odstranit sloupce ?] (B azy tabutek

Vytvaragilpfidavaci Aktualizaéni KiiZow Odstranit Zobrazit . _ Sounrmy Paramets
. o2, Definiéni e || St A vratit: vie - v i
Nastaveni dotazu Zobrazit & skryt
x 57 Dotezl \ = B =
Auta Bazary =
v . Vytvorit tabulku R ===
7 Kéd auta 7 Autobazar ST
;Wd““tﬂ g!““ Vytvofeni nové tabulky
ada isio i
3 Pabraby e Nézev tabuky: [srehied_auto_AAAmuta] =

:
Cena Telefon @ Aktusini databaze

Autobazar Kontaktni_osaba ©) 3ing databaze:

Majitel !
Datum_evidence H&2ev souboru;
Prodana

Prochazet...

2 <[ >
. Pole: |Kéd auta TypAuta Rada RokVyroby Cena Autobazar Mésto =
: Tabulka: | Auta Auta Auta Auta Auta Auta Bazary E

Radit:

Zobrazit: a
Kritéria: “AfAuto”
Nebo:
<Jn >

4  Po uloZeni dotazu a ujisténi se, Ze tuto operaci chcete provést, dotaz spustte.

V pripadé, Ze chcete vytvorit novou tabulku z nékolika tabulek, musi byt tyto tabulky a jim
odpovidajici pole propojené pomoci relace.
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Pridavaci dotaz

Pomoci pfidavaciho dotazu lze pridavat data do existujici tabulky.

1 Na karté Vytvoreni klepnéte na prikaz Navrh dotazu ve skupiné Dotazy.

2  Pridejte pfislusnou tabulku, jejiz zaznamy chcete pridat do jiné tabulky. Nastavte cﬁ:'
&

Pridavaci

jednotliva pole.
3 Na kontextové karté Navrh ve skupiné Typ dotazu klepnéte na ptikaz Pfiddvaci.

4 Do pole Nazev tabulky napiste nebo vyberte ze seznamu ndazev tabulky, do které chcete pridavat
data. Nastavte databdzi umisténi tabulky a potvrdte OK.

5V ndvrhu dotazu se zméni faddek Zobrazit na radek Pfidat do. V pfipadé, Ze se nazvy cilovych poli
neshoduji, zadejte ndzvy poli ru¢né.

6 Po uloZeni dotazu a ujisténi se, Ze tuto operaci chcete provést, dotaz spustte.
5.5 Vypocty v dotazech

V dotazech pouzivame tyto typy vypocta:

— souhrny — pouZivaji se v pfipadé, Ze chcete z nékolika zaznamu vypocitat souhrnny vypocet
(soucet, primér, pocet, minimum, maximum, smérodatnou odchylku, rozptyl)

— vlastni vypocty - pouzivaji se v pfipadech, kdy potfebujete vypocitat novou hodnotu, ktera neni
uvedena v tabulce (napf. v tabulce je uvedena cena bez DPH a vy chcete pomoci dotazu vypocitat
a zobrazit cenu s DPH).

Souhrny

Souhrnné vypocty mliZete nastavit:

—  pritvorbé dotazu pomoci privodce (viz kap. 5.3.1)

— v zobrazeni Navrh dotazu (viz kap. 5.3.2).

Vlastni vypocty

Pro vytvoreni vlastnich vypoctl vam nejlépe pomize tzv. tvlirce vyrazl. Postup tvorby vlastniho
vypoctu je podrobné rozepsan ve vzorovém prikladu 5.6.1.

5.6 Upravy dotazy

Nastaveni kritéria pro vybér zaznamg

Pfi vybéru dat Casto potfebujete nastavit kritérium pro hledand data. Kritérium definuje filtr pro
hledany vybér dat. Kritéria v ramci jednoho dotazu Ize kombinovat, samoziejmé plati, Ze néktera pole
nemusi mit definované zadné kritérium.
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Na obrazku je ukazka kombinace nékolika filtr(. Plati tu nasledujici pravidla:
—  kritéria v jednom tadku plati vidy soucasné

— pokud chcete néktera kritéria kombinovat jenom s nékterou podminkou, musite to kritérium
zopakovat jesté jednou (napt. v obou pfipadech vas zajimaji auta z bazaru AAAauto, nicméné pro
Skodu jsou jiné podminky ne? pro auta znatky Ford a Opel, proto kritérium AAAauto je
opakované v obou radcich).

Pole: |TypAuta Rada RokVyjroby Cena Autobazar
Tabulka: | Auta Auta Auta Auta Auta
Radit:
Zobrazit: ]
Kritéria: |“Opel” Or “Ford’ > 2005 >100000 And <250000 “Alddauto”
Nebo: |“3koda’ <150000 “AdAauto”

i V poli Autobazar je zruSeno zobrazeni pole, protoze ve vysledném dotazu budou vyhradné auta
z tohoto autobazaru, proto neni nutné toto pole zobrazovat a informaci, Zze se jedna o
autobazar AAAauto, je vhodné pro prehlednost zakomponovat do nazvu dotazu.

Tvorba kritéria

Zdkladni operdtory

- <>
hodnota mensi, resp. vétsi nez zadana hodnota
pf. <125 - zobrazi vSechny hodnoty mensi nez 125

— <:' >=
hodnota mensi nebo rovna, resp. vétsi nebo rovna nez zadana hodnota
pf. >=1000 - zobrazi vSechny hodnoty vétsi 1000 vcetné hodnoty 1000

- =<

kritérium pro testovani rovnosti, resp. nerovnosti hodnot
pf. <>500, <>“Opel”

— AND
kombinace dvou kritérii, kterd plati soucasné
pf. >100000 AND <25000 - zobrazi vSechny hodnoty z intervalu (100000, 250000)

- OR
kombinace dvou kritérii, kdy plati aspon jedno ze dvou kritérii
pf. “Opel” OR “Ford“ - zobrazi vSechna auta znacky Opel nebo Ford

— NOT
negace vyrazu, zobrazeni opacné hodnoty, resp. vSech hodnot nerovnajicich se dané
hodnoté
pf. NOT “P*“ - zobrazi vSsechny zaznamy, které nezacinaji pismenem P
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IN
porovnani hodnoty s mnozinou hodnot, zobrazi hodnoty z uvedeného seznamu
pf. IN (Opel, Ford) — zobrazi vSechna auta znacky Opel nebo Ford

BETWEEN — AND
zobrazi hodnoty z intervalu hodnot véetné krajnich hodnot
pr. BETWEEN 100000 AND 250000 - zobrazi vSechny hodnoty z intervalu <100000, 250000>

LIKE

porovnavani s fetézcem znakl

pf. LIKE “Praha“ — zobrazi vSechny zdznamy se slovem Praha

pf. LIKE “*50“ — zobrazi vSechny hodnoty koncici hodnotou 50 (napt. 50, 1250,...)

IS NULL, IS NOT NULL
funkce, pomoci které zobrazujeme jenom zaznamy, které v daném poli maji prazdnou
hodnotu, resp. pole, kde je néco zapsané

Zdstupné znaky

*

nahrazuje libovolny (i nulovy)
pf. LIKE “*Praha*“ — zobrazi vSechny zaznamy s retézcem, ktery obsahuje slovo Praha
kdekoliv uvnitr fetézce

?
nahrazuje libovolny jeden znak

pf. LIKE “1?“ — zobrazi vSechny zaznamy s bud’ dvojcifernym ¢islem, nebo retézcem dvou
znak, kde na prvni pozici je ¢islo 1

#
nahrazuje libovolnou jednotlivou islici
pf. 1#9 — zobrazi vSechna trojciferna Cisla, ktera na prvni pozici maji 1 a na treti pozici maji 9

Filtrovani dat v dotazech

Postup pfi filtrovani dat je obdobny jako filtrovani dat v tabulkach (viz kap. 3.8).

Razeni zaznamo v dotazech

V zobrazeni Navrh dotazu Ize p¥imo nastavit sefazeni zaznam( podle vybraného pole v fadku Radit.

Pole: |TypAuta Rada RokWiroby Cena Autobazar
Tabulka: |Auta Auta Auta Auta Auta
Radit: > vzestupné
Zobrazit: I}
Kritéria: | “Opel” Or “Ford" >2005 100000 And <250000 “Affauto”
Nebo: | “Skoda® 150000 “Abfauto”
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Pokud ale chcete kombinovat fazeni podle vice Urovni, situace je slozZitéjsi. Pro dotazy plati, Ze
priorita fazeni je definovand zleva doprava. Podle ukdzky na obrazku budou zaznamy sefazeny
nejprve podle roku vyroby a v ramci kazdého roku budou razeny podle ceny.

Pale: | TypAuta [+] Rada RokVjroby Cena Autobazar
Tabulka: |Auta Auta Auta Auta Auta
Badit: vzestupné vzestupné 2
Zobrazit: [
Kritéria: | “Opel” Or “Ford” 2005 >100000 And <250000 “Addauto”
Nebo: |“Skoda” <150000 “Abhauto”

V pripadé, Ze to chcete naopak, tzn. nejdrive sefadit zaznamy podle ceny a az v pfipadé rovnosti ceny
seradit podle roku vyroby, je nutné pridat do dotazu jesté jednou pole RokVyroby, zrusit jeho
zobrazeni a fazeni nastavit az u tohoto pole.

Pole: |TypAuta [+] Rada RokViroby Cena Autobazar RokVyroby
Tabulka: | Auta Auta Auta Auta Auta Auta
Badit: vzestupné 1 vzestupné 2
Zobrazit: =l
Kritéria: | "Opel” Or "Ford” =2005 100000 And <250000 “AdAauto”
Nebo: |“Skoda” <150000 “AdAauto”
\,
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5.6.1 Priklad 6 - Vybérové dotazy

Soubor Priklad_o6.accdb

v s

PRIKLAD

Zadani 1

Vytvorte nasledujici vybérovy dotaz s ndzvem Auta_dotaz pomoci nastroje Prtivodce dotazem.

@Auta Dotaz o = 22
TypAuta - Rada - RokVyroby - Cena - Autobazar - -
Ford| Escort 1992 140000 K& AAAauto
Audi AfB 1599 320000 K& Auto Jelinek =
Opel Vectra 1997 175000 K&  Auticko Klara
Renault Megan 1999 230000 K& Kopecky Auto Bazar
Ford Mondeo 2002 499 000 K&  Auto Jelinek
Fiat Brava 2000 210000 K¢ Autobazar Ano
Cpel Astra 2002 290000 KE AAAauto
Skoda Fabie 1999 160000 K¢ Autobazar Ano
Skoda Octavie 2000 350000 KE AAAauto
Citroen 3 2008 198 000 K& Auto Jelinek
Skoda 120 1990 12000 K¢ Autitko Kldra
Audi A5 2001 325000 K¢ Kopecky Auto Bazar
Ford Focus 2002 250000 K& Auto Jelinek
Ford Mondeo 2006 350000 K& Auto Jelinek b

Zaznam: W 1z42 b MK . Bez filtru | Vyhledavani

Zadani 2
Vytvorte s vyuzitim ndastroje Ndvrh dotazu stejny dotaz jako v predchozim prikladu. Dotaz
pojmenujte Auta_dotaz_b.

Zadani 3

Udélejte kopii dotazu Auta_dotaz 2, v kterém zobrazte jenom auta z autobazart Kopecky Auto Bazar
a Auto Jelinek s cenou auta nad 100 000 K¢.

@ Auta Dotaz 2 =] = 2
TypAuta - Rada - Rokwyroby - Cena - Autobazar -
A6 1999 320000 KE Auto Jelinek
Renault Megan 1999 230000 K€ Kopecky Auto Bazar
Ford Mondeo 2002 4939 000 KE | Auto Jelinek
Citroen C3 2008 193 000 KE  Auto Jelinek
Audi A5 2001 325000 KE Kopecky Auto Bazar
Ford Focus 2002 250 000 KE  Auto Jelinek
Ford Mondeo 2006 350 000 KE  Auto Jelinek
Citroen C4 Picasso 2009 450 000 KE  Kopecky Auto Bazar
Toyota Yaris 2009 200000 KE  Auto Jelinek
Peugeot 106 2004 110000 KE  Kopecky Auto Bazar
Fiat Uno 2002 120000 K€  Kopecky Auto Bazar
Ford Escort 2008 265000 KE Auto Jelinek

* ]

Zéznam: M 4 1z12 (N . Bezfiltru | Vyhledavani

Zadani 4

Sefadte zaznamy v dotazu Auta_dotaz_2 podle bazar(i vzestupné a podle ceny sestupné.
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51 Auta Dotaz 2 o B 0=
TypAuta - | Rada - | RokVyroby - Cena - Autobazar -
fFord| Mondeo 2002 499 000 KE  Auto Jelinek
Ford Mondeo 2006 350 000 K€  Auto Jelinek
Audi A6 1939 320000 KE Auto Jelinek
Ford Escort 2008 265000 KE  Auto Jelinek
Ford Focus 2002 250 000 KE  Auto Jelinek
Toyota Yaris 2009 200000 K&  Auto Jelinek
Citroen c3 2008 198 000 KE Auto Jelinek
Citroen C4 Picasso 2009 450 000 KE | Kopecky Auto Bazar
Audi A5 2001 325000KE  Kopecky Auto Bazar
Renault Megan 1999 230000KE  Kopecky Auto Bazar
Fiat Uno 2002 120000 KE  Kopecky Auto Bazar
Peugeot 106 2004 110000 KE  Kopecky Auto Bazar

* 0

Zaznam: W 1z12 FHP (¢ Bezfiltru | Vyhledavani

Zadani g

Vytvorte dotaz s nazvem Akce_zahranicni_vozy, ktery zobrazi prehled vSech zahrani¢nich aut (kromé
znagky s Skoda) s vypocitanou novou cenou, kterd je o 10 % nizsi ne? cena aktudlni. Dotaz sefadte
podle typu auta a nasledné podle fady. Upravte titulek v poli TypAuta podle vzoru.

@ Akce_zahraniéni_vozy = B ER
Kédauta - Typauta ~ Rada -~ Cena ~ | Akénicena - -
B Audi As 325000KE 292 500K¢
2 Audi Ab 320 000 K¢ 288 000 K¢ L
18 Audi 54 499 999 K¢ 449 9993 K¢ 1
10 Citroen C3 198 000 K¢ 178 200 K¢
19 Citroen C4 Picasso 450 000 K¢ 405 000 K¢
15 Citroen Picasso 268 000 K& 241 200 K&
20 Citroen Xsara 200 000 K¢ 180 000 K
33 Fiat Brava 32 000 K¢ 28 800 K&
6 Fiat Brava 210 000 Ké 183 000 Ké
35 Fiat Uno 120 000 K¢ 108 000 K¢
36 Ford Escort 265 000 Ké 238 500 K¢
1 Ford Escort 140 000 K¢ 126 000 K¢
17 Ford Fiesta 120 000 Ké 108 000 Ké
38 Ford Fiesta 95 000 K¢ 85 500 K¢
41 Ford Focus 185 000 Ké 166 500 Ké
13 Ford Focus 250 000 K& 225 000 K& b
Zaznam: M 1237 L i Bez filtru | Vyhledavani

Zadani 6

Vytvorte dotaz s nazvem Prehled_aut_podle_majitele, ktery na vyzadani pfijmeni majitele (resp.
nazvu firmy) zobrazi prehled vSech aut daného majitele sefazené podle bazar(.

=
Zadat hodnotu parametru m

Zadej jméno majitele:

Lichnowsky

[ o || stomo
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9 Piehled_aut_podle_majitele o B =R
TypAuta - Rada =~ RokVyroby - Cena - Autobazar -
Vectra 1997 175000 KE Autitko Klara
Lada 1500 1997 15000 KE Auto Jelinek
Ford Escort 2008 265000 KE  Auto Jelinek
Toyota Yaris 2009 200000 KE  Auto Jelinek
Citroen c3 2008 198 000 KE  Auto Jelinek
Peugeot 205 2010 250000 K€ Autobazar Ano
*
Zaznam: 1z6 oMK £ Bez filtru | Vyhledavani

Zadani 7

Vytvorte dotaz s nazvem Auta_cena_stdfi, ktery zobrazi prehled vSech aut s uvedenim stafi a ceny
auta. Dotaz bude setazen podle stafi a nasledné podle typu auta.

ﬁ Auta_cena_stari =} = 2
Model - | Stafiauta - Cena - -~

Skoda - Superb 1 350 000 K&

Peugeot - 205 2 250 000 Ké 3

Porsche - 550 Spyder 2 1500 000 K&

Citroen - Picasso 3 268 000 K&

Citroen - C4 Picasso 3 450 000 K&

Toyota - Yaris 3 200 000 K&

Audi- 54 4 499 999 K&

Citroen - C3 4 198 000 K&

Ford - Escort 4 265 000 KE

Seat - Ibiza 4 265 000 KE

Ford - Mondeo 6 350 000 K&

Volvo - 360 6 210 000 K&

Citroen - ¥sara 7 200 000 K& -
Zaznam: W 1z42 P oMK (. Bez filtru | Vyhledavani

Postup fesSeni 1

1 Na karté Vytvoreni klepnéte na prikaz Privodce dotazem ve skupiné Dotazy a v nasledujicim
okné vyberte ptikaz Privodce jednoduchym dotazem.

~
Nowy dotaz m

Brivodce jed am dotazem
Privodce kiizovym dotazem

Prévodce vyhledavacim dotazem na duplicitni poloZky
Privodce wyhleddvacm dotazem na chyb&jid z&znamy

Tento privodce vytvol z
wybranych pali vybérovy dotaz.

2V dalS$im okné nastavte tabulku Auta a vyberte ptislusna pole.
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-
Privodce jednoduchym dotazem

Kters pole maji bjt v dotazu?

M@zete vybirat z vice tabulek & dotazi.

Tabulky & dotazy
Tebulka: Auta (=]
Dostupna pole: Wybrand pole:

Kdd auta

Datum_evidence
Prodéno

[ o> || pokonat |

3  Pojmenujte dotaz, nastavte otevreni dotazu a potvrdte Dokoncit. Zobrazi se vdm dotaz podle
zadani.

-
Privadce jednoduchym dotazem

Jak se mé dotaz jmenovat?

Auta Dotaz

To jsou vechny (daje potfebné k vytvorent dotazu.

Cheete oteviit dotaz, nebo zménit névrh dotazu?

@ Bt dotaz pro sobrazent informaci

() Zménit névrh dotazu

4  Pomoci prepinaciho tlacitka Zobrazeni se mliZete prepnout do zobrazeni Navrh dotazu.

=3 Auta Dotaz

M

Auta

¥ kéd auta
Typauta
Rada
RokVyroby
Cena
Autobazar
Majitel
Datum_evidence
Prodano

ERI

-

Pole: | TypAuta] [+ [Rada] [RokVyjroby] [Cena] [Autobazar]
Tabulka: | Auta Auta Auta Auta Auta
Radit:
Zobrazit: ]
Kritéria:
Nebo:

D

4lm

Postup rfesSeni 2

1 Na karté Vytvoreni klepnéte na piikaz Navrh dotazu ve skupiné Dotazy a v okné Pfidat tabulku
vyberte tabulku Auta, ktera je zdrojem dat pro dotaz a potvrdte Pfidat.
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- B
Zobrazit tabulku m
Tabuky | Dotazy | Obaje

Bazary
Kopie objektu Auta
Kopie objektu Bazary
Majitelé aut
Obce_N1
Tabulka_auta

2 Poklepanim na pfislusna pole nastavte jejich spravné poradi.

£ Dotazl = B R

[N3

Auta

¥ Kéd auta
TypAuta
Rada
RokVyroby
Cena
Autobazar
Majitel
Datum_evidence
Prodano

-
-

Pole: | TypAuta fada RokViraby Cena = e
Tabulka: | Auta Auta Auta Auta Auta 5
Radit:
Zobrazit: i
Kritéria:
Nebo:
=
A 3

3  UlozZte dotaz kliknutim na ikonu UloZit a zobrazte dotaz v Zobrazeni Datového listu.

ﬁ Auta_dotaz_b = = 2
TypAuta - Rada - | RokVyroby - Cena - Autobazar - -
Ford Escort 1992 140 000 K& AAhauto
Audi AB 1999 320000 K& Auto Jelinek
Opel Vectra 1997 175000 KE  Auticko Klara 3
Renault Megan 1999 230000 KE Kopecky Auto Bazar
Ford Mondeo 2002 499 000 K& Auto Jelinek
Fiat Brava 2000 210000 K& Autobazar Ano
Opel Astra 2002 290000 KE AAMauto
Skoda Fabie 1959 160 000 KE Autobazar Ano
Skoda Octavie 2000 350000 K& AAAauto
Citroen c3 2008 198 000 KE Auto Jelinek
Skoda 120 1950 12 000 K&  Auticko Klara
Audi AS 2001 325000 KE Kopecky Auto Bazar
Ford Focus 2002 250000 KE  Auto Jelinek
Ford Mondeo 2006 350 000 KE  Auto Jelinek
Citroen Picasso 2009 268 000 K&  Autobazar Ano
Skoda Octavie 2005 356999 KE Autobazar Janitek
Ford Fiesta 1999 120000 KE  Auticko Klara
Audi 54 2008 499999 K& AAAauto 4

Zaznam: W 1z42 b oMK G Bez filtru | Vyhledavani

Postup navrhu dotazu bude obdobny i pro dalsi reseni prikladti, proto uz bude dal zobrazen jen
vysledny navrh dotazu bez definice postupu.
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Postup fesSeni 3

1V navigacnim okné kliknéte pravym tla¢itkem na dotaz Auto_Dotaz a vyberte ptikaz Kopirovat.

LT
Domd Vytvoreni Externi data Databazové nastroje
j j E :_l E@ @ El j [&=] privodce formutarem
= =) SN == Bg ] Navigace
i | Tabulka Névih Seznamysluzby Privodce Navh | Formulai Nawh  Prazdng I .
tabulky SharePoint~ | dotazem dotazu formulare formulai 5 Daléi formuiare =
Sablony Tabulky Dotazy Formulie
Viechny objekly aplikace ... @) «
Tabulky A
B auta
EH Bazary
E majitelé aut
Ed obce
Dotazy A
= Auta Dota;
= @ oteviit
Gi1 Tabulka_A| . h
LY Tabulka B2 Navhové zobrazeni
Formulire
= Export »
=
5 ShromaZdit a aktualizovat data e-mailem
& Auta Podfi
- Piejmenovat
E autal
Skijt v této skuping
B8 prenled
QOdstranit
= semmammi
Vyimout
[ seznam_b; L
E3 Kopirovat
_5 B viozit
B Prenieaal
a Wm“g) Viastposti objektu
B Seznam bazard
B seznam majitelt aut

2 Opakované kliknéte pravym tlacCitkem na stejné pozici a vyberte pfikaz VloZit. Upravte nazev
dotazu na Auto_Dotaz_2. Po vytvoreni kopie dotaz oteviete a zobrazte jej v zobrazeni Navrh
dotazu.

3 Nastavte kritéria podle zadani. V nasledujicich oknech jsou zobrazeny rlizné moznosti nastaveni

kritérii.
Pole: | TypAuta Rada RokViroby Cena Autobazar
Tabulka: | Auta Auta Auta Auta Auta
Radit:
Zobrazit:
Kritéria: > 100000 “Kopecky Auto Bazar
MNebo: >100000 “Auto Jelinek”
40
Pole: |TypAuta E| Rada RokVyroby Cena Autobazar
Tabvulka: Auta Auta Auta Auta Auta
Radit:
Zobrazit:
Kritéria: =100000 “Kopecky Auto Bazar™ Or “Auto Jelinek”
Mebo:
Reseni 4
A0 m »
Paole: | 1§t 3 IZ| Rada RokVyraby Cena Autobazar Cena :
Tabvulka: Auta Auta Auta Auta Auta Auta =
Radit: vzestupné sestupné
Zobrazit:
Kritéria: “Kopecky Auto Bazar™ >100000
Mebao:
-
A lm »
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A ET-200

Postup fesSeni 5

Al

Pole: [=] Typauta Rada Cena AkEni cena: [Auta][Cena]-[Auta]![Cenal 100710
Tabulka: |Auta Auta Auta Auta
Badit: vzestupné vzestupné
Zobrazit: i [l
Kritéria: <> Skoda”
MNebo:

| e

A lm

Postup reseni 6

A lm

Pole: | TypAuta IZ| Rada RokVyroby Cena Autobazar Prijmeni_majitele
Tabulka: |Auta Auta Auta Auta Auta Majitelé aut
Radit: vzestupné
Zobrazit:
Kritéria:

[Zadej jméno majitele:]
Mebo:

4w

Postup feseni 7

4m

-

Pole: | Model: [Auta] [TypAuta] & ° - * & [Auta]/[Rada] Stafi auta: Year(Date)-[Auta]![RokViroby] =] Cena TypAuta
Tatlu\ka: Auta Auta
Radit: vzestupné vzestupné

Zobrazit: | |

Kritéria:
Nebo:

i | ¥

4lm

Pfedpis pro pole Model:
[Auta] ! [TypAuta] & " - " & [Auta]! [Rada]

Predpis pro pole Stafi auta:

Year (Date () )-[Auta]! [RokVyroby]
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5.6.2 Priklad 7 - Souhrnné dotazy

Soubor Priklad_o7.accdb

Zadani 1

Vytvorte dotaz Pocet _aut, ktery zobrazi celkovy pocet aut ve vSech bazarech.

£ Pocet_aut

=

Zaznam: M

1z1

Celkovy pocet aut -

% Bez filtru

Zadani 2

Vytvorte dotaz Pocet_aut_podle_bazart, ktery zobrazi celkovy pocet aut v jednotlivych bazarech.

ﬁ Pocet_aut_podle_bazard = = £2
Autobazar - Potet aut -
AAauto |Z| 6
Auticko Klara 7|
Auto Jelinek 9
Autobazar Ano 11
Autobazar Janitek 3
Kopecky Auto Bazar 6

Zaznam: M 1z6 Ll . Bez filtru | Vyhledavani

Zadani 3

Vytvorte dotaz Souhrnné_prehledy_podle_madjitele, ktery zobrazi pocet aut jednotlivych majiteld,

jejich celkovou a primérnou cenu.

ﬁ Souhrnné_piehledy_podle_majitele = B ER
Prijmeni_majitele - | Pofetaut - Celkova cena v | Primérndcena -
Blahatova 1 75000 K¢ 75000 K&
Bfizgalova 2 350 000 K& 175 000 K&
DonesTo, 5.r.0. 3 1049 999 Ké 350 000 K&
Hatapkovd 1 1500 000 K¢ 1 500 000 K&
Hestia, s.r.o. 3 129 000 K& 43 000 K&
Jarabin 3 330 000 K& 110 000 K&
Lichnovsky 6 1103 000 K& 183 B33 KE
Lovecky 2 610 000 K& 305 000 K&
Matula 5 1165 000 K& 233 000 K&
Mordvek, s.r.o 3 630 000 K¢ 210 000 K&
Movak 4 1022 000 K¢ 255500 K&
Ostra 2 485 000 K¢ 242 500 K¢
Pfikrylova 3 495 000 K& 165 000 K&
Rydlova 2 706999 K 353 500 K¢
Vratky 2 230 000 K& 115 000 K&

Zaznam: M 1z15 boM % Bez filtru | Vyhledavani

Redeni 1

U souhrnnych dotaz(i pfi nastaveni v navrhovém zobrazeni je nutné kliknout na ikonu Souhrn.

v s

PRIKLAD
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A ET-200

4lm »
Pole: |l =] =
Tabulka: | &uta =
Souhrn: | Count
Radit:
Zobrazit: =] =
Kritéria:
Mebo: b
4 m 4
Reseni 2
Al »
Pole: | Autobazar ETypAuta =
Tabulka: | Auta Auta S
Souhrn: | Seskupit Count
Radit:
Zobrazit: ] |
Kritéria:
Neba:
-
40m 4
= v r
Reseni 3
A r
Pole: |Prijmeni_majitele IZITypAuta Cena Cena :
Tabulka: | Majitelé aut Auta Auta Auta =
Soyhrn: Seskupit Count Sum Avg
Radit:
Zobrazit:
Kritéria:
Mebo:
=
4] »
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5.6.3 Priklad 8 — Akcni dotazy

Soubor Priklad_o8.accdb

Zadani 1

Vytvorte vytvareci dotaz Novd_tabulka_aut_AAAauto, jehoz spusténim se vytvori nova tabulka vsech
aut autobazaru AAAauto s nazvem Tabulka_auta (na obrazku). Dotaz spustte.

FH Tabulka_auta o EOER
TypAuta - Rada ~ | RokVyroby - Cena ~ | Majitel -
Ford Escort 1992 140 000,00 K& 1
Opel Astra 2002 2390 000,00 K& 10
Skoda Octavie 2000 350 000,00 KE 2
Audi 54 2008 499 999,00 K¢ 13
Volvo 360 2006 210 000,00 K& 11
Toyota Avensis 1999 75000,00 K& 16
*
Zaznam: W 1z6 P OMH M % Bez filtru | Vyhledavani

Zadani 2
Vytvorte dotaz Novd_cena_v_AAAauto, jehoZ spusténim se v tabulce Tabulka_auta snizi cena vSech
aut o 10 %. Cena bude soucasné zaokrouhlena na cela ¢isla (na prvnim obrazku je plvodni cena, na

druhém obrazku je nova cena).

FH Tabulka_auta = = ET
TypAuta - Rada ~ | RokVyroby - Cena ~| Majitel -
Ford Escort 1992 140 000,00 KE 11
Opel Astra 2002 250 000,00 KE 10
Skoda Octavie 2000 350 000,00 KE 2
Audi 54 2008 499 999,00 K& 13
Volvo 360 2006 210 000,00 K& 11
Toyota Avensis 1959 75 000,00 K& 16
*
Zaznam: M 4 1z6 FoM oK i Bezfiltru | Vyhledavani
EH Tabulka_auta = = 3
TypAuta - Rada - | RokVyroby - Cena - | Majitel -
Escort 1992 126 000,00 K& 1
Opel Astra 2002 261 000,00 K& 10
Skoda Octavie 2000 315 000,00 K& 2
Audi 54 2008 449 999,00 K& 13
Volvo 360 2006 189 000,00 K& 11
Toyota Avensis 1999 67 500,00 K¢ 16
*
Zaznam: W 1z6 P oMK (. Bez filtru | Vyhledavani

Zadani 3

Udélejte kopii tabulky Auta pod nazvem Kopie_objektu_auta. V této tabulce odstrarnte vSechna auta
znacky Skoda s cenou pod 200 000 K&. Dotaz pojmenujte Revize_Skoda (na prvnim obrézku je ukézka
tabulky Kopie_objektu_auta s nastavenym filtrem pro typ auta Skoda, na druhém to stejné po
spusténi odstrafiovaciho dotazu Revize_Skoda).

PRIKLAD r
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[ Kopie objektu Auta = =
Kod auta - | TypAuta ¥ Rada - Rokvyroby - Cena - Autobazar - Majitel ~ Datum_evidence - | Proddno - Kliknutim pfidat -
8 3kodal Fabie 1999 160000 K& Autobazar Ano Ostra 6.10.2011 =
9 Skoda Octavie 2000 350000 KE AAAauto Matula 25.5.2010
11 Skoda 120 1990 12000 K&  Autitko Kléra Hestia, s.r.o. 2.11.2010
16 Skoda Octavie 2005 356999 KE Autobazar Janiéek Rydlova 2.11.2010 ]
42 Skoda Superb 2011 350000 K& | Autitko Kldra Rydlova 1.6.2010 ]
* (Nové) 0 23.4.2012 [El
Zaznam: M 1z5 LU N Filtrovano | Vyhledavani
T Kopie objektu Auta o = O O=R
Kod auta - | TypAuta -¥ Rada - | Rokwyroby - Cena - Autobazar - Majitel - Datum_evidence ~ | Proddno - Kiikn
El koda Octavie 2000 350000 K¢ AAAauto Matula 25.5.2010
16 Skoda Octavie 2005 356999 K& Autobazar Janitek Rydlova 2.11.2010 ]
42 Skoda Superb 2011 350000 K& Auticko Klara Rydlova 1.6.2010 a
* [Nové) 0 23.4.2012 ]
Zaznam: M 4 123 b ¥ ko | N Filtrovano | Vyhledavani 4 i 3
I
Zadani 4

Vytvorte kfizovy dotaz Prehled_kfiZovd_tabulka, ktery zobrazi pocty aut v jednotlivych bazarech
podle typu auta.
@ Prehled_kfizova_tabulka = = 2
TypAuta - | AAAauto Autitko Kldra -  Autolelinek - | Autobazar Ano - Autobazarlanitek - Kopecky Auto Bazar -
1 1
Citroen 1] 2 1
Fiat 1 1 1
Ford 1 4 1 1
Lada 1 1
Opel 2| 1
Peugeot 1 1
Porsche 1
Renault 1 1
Saab 1
Seat 2 1
Skoda 2 1 1
Toyota 1 1
Volvo
Zaznam: W ¢ 1z14 > oM { Bezfiltru | Vyhledavani

Zadani g

Vytvorte kfizovy dotaz Prehled celkovych_cen_kfiZovd tabulka, ktery zobrazi prehled celkové

hodnoty aut v jednotlivych bazarech podle typu auta.

= =R

=

Autitko Kldra -

120 000 K&

300 000 K&

100 000 K&

362 000 KE
185 000 K&

Auto Jelinek  ~

320000 K&
198 000 K&

1364 000 K&
15000 K

85000 K&

200000 K&

Autobazar Ano

468 000 K&
210 000 K&
185 000 K&
55000 KE
45 000 K&
250 000 K&
1500 000 K¢

460 000 K&
160 000 K&

- | Autobazar Janifek ~

3 Prehled celkovjch_cen kiizova tabulka
TypAuta - | AAAauto
499999 K&
Citroen
Fiat
Ford 140 000 K&
Lada
Opel 290 00D K&
Peugeot
Porsche
Renault
Saab
Seat
Skoda 350 000 KE
Toyota 75 000 K&
Volvo 210 000 K&

Zaznam: M 4 1714 [

§ Bez filtru

Vyhledavani

32000 KE
95 000 K&

356999 K&

Kopecky Auto Bazar -

325000 K&
450 000 K&
120 000 K&

110 000 K&

230000 K&

15 000 K&
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Redeni 1

U akénich dotazll je nutné pfi nastaveni v ndvrhovém zobrazeni nejdfive vybrat na kontextové karté
Navrh spravny typ dotazu.

Po zvoleni vytvareciho dotazu zadejte nejdfive nazev nové tabulky. Po nastaveni dotazu je nutné
kazdy dotaz spustit.

-
Vytvorit tabulku [
Vytvoien’ nové tabulky
Nazev tabuky: | Tabulka_auta [=]
(@) Aktugini databaze
() Jin& databdze:
Mézew souboru:
Prochazet...
A fm »
Fole: |TypAuta IZ| Rada RaokVyjroby Cena Majitel Autobazar :
Tabvulka: Auta Auta Auta Auta Auta Auta =
Radit:
Zobrazit: o
Kritéria: “AdAauto”
Nebo:
-
4 m »
Reseni 2

Zvolte aktualiza¢ni dotaz.

A 4
Pole: | Cena El =
Tabulka: | Tabulka_auta =
Aktualizovat do: | Round(Tabulka_auta]![Cena]*0,2:0)
Kritéria:
Mebao:
-
4 | »
Reseni 3
Zvolte odstrafovaci dotaz.
41m »
Pole: | TypAuta [+l cena =
Tabulka: |Kopie objektu Auta | Kopie objektu Auta =
Odstranit: | kde kde
Kritéria: | “Skoda” < 200000
Mebo:
-
A 4
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Reseni 4

Zvolte kfizovy dotaz.

A | 3
Pole: |TypAuta EAutobazar TypAuta :
Tabulka: |Auta Auta Auta =
Souhrn: | Seskupit Seskupit Count
Kfizova tabulka: | Zahlavi fadku Zahlavi sloupce hodnota
Radit: |vzestupné
Kritéria:
Mebo:
hd
4 m »
"~ v r
Reseni g
vy .
Zvolte kfizovy dotaz.
4w »
Pole: | TypAuta Izlautobazar TypAuta :
Tabulka: | Auta Auta Auta =
Souhrn: | Seskupit Seskupit Count
KFiz'ova'tabuulkal Zahlavi fadku Zahlavi sloupce hodnota
Radit: |vzestupné
Kritéria:
Nebo:
-
A fm 3

VOS, SOS A SOU KOPRIVNICE




~— ®

* L
*Ex .
- * * °
evropsky NG
socialni . MINISTERSTVO SKOLSTVI, OP Vzdélavani
v fond vCR EVROPSKA UNIE MLADEZE A TELOVYCHOVY pro konkurenceschopnost

INVESTICE DO ROZVOJE VZDELAVANI

FORMULARE

6 Formulare

Formular je databazovym objektem, ktery slouzi napf. k zaddvani dat do databaze, k jejich zobrazeni
a prohliZzeni. Formular Ize pouzZivat jako prepinaci panel k otevirani dalSich formular(i nebo tiskovych
sestav, jako dialogové okno k zadavani filtrll a podobné. Formuldre jsou prevaziné pasivni prvky,
neovliviiuji data v tabulce, jejich usporadani a relace. Je to spiS komunikacni prostredi, které vam
praci s databazi zpfijemnuje.

Po tvorbu formulafll existuje v aplikaci fada ovladdacich prvkd, které jsou vhodnym zplsobem
vkladany do formulare.

Ukazka komunikacniho rozhrani pomoci formulara:

=8| Evidence AUDIO- VIDEO techniky = 28

Formulare Vy33i odborna skola,

stFedni odborna skola
Zaméstnanci Soupis majetku Evidence a stFredni odborné ufilista

KOPRTIVNTICE

Tridéni dat dle

Druhu: Filtr vos
Zaméstnance: Filtr 305
Roku: mu
Filtr

Tiskové sestavy

Soupis majethu:
Fa*jdj Filtr dle druhu: [,
& &
fazeno die druhu Filtr dle roku: @ @ www.voskop.cz
& |

@ @ Filtr dle osob:

Prehled zamé&stnanci:
Evidence pdjtek: @ @

@ @ 0 programu

21. listopadu 2011
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FORMULARE

6.1 Zobrazeni formularu

Y . TR v , , "='| Formulifové zobrazeni
Podobné jako tabulky maji i formulare nékolik moznosti zobrazeni: E

s s ’ |— =]
— formularové zobrazeni, ==t Zobrazeni rozloZeni

— navrhové zobrazeni,
M Navrhové zobrazeni
[iditiin]

— zobrazeni rozlozeni.

Mezi jednotlivymi druhy zobrazeni lze prepinat pomoci prepinaciho tladitka Zobrazeni na karté
Domd.

—  Formularové zobrazeni

Zobrazeni, ve kterém si prohlizite samotny vzhled formulare, I1ze v ném obvykle prohlizet a
upravovat data.

El Auta_nové = = 2
-
=| Auta
»
Kad auta 1 Cena 140 000 K
TypAuta Ford Autobazar AAAauto E| r
fiada Escort Majite! Hestia, 5.r.0 E|
Bglrgby 1992 dentifikace  neproddno
-
Zaznamfj 1z9 (3 3 . Bezfiltru | Vyhledavani [

Ovladaci tlacitka pro
pohyb mezi zdznamy

Novy typ zobrazeni formulafe. Je velmi intuitivni, slouzi jednak k Upravdm navrhu formulafe, ale
zaroven je formulaf spustény, takze v jednotlivych polich se zobrazuji data jako ve formularovém
zobrazeni. Lze vném potom dobfe napf. upravovat velikost ovladacich prvkd podle readlného
obsahu dat (napf. na obrazku je vidét, Ze Sitka pole je zbytecné velika, informace v ném
zobrazena je redlné daleko kratsi). Zjednodusené, je to kombinace formuldrového zobrazeni a
ndvrhového zobrazeni. Pro dalSi Upravu formuldfe lze vyuzivat tfi nové karty v pasu karet
Nastroje rozloZzeni formulare: karta Navrh, karta Uspofadani a karta Format.

— Zobrazeni rozloZeni

a Auta_nové o B

~=| Auta

|

(ena 140 000 K&

Qtobazar AAAauto EI

Rada | Escort

Uprava velikosti
textovych poli

entifikace  neprodéno

Zaznam: 4 4 1z9 b MK O Bezfiltru | Vyhledavani
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FORMULARE

— Ndvrhové zobrazeni
Zobrazeni, ve kterém nezobrazujete data, ale navrhujete a upravujete strukturu formulare. Lze
ho pouZit pro vytvoreni formulare Uplné od zacatku nebo pro Upravu jiz existujiciho formulare.
Nevidite zde zdrojova data. Pro dalsi upravu formulare lze vyuZivat tfi nové karty v pasu karet
Nastroje rozlozeni formulare: karta Navrh, karta Uspofadani a karta Format.

%Auta_nwé = = x4

CUREEE RN SRS RN REES TR TEEE KRN TN RRIE T IR T IR FIRE T I T ONIRE T-OARE [ JARE [ONRE | CAICK [ ORI T IR e
# Zahlavi formulafe

S JiEs]| YT N I I N R N I B B
+ Podrobnosti

] ! d aut ! Ko6d auta !Ca" ! Cena

Z | | | | | | | | | | | |

2 !T- pAut ! TypAuta !H.r.-.aazar ! Autobazar ) ) E!

z _ l, | | | | | | | | | | |

. !1 da ! Rada !-ﬂa e ! Majitel E

z | | | | | | | | | | | |

. |'7u kvyrdby | RokVyroby | dengifikacg | Identifikace

- | | | | | | | | | | | |

¥ Zapati formuldfe

4 i 3

6.2 Tvorba formularu

K tvorbé formulari podobné jako u tabulek a jinych objekt( se vyuZiva skupina poloZzek Formulafe na
karté Vytvoreni. Obvykle se pro vytvareni pouziva nastroj Formulaf nebo Privodce formulafem. Po
vytvoreni se mohou provést potfebné Upravy.

= =g| Privodce formulafem
—
= =5 Mavigace
Formulaf  MNawrh  Prazdny . B
formuldie formuldf %Dalﬂformulare -

Farmulare

Novy formular pomoci nastroje Formular

Jedna se o vytvoreni automatického formuldre z existujici tabulky nebo dotazu. RozloZeni a vzhled
formulare je nastaven automaticky.

1V navigacnim okné oznacte tabulku nebo dotaz, ze kterého chcete formular vytvofit.
2 Na karté Vytvoreni klepnéte na polozku Formular v skupiné Formulare.

Vytvoreny formuldf se zobrazi v zobrazeni rozloZeni. Formuladr je nutné ulozit kliknutim na ikonu
diskety, ptfikazem Soubor — UloZit nebo zavienim vytvoreného formulare. Ve vsech pfipadech se
objevi okno pro uloZeni formulare.

Pozor na ukladani zmén! Kdykoliv udélate Upravy, at jiz uz pfi navrhu formulafe nebo pfi
prohliZeni, pfidavani nebo odstrariovani dat, je nutné tyto zmény uloZit. Ve vSech pripadech se
postupuje obdobnym zplGsobem.
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Novy formulaf pomoci nastroje Navrh formulare

Timto zplsobem lze vytvofit formulaf podle vlastniho navrhu.
1 Na karté Vytvoreni klepnéte na polozku Navrh formulafe ve skupiné Formulare.

2  Na kontextové karté Navrh skupiny Nastroje navrhu formulafe klepnéte na polozku Pridat
existujici pole, ¢imZ se vam v pravé Casti otevie panel Seznam poli, kde mZete vybirat pole
z tabulek, které chcete ve formulafi pouZzit. Staci poklepat na polozku, nebo ji tazenim do
formuldre umistit.

Seznam poli x
5 Form2 = B = S
|5 zobrazit pouze pole v aktusinim zdraji zéznamu
LR EREN SRR ENEE ENEE TN SRR SNEN KRS R T RIS § UK [ IRRE U | O A= -
Pole dostupné v jinych tabulksch:
# Podrobnosti Auta Upravit tabulku
z Bazary Upravit tabulku
, | Majitelé aut Upravit tabulku
1 /’ [ Obce Upravit tabulku
H A
1 — =
[ =
H
3
H
1
1
1
- -
4 I »

Dalsi postup je vysvétlen podrobné v samostatné kapitole Formuldr v ndvrhovém zobrazeni (viz kap.
6.3).

Novy formular pomoci nastroje Prazdny formular

Pokud si chcete navrhnout formular sami, mizete k jeho tvorbé pouZit nastroj Prazdny formular.

1 Na karté Vytvoreni klepnéte na polozku Formular ve skupiné Prazdny formular.

Seznam poli x
5] Form1 o B R

5 |&f  zobrazit pouze pole v aktusinim zdroji zaznamu

E‘ = ! Pole dostupna pro toto zobrazeni:
{Kod auta: 1 6\ o Auta Upravit tabulku

= TTKbd auta

TypAuta

Rada

RokVyroby

Cena

Autobazar

Majitel

Identifikace

Pole dostupnad v souvisejicich tabulkach:
[=] Bazary Upravit tabulku
Autobazar
Ulice
Cisla
Zaznam: M ¢ 129 P M b Bezdifiru | Vyhledavani Mésto
Telefon
Majitelé aut Upravit tabulku
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2 Otevie se vam prazdny formular v zobrazeni rozlozeni a vpravo se otevie Seznam poli, kde

mUzZete vybirat pole z tabulek, které chcete ve formulari pouZit. Stadi poklepat na polozku, nebo
ji tazenim do formulafe umistit.

3 Po umisténi viech potifebnych poli mlzZete dal pokradovat pomoci navrhového zobrazeni (viz
kapitola 6.3).

Novy formulaf pomoci nastroje Privodce formulafem

V pripadé, Ze chcete do formulare vybrat jenom néktera pole nebo zkombinovat pole z nékolika
tabulek najednou, idedlni nastroj pro vytvoreni takovéhoto formulafe je Privodce formularem.
V tomto pfipadé Ize dokonce pro formular definovat rfazeni nebo seskupovani dat.

1 Na karté Vytvofeni klepnéte na polozku Priivodce formuldfem ve skupiné Formulafe. Diale
postupujte podle krokd pravodce.

2V prvnim kroku ze seznamu vyberte tabulku nebo dotaz, ze kterého chcete vybrat potfebna pole
do formulare. Pak pomoci Sipek presurite do pravého okna potfebné polozky. Kliknéte na
tlacitko Dalsi.

Privodce formuladfem

Kterd pole maji byt na formulafi?

Mézete vybirat z vice tabulek & dotazd.

Tabulky & dotazy

Tabulka: Auta El
Destupna pole: Vybrana pole:
§ =
Identifikace TypAuta
RokWyroby
Cena
Autobazar

[ [ owes |

3 Vdruhém kroku volite rozloZeni formulare. Mate k dispozici €tyfi, formulaf s rozloZzenim Sloupce
a Zarovnané zobrazuje vidy jeden zaznam, rozloZeni Tabulka a Datovy list ndm na jedné strance
zobrazuje vic zdznamU (viz nasledujici obrazek).

4  Vposlednim kroku zadejte ndzev formulare, vyberte si, v jakém zobrazeni ho chcete otevfit, a
dejte Dokoncit.

VOS, SOS A SOU KOPRIVNICE
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fondvCR EVROPSKA UNIE

INVESTICE DO ROZVOJE VZDELAVANI
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MINISTERSTVO SKOLSTVI,
MLADEZE A TELOVYCHOVY

™3

L]
\\

L g
OP Vzdélavani
pro konkurenceschopnost

FORMULARE

[ Autal o B =
Autal
L
Kod auta ]
TypAuta Ford
Privodce formularem fada cecort
e
Jaké rozlofeni mé mit formuléF? Rokvyroby 1992
Cena 140 000 KE
Autobazar ARAauto =
. Zéznam: M 4 129 ¥ Mok | K Bezfiltru
bulka - 53 Ava2 = @ B
() Datovy list ;
(™ Zarovnang ¥ B rore Escort 1992 M0000KE  AMdsute =
2 auch s 1599 30000KE Autolelinek  [3]
3 Opel vertra 1557 17S000KE AtitkoKlda  [v]
4 Renault Megan 1999 230000KE  Kopecky Auto Bar[x |
5 Ford Mondea 2002 499000KE Auto Jelinek  [<]
& Fiat Brava 2000 210000kt Autobazar dno  [x]
7 opel nstrs 2002 250000k AMAsuto =
& Skoda Fabie 1959 160000KE  Autobazar Ano [x]
\ 9 Skoss o 200 soook asate [
£
= = = (Nove) =
[(swmo |[ <z || Ow> || oo |} ol
= Nasmm v ci2s + W[ % vnessend
\ 1
E3] Auta3 \ ~ o B R
Kodauta - TypAuta - Rada ~  RokVyroby - Cena - Autobazar -
Ford Escort 1992 140000 KE AAAauto
2 Audi 6 1999 320000 Ké Auto Jelinek
3 Opel Vectra 1997 175000 K&  Autitko Klara
4 Renault Megan 1999 230000 KE Kopecky Auto Bazar
5 Ford Mondeo 2002 439000 KE  Auto Jelinek
6 Fiat Brava 2000 210000 k& Autobazar Ano
7 Opel Astra 2002 290000 K& AAAauto
8 Skoda Fabie 1999 160000 K& Autobazar Ano
9 Skoda Octavie 2000 350000 K& AAAauto
* (Nové) 0
Zaznam: M 129 B oMb G Bezdiltiu | Vyhledavani
\
A W]
=] Autaa N o B
Auta4
Mo .
Kad auta TypAuta ada Rokvyroby
Brord Escort 1992
Cena Autobazar
140000K¢ AAAaUto =]
Zaznam: 1z9 oM & Bezfiltru | Vyhledavani

Novy formular s podformularem

Pokud kombinujete data zvice tabulek, lze tato data ddle seskupovat. K vytvoreni pouZijte opét

nastroj Privodce formuldrem.

1 Vdruhém kroku postupné nastavte data zvice tabulek. Nejdfive vyberte jednu, presurte

potfebna data, dale vyberte druhou atd. (napf. Udaje z tabulky Bazary a Udaje z tabulky Auta).

tabulky Bazary). Vpravo dole vyberte volbu Formuldr s podformuldri.

V druhém kroku muZete dale nastavit seskupeni podle jedné tabulky (v tomto pfipadé podle

VOS, SOS A SOU KOPRIVNICE
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evropsiy NN r_!
- sociaini MINISTERSTVO SKOLSTVI, OP Vzdélavani

fondvCR EVROPSKA UNIE MLADEZE A TELOVYCHOVY pro konkurenceschopnost

INVESTICE DO ROZVOJE VZDELAVANI

FORMULARE

Privodce formuldfem

Jak chcete prohlizet data?

Autobazar, Ulice, Cislo, Mésto, Telefon

Kad auta, TypAuta, RokVyroby, Cena

@ Formulaf s podformulafi () Propojené formulaie

[ Storno H < Zpit l[ Dalii > ” Dokondit ]

3 Vdalsim kroku zvolte rozloZzeni formuldre, dale zvolte nazev formulare a podformuldre a dejte

Dokoncit.
53] Bazary [=T 1 B4
F
Bazary
3
Autobazar s
Ulice MNovohradska
Mé&sto QOstrava
Auta Kodauta - Typhuta - | RokWyroby - =
1 Ford 1992
7 Opel 2002
9 Skoda 2000
ovladaci tlacitka pro hlavni B
o * (Nove) 0
formular
ovladaci tlacitka pro
podformular
——
Zaznam: W 1z3 [ T % Bez filtru | Vyhledavani 40 m »
-
Zaznam: M 1z6 [ (& Bez filtru | Wyhledavani 4 1] »

Novy formular pomoci nastroje Vice polozek.

Tato funkce ndm nahrazuje zobrazeni pomoci datového listu s tim, Ze miZeme vzhled sami dal |épe
upravit.

1 Oznacte tabulku nebo dotaz, ze kterého chcete vytvofit formular.

2 Na karté Vytvorit klepnéte na polozku Dalsi formulare — polozka Vice poloZek.

VOS, SOS A SOU KOPRIVNICE
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evropsky [N | S

socialni . MINISTERSTVO SKOLSTVI, OP Vzdélavani
fondvCR EVROPSKA UNIE MLADEZE A TELOVYCHOVY pro konkurenceschopnost

INVESTICE DO ROZVOJE VZDELAVANI

FORMULARE

3 Formuldr se otevre v zobrazeni rozloZeni, kde jej mlzete dale upravovat. Formular ulozte.

[E5] Autag = @ =
r
=| Auta
[
Kdd auta | TypAuta Rada RokVyroby Cena Autobazar Majitel Prodéno
11 | koda 120 1990 12000KE | Autitko Klara [#] Hestia, s.r.o E|
4 | Renault Megan 1999 230000KE  Kopecky Auto Bazar |z| Matula |z|
6 | Fiat Brava 2000 210000KE | Autobazar Ano [=] matuia []@
9 | Ekoda Octavie 2000 350000KE  AAAauto [=] matuia =@
13 | Ford Facus 2002 250000KE | Autolelinek [+] matuia [-]=
14 | Ford Mondeo 2006 350000 KE  AutoJelinek |z| Mordvek, s.r.o ED
5 | Fard Mondeo 2002 499000KE | AutoJelinek [=] Navak =@
15 | Citroen Picasso 2009 268000KE  Autobazar Ano |z| Novak |z| 1
8 | Skoda Fabie 1999 160000KE | Autobazar Ano [+] ostra [=]E
12 | Audi 5 2001 325000  Kopecky Auto Bazar [=] ostra B
3 | opel Vectra 1997 175000KE | Autitko Kldra [z] tichnovsky E|D
10 | Citraen 3 2008 19B000KE  AutoJelinek [=] vichnovsky =@
2 | Audi 5 1999 320000k | AutoJelinek [+] rovecky [-]®
7 [ opel Astra 2002 290000KE  AAAauto [7] rovecky B
1| Ford Escart 1992 140000KE  AAAauto [7] siizgalova =
r (Nové) 0 [=] =8
E
Zaznam: M 4 16216 L < Bezfiltru | Vyhledavani 4 i »

Novy formular pomoci nastroje Datovy list

Formular v zobrazeni datového listu Ize velmi rychle vytvofrit nasledujicim zptdsobem:
1 Oznacte tabulku nebo dotaz, ze kterého chcete vytvofit formular.
2 Na karté Vytvofit klepnéte na polozku DalSi formulaie — polozka Datovy list.

3 Formular ulozte.

E Bazaryl = =] £3
Autobazar - Ulice - Mésto -
Movohradska Ostrava
Autiko Klara Jiginska Frydek Mistek
Auto Jelinek Jarni Kopfivnice
Autobazar Ano Stefanikova  Nowy Jigin
Autobazar Janitek Hluboka Havirow
Kopecky Auto Bazar  Kralovska Mowy Jicin
*
Zaznam: M 1z6 L T i Bez filtru | Vyhledavani

Novy formular pomoci nastroje Rozdéleny formular

Rozdéleny formular je formulaf, ve kterém mate jeden zdroj dat (tabulka nebo dotaz) zobrazen
jednak ve sloupcovém rozloZeni a také v rozloZzeni datového listu. Vzhledem k tomu, Ze maji spolecny
zdroj dat, data jsou vobou formuldfich vzajemné synchronizovand. Aktivni zdaznam v jednom
zobrazeni je soucasné aktivnim i v druhém, jakakoliv Uprava se projevuje v obou zobrazenich.

VOS, SOS A SOU KOPRIVNICE
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INVESTICE DO ROZVOJE VZDELAVANI

FORMULARE

Oznacte tabulku nebo dotaz, ze kterého chcete vytvofit formular.
Na karté Vytvofrit klepnéte na polozku DalSi formulare — polozka Rozdéleny formular.

Formular ulozte.

@ Majitelé autl o B3R
=| Majitelé aut
4l
D 8
Jméno Jan
Pijmeni Vrptky
Mésto bi B
Telefon 556843425
D - Iméno - | Pfijmeni - Mésto ~  Telefon -~
1 Hestia, s.r.o  Novy Jicin 556464546
2 Frantisek Matula Kopfivnice 556745634
3 Morévek, s.r.o Frydek-Mistek 455673412
4 Miroslav Novdk Rybi 556864536
5 Klara Ostrd Novy Jicin 556238377
6 Jana Pfikrylova Frydek-Mistek 455785956
7 Hana Rydlova Novy Jiin 556342312
8 Jan Vratky Rybi 556843425
9 Kamil Lichnovsky  Frenitat pod Radhostém 721054123
10 Evien Lovecky Kopfivnice 608254123
11 Jana Bfizgalova Rybi 703452456
*| (Nové) 1]
Zaznam: 4 4 8211 [ . Bezfiliru | Vyhledavani

Novy formular pomoci nastroje Kontingencni tabulka

Kontingencni tabulka ndm zobrazuje formulaf formou tabulky, ve které je zobrazena néjaka analyza
dat. MGzeme ji vyuZit, kdyZz chceme napf. zobrazit prehled aut jednotlivych majiteld nebo jejich cen
v jednotlivych autobazarech.

1
2

Oznacte tabulku nebo dotaz, ze kterého chcete vytvofit formular.
Na karté Vytvorit klepnéte na polozku DalSi formulare — poloZzka Kontingencni tabulka.

Otevie se vam prazdny formuldr, ve kterém potfebujete nadefinovat hlavicky radkd (napf.
Majitel), sloupcl (napf. Autobazar) a pole souctl nebo podrobnych dat (Typ auta nebo Cena).
To vykonate taZzenim pole do ptislusného ramce.
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FORMULARE

Seznam peli kontingenéni tabulky =

-
Kdd auta
M TypAuta
. Rada
Rokvyroby

- -

N N T
JZ] cena
(-5 Autobazar

Identifikace

Sem pjwl(lhn(-lv fadkova pole.

Pridat do Oblast radki

4  Vysledkem bude nasledujici tabulka, ve které prehledné vidite, kterd auta jednotlivych majitel(
jsou v jednotlivych bazarech. Formular ulozte.

=g| Auta5 = = 2
&
Sem pfetdhnéte pole filtrd
Autobazar ~ |
AAAauto Autitko Klara Auto Jelinek Autobazar Ano Kopecky Auto Bazar Celkovy soucet
+[=T +[=T +=T +=] +[=T =T
Majitel - TypAuta v [TypAuta ~ | [Typauta - | [Typauta + | [TypAuta ~ Bez souctd
Hestia, 5.r.0 v Ford Skoda
Matula = Ford
Moravek, s.r.o L Skoda Audi
Ostrd | opel
Prikrylova =] Fiat
Rydlova = Renault
Vratky it opel
Celkovy soutet |
« m v
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socialni . MINISTERSTVO $KOLSTVI, OP Vzdsiavani
fond v CR EVROPSKA UNIE MLADEZE A TELOVYCHOVY pro konkurenceschopnost

INVESTICE DO ROZVOJE VZDELAVANI

FORMULARE

6.2.1 Priklad 9 — Automatickeé formulare

(— 4

v s

PRIKLAD

Zadani - soubor Pfiklad_og.accdb

Prohlédnéte si zdrojovou databazi Autobazar. Vytvorte nasledujici automatické formulare pro tuto

databazi. Nahledy formulara jsou ve Formuldrovém zobrazeni.

e  Formulaf Seznam majiteld aut (tabulka Majitelé aut, nastroj FormularF):

5] Seznam majiteld aut = B =R
_— - r Y
~=| Majitelé aut

3
ID i}

Jmeno_majitele
Prijmeni_majitele | Hestia, s.r.o.
Mesto Palatov H
Kontakt 556 464 546
-
Zaznam: M 1z16 [T % Bez filtru | Vyhledavani

Postup reseni
V navigacnim okné vlevo oznacte tabulku Majitelé aut, na karté Vytvoreni kliknéte na polozku

Formulafr. Nové vytvoreny formular uloZte kliknutim na ikonu UloZit =l a pojmenujte Majitelé aut.

Zadani
e  Formuldar Seznam bazar( (tabulka Bazary, nastroj Privodce formuldrem):
@ Seznam_bazard = B £
o
Seznam_bazaru
)]
Autobazar -
Ulice Novohradska
Cislo 275
Mésto Ostrava
Telefon 524578673
Kontaktni_osoba Jan Ko3tal
Ziznam: M4 41 1z6 [T % Bez filtru | Vyhledavani
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INVESTICE DO ROZVOJE VZDELAVANI

FORMULARE

Postup reseni
V navigacnim okné oznacte tabulku Bazary, na karté Vytvoreni kliknéte na polozku Automaticky
formulaF. V nasledujicim okné vyberte vSsechny polozky, v dalsi kroku vyberte rozlozeni do sloupcd,

(— 4

v poslednim kroku zadejte nazev formulare a dejte dokoncit.

Privodce formulafem

Kterd pole maji byt na formulafi?

MiZete vybirat 2 vice tabulek & dotazl.

Tabulky & dotazy
Tabulka: Bazary |z|
\'ybrand pole:

3011212
~“.v

; < Zpét [ Dals = ” Dokondit

Privodce formulafem

Jakeé rozloZeni ma mit formulaF?

@) Tabulka

Datovy list

) Zarovnang

Storno ] ’ < Zpét H Dalsi = ] ’ Dokondit

VOS, SOS A SOU KOPRIVNICE
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INVESTICE DO ROZVOJE VZDELAVANI

FORMULARE

Privodce formuldfem

Mazev formulare:

Seznam bazarf|

To jsou veskeré informace, které privodce potfebuje k vytvoreni
farmulaie.

Cheete oteviit formulaf, nebo zménit navrh formulare?

i@ Qtevit formulal pro zobrazeni informad

= Zménit navrh formulare

s [ <mw | o [owmer ]

Zadani

e Formular Auta (tabulka Auta, nastroj Dalsi formuldre — Vice poloZek):

[l Auta = B =
]
=| Auta
Kédauta TypAuta Rada RokVyroby Cena Autobazar Majitel Datum_evidence Prod|_
3 1 Ford Escort 1992 140000K¢ | AAAauto [7] srizgalovs -l 7.7.2011
2| Audi a6 1399 320000KE | AutoJelinek [+] Lovecky -] 6.12.2010
3 Opel Vectra 1997 175000 K¢ Autitko Kldra B Lichnovsky El 14.82011 O
4| Renault Megan 1999 230000KE  Kopecky Auto Bazar [=] matuta -l 1.6.2010
5| ford Mondeo 2002 | 499000K¢ | AutoJelinek [+] wovsk [ 3.3.2011 0
6 Fiat Brava 2000 210000k  AutobazarAno [=] matuia -l 112000 O
7| Opel Astra 2002 290000KE | AAAauto [7] Lovecky -l 5.5.2008 1
8| Skoda Fabie 1399 160000KE  Autobazar Ano [] ostra -] 6.10.2011 1
3/ &koda Octavie 2000 | 350000KE | AAAsuto [=] matuta [ 25.5.2010
10 Citroen c3 2008 198000k  AutoJelinek B Lichnovsky El 2.7.2009
11 Skoda 120 1990 12000KE | Auticko Klara [2] Hestia, s.r.0. -l 2.11.2010 =
Ziznam: W (1242 b W K | G Bezfitn sani |4 i ¥

Postup reseni

V navigacnim okné oznacte tabulku Auta, na karté Vytvoreni kliknéte na polozku Dalsi formulare —
Vice poloZek. Nové vytvoreny formular uloZte pod nazvem Auta.

Zadani

e Formular Majitelé aut (tabulka Majitelé aut, nastroj Dalsi formuldre — Rozdéleny formuldr):

VOS, SOS A SOU KOPRIVNICE




N L
*
** ** | ..' g
. * * Y M
evropsky e @

socialni n MINISTERSTVO SKOLSTVI, OP Vzd8lavani
fondvCR EVROPSKA UNIE MLADEZE A TELOVYCHOVY pro konkurenceschopnost
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FORMULARE

5] Majitelé autl o B =R
- co - -
—=| Majitelé aut
b
ID ]
Jmeno_majitele A
Prijmeni_majitele | Hestia, s.r.o.
Mesto Palatov E|
Kontakt 556 464 546
-
1D » | Imeno_majitele - | Prijmeni_majitele - Mesto - Kontakt -
1 Hestia, 5.r.o. Palatov 556 464 546
2 Frantisek Matula Kopfivnice 556 745 634
3 Morévek, s.r.o Bartosovice 455 673 412
4 Miroslav Novik Rybi 556 864 536
5 Klara Ostra MNovy Jigin 556 238977
6 Jana Prikrylova Libhost 455 785 956
7 Hana Rydlova MNovy Jigin 556 342 312
8 Jan Vratky Rybi 556 843 425
9 Kamil Lichnovsky Frenitdt pod Radhostém 721054 123
10 Evien Lovecky Kopfivnice 608 254 123
11 Jana Bfizgalova Rybi 703 452 456
12 Samuel Jarabin Bitov 556 812 145
13 DonesTo, s.r.o. Zilina 556985421
14 Kamila Hatapkova Dolejsi Kunéice 603 215 485
15 Jan Novik Kopfivnice 608 231 231
16 Renata Blahutova Hefmanice u Oder 745 124 556
* (Nove)
Zaznam: M ¢ 1z16 oMb . Bezfiltru | Vyhledavani

Postup reseni

V navigacnim okné oznacte tabulku Majitelé aut, na karté Vytvoreni kliknéte na polozku Dalsi
formulare — Rozdéleny formular. Nové vytvoreny formular uloZte pod nazvem Majitelé aut.

Zadani

e  Formular Prehled s podformulafem Auta (tabulka Bazary a Auta, nastroj Privodce formuldrem):

[=] Piehled = = o=
Prehled
]
Autobazar -
Ulice Novohradska
Cislo 275
Mésto Ostrava
Telefon 524578678
Kontaktni_osoba Jan Kostal
Auta -
Kod auta TypAuta Rada RokVyroby
3 1 Ford Escort 1992
7 Opel Astra 2002 =
9 Skoda Octavie 2000
18 Audi 54 2008
25 Volvo 360 2006
32 Toyota Avensis 1999
= B : ~
Zaznam: W 126 L ¢ Bezfiltru | Vyhledavani 4 n »
Zaznam: 14 126 LS { Bez filtru
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FORMULARE

Postup reseni

Na karté Vytvoreni kliknéte na polozku Automaticky formula¥. V nasledujicim okné vyberte tabulku
Auta a presunte do pravého okna vSechna pole tabulky. Nasledné vyberte tabulku Bazary a presurite
opét vSechna pole. V dalSim okné zvolte pro hlavni formuladf prohlizeni podle tabulky Bazary a
zatrhnéte volbu formuldr s podformuldfem. V nasledujicim okné si vyberte zobrazeni tabulka pro
podformular Auta, v poslednim kroku pojmenujte formular a podformulaf a dokoncete priivodce.

Privodce formulafem

Ktera pole maji byt na formulari?

Mézete vybirat z vice tabulek & dotazd.

Tabulky a dotazy
abulka: Bazary E
Tabulka: Auta
ole
Tabulka: Majitelé aut i
Tabulka: Obce_MNJ )
Cislo == | |RokVyroby
Méstn l_J Cena
Telefon Autobazar
Kontakini_osoba Majitel i
Datum_evidence L

(o (e

Privodce formularem

Jak cheete prohlizet data?

dle Bazary_Autobazar, Ulice, Cislo, Mésto, Telefon,
podle Auta Kontakini_osoba

Kdd auta, TypAuta, Rada, RokVyroby, Cena,
Auta_Autobazar, Majitel, Datum_evidence,

Prodano
(@) Formuldr s podformulari (7 Propejené formuléie
Storno ] [ < Zpét " Dals > ] [ Dokoncit
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FORMULARE

Privodce formulafem

Jakeé rozloZeni ma mit podformular?

() Datovy list

Privodce formuléfem

Jaké nazvy maji mit formulare?

Formulaf:

Podformulaf: Auta Podformulaf

To jsou veskeré informace, které privodce potfebuje k vytworeni

formulaie,

Cheete oteviit formulaf, nebo zménit ndvrh formulare?

(@) Otevfit formulaf pro zobrazeni informac

= Zménit ndvrh formulére

Piehled|
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6.3 Formular v navrhovém zobrazeni

Navrhové zobrazeni formulare slouZi k detailnimu nastaveni celého vzhledu formulare, definovani
jeho sekci, Upravé vlastnosti jednotlivych objektl formulare, nastaveni samotného vzhledu formulare
apod. Slouzi k tomu kontextové karty Nastroje navrhu formuldare: karta Navrh, karta Usporadani a
karta Format.

Nastroje navrhu formulafe — karta Navrh

= Al

A
=

ﬁ Logo

U N A QB EE ] G

Ei

Zobrazeni AP . Pfidat Seznam
- 5 Datum a £as | |existujici pole|viastnosti
Zobrazeni Mativy QOvladaci prvky Zahlavi i zapati MNastroje

Nastroje navrhu formulare — karta Uspofadani

@ == Dﬁ % E BH vybrat rozloZeni [ sloutit — — {a] Okraje oviadacine prvku = o EJ r‘Jl__l |:||:\|
= % . - s O
JE Vybrat sloupec _Jll Rozdélit svisle E_é VyplIn oviadaciho prvku = <>
MfiiZka Skladané Tabulkové Odebrat = VieZit VioZit VioZit VioZit » L . | Pfesunou ut . Welikost a Zarovnat Prenést do  Prenést
- rozlofeni | nad  pod nalevo naprava B Vybrat fadek [& Rozdlit vodorouné U &k Ukotveni - mezery~ - popfedi  do pozadi
Tabulka Badky a sloupce Slouéit nebo rozdélit Piesunout Umisténi Mastaveni velikosti a pofadi

Nastroje ndvrhu formulafe — karta Format

# Autobazar - Calibri [Podrobnosti) - 11

*j &Wplﬁ obrazce ~
e

Obrys obrazee «
Ty A o e o
=L vybrat vie B 7 U | A- - |[= A Podmingné - .
u - ﬁ b 1ku styly - ob -~ forméatovani Efekty
Vitbér Pismo Cislo Pozadi Formatovani ovlddacino prvku

Sekce formulare

Formulaf ma nékolik zakladnich ¢asti:

— Podrobnosti formuldre — tvofi hlavni ¢ast formulare (télo formulare), kde jsou obvykle zobrazeny

hlavni informace, jako jsou data zaznam z tabulky nebo dotazu, tlacitka dalSich akci a podobné.

Seznam vlastnosti

E&] Form2 = = = Typ viéru: Textové pole

R TR EEEN EEEN EEEN TN RN ENEN BN ENEE IR T OV T AR AN Tl ﬁ =

# Zahlavi formuléie A — = — = =
. Formdtové | patové [udalostni [ Jine [ wie |
b Format
1 A Pacet desetinnyjch mist 0
- / Zobrazit ano
z Zobrazit vibér data Pro data

# Podrobnaosti Sifka 3em
- Viika 0,556cm
N Mahofe 1,698cm
4 - R = Vieva 3,698cm
z ROKVYT 3\’:| RokVyroby Styl pozadi norméini
: 2| .Clena : —4 Barnva pozadi Pozadi 1
: I — ; . . Styl okraje pina éara
. Kdd auth: ‘ Koéd auta Sifka okraje vlasova éara
L] Barva okraje Pozadi 2, Tmavii 103
z Zvlaitni efekt plochy
- Pasuvniky Zadné
L] Mazev pisma Calibri (Podrobnosti)
T Velikost pisma 11
5 Zarovnani textu obecné
Z Tlouétka pisma normalni
- Podtrieni pisma ne
§ Sestavit udglost... Kurziva ne
- Barva popiedi Text 2, Tmavii 50%

# Zapati formulafe Pofadi ovladacich pr\rkﬂ... Radkovani 0cm
- Hypertextovy odkaz ne
N Vloiit Zobrazit jako hypertextovy odka Je-li hypertextovy odkaz
1 - Cil hypertextového odkazu
z Barva wyplné & pozadi | ¥ Styl miizky nahofe pruhledny
- Styl mfizky dole prahledny
H Alternativni barva vyplné &i pozadi | 3 - Styl mfiZky vievo prahledny
Fl M » Styl miizky vprave prahledny

Pravitko Sifka mfizky nahofe 1bod

Miizka
Zahlavi a zapati stranky
Zahlavi a zapati formulare

Vlastnosti formulare

PoEDEADK & uw

Vlastnosti
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— Zdhlavi a zdpati formuldre — ¢asti formulafe urcené obvykle k vloZeni loga, ndzvu formulare, data
a ¢asu a podobné. Nachdzi se v horni a dolni ¢asti formulafe ve formulafovém zobrazeni nebo na
zacatku a na konci tisténého formulare.

— Zdhlavi a zdpati stranky — souvisi s tisténym formuldfem. Nachazi se na za¢atku a konci kazdé
tisténé stranky formulare. Jinak nejsou vidét.

Zahlavi a zapati formulare, resp. zahlavi a zdpati stranek muZete zobrazit kliknutim pravého tlacitka
v oblasti formulare a z kontextového menu vybrat polozku Zahlavi a zapati formulare (stranky).

Pro podrobné nastaveni vlastnosti jednotlivych sekci formulare, samotného formulare nebo
objektl ve formulafi slouZi okno viastnosti. To zobrazite v pravé ¢asti okna oznacenim objektu
a kliknutim na poloZku Seznam vlastnosti na karté Navrh (resp. pomoci pravého tlacitka).

Zménu vysky jednotlivych sekci mlZete nastavit tazenim na dolnim rozhrani oblasti. Sitku sekce
zménite tazenim za okraj sekce.

# Zahlavi formulafe

~N
& Zahlavi stranky -él;

# Podrobnosti

Uprava vzhledu formulafe

Nastaveni vzhledu formuldfe nastavujete pomoci vlastnosti formuldfe, zalozka Formatové. Zde
mUZete odstranit napf. navigaéni tlacitka, voli¢ zaznam, délici ¢ary, posuvniky apod.

Valif zdznamd ano
Mavigadni tladitka ano

Titulek navigace

Délici cary ne

Posuvniky oba

COwladaci nabidka ano

Zaviraci tlacitko ano

Min. a max, tladitka obé povolena

6.4 Ovladaci prvky ve formulari

Pomoci ovladacich prvk( ve formulafi se zobrazuji data, vykonavaji nékteré operace, zobrazuji
grafické prvky apod. Jsou dostupné na karté Navrh. Tato karta ma malé odliSnosti v zobrazeni
rozloZeni a v ndvrhovém zobrazeni. Jednotlivé ovladaci prvky vkladate kliknutim na prvek a kliknutim
do sekce se ovladaci prvek zobrazi v dané sekci. Dale je uveden prehled zadkladnich ovladacich prvkd,
jejich nastaveni a Ucel pouZiti. Ddle je uveden popis tvorby vybranych ovladacich prvkd.
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G A= @MER@#\N fEOME©E

¥

Nékteré typy ovladacich prvkl (logo, datum a c¢as) maji preddefinovanou sekci pro poufZiti,
proto se automaticky vlozi kliknutim na ovladaci prvek.

Popisek

Popisek slouiiﬁ'em’ popisnych textd, nadpist, pokyn(, informaci.
Aa

Vazané textoveé pole

Vazané textové pole slouzi k: Ej@ ni dat ze zdroje zaznam( (vazané na data v tabulce). Kliknutim
na tla¢itko PFidat existujici pl.. sy ta Navrh) se v pravé &asti otevie seznam tabulek (poli), které
tazenim do formuldre nebo poklepanim na pole vlozite do formulare.

Nevazané textové pole

Nevdazané textové pole slouzi k zomu’ vypoctl nebo k nacteni dat z tabulky nebo dotazu. Ovladaci
prvek do formulare vlozite klikn AU 3 ovladaci prvek Textové pole (karta Navrh) a kliknutim do

dané sekce.

Poklepanim na vloZené textové pole se v pravé &asti otevie podokno Seznam vlastnosti. Na karté
Datové v tadku Zdroj ovilddaciho prvku kliknete na tladitko Sestavit (=], pomoci kterého oteviete
okno Tvdrce vyrazi (vysvétleno pozdéji).

Pole se seznamem, Seznam % E|

Pole, které umoznuje rychlejsi vybér hodnot ze seznamu. Urychluje praci a zabranuje nespravnému
ruénimu zadani hodnot do pole. Funkce a nastaveni téchto poli je stejné, rozdil je ve velikosti pole.
Pole se seznamem zobrazuje jeden Udaj, kdeZto Seznam zobrazuje vic poloZek najednou (potfebuje
vice mista pro zobrazeni).

Ovladaci prvek do formulare vlozite kliknutim na ovladdaci prvek Seznam nebo Pole se seznamem
(karta Navrh) a kliknutim do dané sekce. Po vloZeni se spusti priivodce, kde podle pokynl nastavite
vlastni seznam nebo vyberete pole z existujici tabulky nebo dotazu. Nastaveni je obdobné jako pfi
nastaveni Privodce vyhleddvdnim u navrhu tabulky.

(“\ -
Zaskrtavaci policko, Prepinac, Prepinaci tlacitko |V @ I'_

Tato pole umoziuji nastaveni volby na hodnotu Ano, resp. Ne. V pfipadé skupiny zaskrtdvacich
policek mize mit hodnotu Ano vic poli¢ek, u Prfepinace nebo Prepinaciho tlacitka mze mit hodnotu
Ano jedina poloZka, ostatni maji hodnotu Ne.
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V pripadé vazaného pole (tabulka obsahuje pole typu Ano/Ne), stac¢i pomoci tla¢itka PFidat existujici

pole zobrazit seznam poli v tabulce a tazenim vlozit dané pole do formuldre.

Pro nevazané pole ovladaci prvek do formulafe vlozite kliknutim na ovladaci prvek (karta Ndvrh) a
kliknutim do dané sekce.

S poutzitim téchto poli souvisi také nasledujici ovladaci prvek Skupina voleb.

XYL
Skupina voleb |

Pokud ve formulafi chcete pouzit omezenou sadu prepinacd nebo zaskrtavacich policek, vkladejte je
do ramce Skupina voleb. Postup pro vytvoreni:

1 Vyberte ovladaci prvek Skupina voleb (karta Navrh), ktery do formulafe vlozite kliknutim do
dané sekce. VloZenim se spusti Privodce skupinou voleb.

2 Nejdrive nastavte popisky jednotlivych voleb skupiny.

Privodce skupinou voleb

Skupina voleb obsahuje vidy sadu volitelnych Haditek,
ETE prepinacich Haditek nebo zagkrtdvacich polidek. Vybrat miiete
[T 13 pouze jeden typ.
[T

i

Jaky popis cheete pouzit pro jednotlivé volby?

Mazvy stitkd

Leden

Unor

Brezen

Duben
Eall

3  Ddle nastavte vychozi hodnotu, ktera bude nastavena na hodnotu Ano. V dalSim kroku se

k jednotlivym volbam pfifadi hodnoty.
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Pruvodce skupinou voleb
—
Kliknetei na volbu ve skupiné, nastavite hodnotu skupiny
B voleb na hednotu piisluiné volby.
LT =1
e =2 | Jaké hodnoty piifadite jednotivym moinostem?
[ = = =
| 3 Mazvy Stitkd Hodnoty |
Leden
Unor 2
Bfezen 3
Duben 4
Storno ] ’ < Zpét " Daléi = ] ’ Dokondit

Pokud chcete tuto hodnotu uloZit do néjakého pole tabulky, v dalsim kroku vyberte pole, do
kterého se tato hodnota ma ukladat. Jinak ponechte volbu Zapamatovat si hodnotu pro pozdéjsi

pouZiti.

Privodce skupinou voleb

pouzit pozdéji (napriklad pri tisku sestavy).

HHRHER
F e
e

[ HHH

™ nnn wany Jak cheoete pouZit hodnotu vybrané valby?
i

Hodnotw vybrané volby mizete ulofit do pole nebao ji mizete

an e ek gy Zapamatovat si hednotu pro dalsi pouzit

HHH R HHE HEE

(" UloZit hodnotu do pole: kid auta

=]

stomo | [ <zpst | paki> | | Dokonat |

V dalsim kroku si vyberte typ ovladaciho prvku a jeho vzhled.

V poslednim kroku pojmenujte skupinu voleb a dejte Dokonéit. Vzhled skupiny mulze byt

nasledujici:
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1. kvartal

| M Leden & Leden
Leden ™ Onor Unar

) I" piezen
Unor
™ Duben Duben
Bfezen
Duben

Tladitko

Pomoci tlacitka vykondvate ve formulafi uréitou akci (otevieni jiného formulare, zavieni formulare,
prechod na dalsi zdznam apod.) Obvykle se pfikazové tladitko nastavuje pomoci Priivodce prikazovym
tlacitkem, |ze jej vsak nastavit i pomoci makra nebo procedury (pokrocilejsi nastaveni).

Vytvoreni tlacitka pomoci priivodce:

1 Vyberte ovladaci prvek Tlacitko (karta Navrh), ktery do formuladre vloZite kliknutim do dané
sekce. VloZenim se spusti Priivodce prikazovym tlacitkem.

Privodce prikazovym tlacitkem -

Jakou ake cheete spustit Kiknutim na taditka?

Pro kafdou kateqgorii dnnostl jsou dostupné rizné akee,

Kateqgorie: Akce:

Navigace mezi zéznamy

Operace se zaznamy
Operace s formul3fi
Operace se sestavami

Duplikovat zédznam
E Odstranit zaznam
Pfidat novy zdznam

Tisk zéznamu
Aplikace UloZit zaznam
Rizné Zpét: Zaznam

[ Dalsi H Dokondit ]

2 Vprvnim kroku v levé casti okna vyberete kategorii akce (napf. operace se zaznamy) a potom
v pravé ¢asti vyberete konkrétni akci, kterou chcete provést (napf. odstranit zaznam).

3 Vv dalS$im kroku si vyberete vzhled tlacitka — text nebo obrazek na tlacitku. PFi vybéru obrazku
vam aplikace nabidne balik obrazk( sdanou operaci souvisejicich. Pokud si z nabidky
nevyberete, mlZete si zvolit zobrazeni vSech ikon, nebo pomoci tlacitka Prochazet si obrazek
tlacitka vyhledate na disku. Podporované formaty - BMP, ICO nebo DIB.
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Privedce prikazovym tladitkem -

(— 4

Cheete vytvofit Haditko s textem nebo s obrézkem?

Pokud zvolite Text, miZete zadat text taditka. Pokud zvolite Obrézek,

Kiknutim na Haéitko Prochézet miifete vyhledat vhodny obrézek.

(7 Text: Odstranit zéznam

Odpadkovy kos N
Odstranit zznam

@ Obrazek:

[] Zobrazit viechny obrézky

’ Storna H < Zpét ][ Daki > J[ Dokondit ]

4  Po zadani nazvu tlacitka (neni nutné) date Dokoncit. Vzhled tlacitka bude nasleduijici:

¥R

Vytvoreni tlacitka bez privodce:

1 Vyberte ovladaci prvek Tlacitko (karta Navrh), ktery do formuldre vlozZite kliknutim do dané
sekce. Pokud se vam spusti Pravodce pfikazovym tlacitkem, dejte Storno.

2 Otevrete podokno Seznam viastnosti (Ize i poklepanim na okraj tla¢itka). Na karté Uddlostni do
poloZzky Pri kliknuti zadejte ndzev makra nebo procedury, kterou chcete spustit. Pokud je nemate
pfipravené, staci, kdyz spustite Sestavit =] a vyberete napt. Tvlirce maker.

Seznam vlastnosti x
Typ wibéru: Prikazoveé tladitko

Prikaz0

Formatové | Datové | Udalostni lingé | Wie ,l_\

N
Pfi kliknuti [@
Pri ziskani fokusu

Pfi ztraté fokusu

Pfi pokliknuti

Pfi stisku tlacitka mysi
Pi uvalnéni tladitka myii

3  Po otevieni nového okna vyberte Pridat novou akci, kde zvolite typ operace, kterou chcete
vykonat (napf. otevieni tabulky).
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& Form3: Prikaz( : Pri kliknuti = = =3

dh |Pridat novou akei lz‘

4  Dale vyberte tabulku, jeji vzhled pro zobrazeni a pfipadné nastavte dalSi omezeni (napf. otevieni
jenom pro ¢teni). V pripadé potfeby mlzZete nastavit soucasné dalsi akci.

2 Form3 : Prikaz0 : Pfi kliknuti (=] =

£3

Bl oteviitTabulku
Mazev tabulky |Auta

Zobrazit | Datowy list

Refim dat |jen pro éeni

&b | piidat novou akei [+]

[ s

5 Po nastaveni makra zaviete okno. Vzhled tlacitka nastavte pomoci podokna Seznam vlastnosti,
na karté Formdtové. Lze nastavit text pomoci vlastnosti Titulek nebo pomoci vlastnosti Obrdzek
vyberte ikonu ze seznamu nebo kliknutim na tlacitko Prochazet vyberte obrazek ze souboru.

5] Twiirce obrazki ﬂ Seznam vlastnosti X
Vyberte poZadovany obrazek 22 seznamu nebo KiknEte nia tiaditho Prochzet a vyberte viast T R [EREIEtie
obréek Piikaz0 +]
Dostupné obrazky: Storno
Online sezjamy“slu?by SharePoint o Formatové | Datové | Udalostni | liné | WVig |
Qe slodh (1 Titulek Pikazl -
fsteni titulku obrazku Bez titulku obrazku (7
Zobrazit ano W
Azku VioZeny
Obrazek (Zadny) [we]
i 3m
Vyika 0,499¢m

Karta @

Razeni nékolika stranek do karet umoZfiuje pracovat s nékolika strankami informaci jako s jednim
balikem. CozZ je vyhodné, pokud mate velky pocet ovladacich prvk( — Ize je dale rozdélit do diléich
kategorii.

1  Vyberte ovladaci prvek Karta (karta Navrh), ktery do formulare vlozZite kliknutim do dané sekce.
Po vloZeni je prvni stranka umisténa v popredi.

2 Do jednotlivych karet potom vkladate dalsi ovladaci prvky (vidy prepnéte nejdfive kartu, do
které chcete vkladat ovladaci prvky).

3 Nazev karty volite v podokné Seznam vlastnosti, zalozka Formdtové, polozka Titulek. Pridavani,
odstranovani karet nebo zménu poradi karet Ize nastavit pomoci kontextového menu (kliknutim
pravého tlacitka mysi na ousku karty).
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Auta Bazary

Typhuta:

Rada: 120

Cena: 12 000 KE

Hypertextovy odkaz @ﬂ

Do formuladre lIze pomoci tohoto formuladfového prvku vkladat odkaz na soubor (jako pfiloha),
hypertextovy odkaz na webovou stranku, odkaz na jiny objekt v této databazi a podobné. Po vloZeni
ovlddaci prvku se vdm otevie automatické okno pro vloZzeni hypertextového odkazu.

VloZit hypertextovy odkaz

(2. [
Odkaz na: Zobrazeny text: |Auta_formuldfe_vzor.mdb
Eg’gjl‘d Oblast hledani:| || Access_nové IZ|
| | soubar nebo P— -
web. stranka . Auta_formulare_vzor =
— A;:if:g“ Auta_formuldfe_vzor — kopie
Auta_formulife_vzor — kopie
Objekt v této knihy_vzor i
databazi Prohlednuté | B MS_Access_01 3
stranky | pfiklad ugebnice
& b Zablona cvicebnice
E-mailové Naposledy | (] Ugebnice_MS_Access_01 —
adresa "te“gE”E bl JZebnice_MS_Access_02
2 soubery | Wl |gshnice_MS_Access 03 -
Tudrce Adresa: Auta_formuldfe_vzor.mdb |Z|
hypertextovyc
DELET [ o ][ stomo
ry =]
Podformular =5

Podformular je formulaf vloZzeny do jiného (primarniho) formulafe, ktery je nadfazeny vloZzenému
podformuldfi. Tento reZzim vyuzivame hlavné pti zobrazovani dat z tabulek, které jsou s ,hlavni”

tabulkou propojeny pomoci relaci.

1 Vyberte ovladaci prvek PodformulaF ¢i podsestava (karta Navrh), ktery do formulare vloZite
kliknutim do dané sekce. Po vloZeni se spusti Priivodce podformuldrem.

2 Vprvnim kroku vyberete, jestli jako podformuldr chcete pouZit jiz vytvoreny formulaf nebo ho

chcete vytvofit ted z tabulky nebo dotazu.
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Privodce podformulafem

Stavajid formular mbzete poudit k vytvoreni podformulaie nebo podsestavy
nebo k vytvofeni viastniho formuldfe pomod tabulek nebo dotazd.

Ktera data cheete pougit pro podformulal nebo podsestavu?

@?ouil‘t existujia tabulky a dotazy

® Pougt existujicl formuldF

2010_Auta ~
2010_Auta_nowé (i
2010_Autal B
Auta

Auta Podformul&i

Auta Podformulai 1

Autal

Auta2 -

3  Dale definujete relaci mezi poli primarniho formulare a vlozeného podformulare.
4  Zadejte nazev a dokoncete tvorbu podformulare.
Rychlejsi a jednodussi zplsob je, kdyZ po otevieni primarniho formulare pretahnete do ného jiz

vytvoreny formular z naviga¢niho podokna (vlevo).

6.5 Uprava ovladacich prvkd formulafe

Pro naslednou Upravu formuldfovych prvkl muzete vyuzZivat podokno Seznam vlastnosti a
kontextové karty Nastroje navrhu formulare — karta Usporadani a karta Format.

Nastroje navrhu formulafe — karta Navrh

= ﬁ ﬁ E’ B ybrat rozloeni | [£ Slouit . {&]Okraje oviddacina prku = g [= D [
g e L — Sm + O
— J]_] Vybrat sloupec J]_| Rozdélit svisle Ej} VipIn ovladaciho prvku ~ - J ‘—-I D
Miizka Sklddané Tabulkové Odebrat = Viofit WloZit VioZit Viofit . . . | Presul ut | R Welikost a Zarownat Prenést do  Penést
- rozlozeni | nad  pod nalevo naprave S Vybratfadek [= Rozdélit vodorovné oru dold E:d’ Ukotveni - mezery - popfedi do pozadi
Tabulka Radky a sloupce Slouéit nebo rozdélit Piesunout Umisténi Mastaveni velikosti a pofadi

Nastroje navrhu formulafe — karta Usporadani

Vipli ob -
2% Autobazar - Calibri [Podrobnosti) - 11 - f & *;_:;‘I & ypin ehrazee
=2 [/ Obrys obrazce ~
=0 vybrat vie B I U A-&|EE=E & A Rychle  Zmenit Podminéné . -
H = .= = pozadi~ barv u yly © obrazec - formatovani = Efekiy obrazcy
Vibér Pismo Cislo Pozadi Formatovani oviadaciho prvku

— Zména polohy — tazenim za okraj ovladaciho prvku (tvar ukazatele mysi je kfizek) zménite polohu
celého prvku.

Pokud chcete zménit polohu pouze popisku ovladaciho prvku, musite zachytit za uchopny bod
v levém hornim rohu.

— Zména velikosti — obvyklym zplsobem taZenim za uchopné body. Pro nastaveni stejnych velikosti
pro vic prvkl lze vyuzit nastroje ze sekce Nastaveni velikosti a poradi z kontextové karty
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FORMULARE

Usporadani, polozka Velikost a mezery. U obrazk(i v podokné Seznam vlastnosti je dobré nastavit
poloZku ReZim velikosti na volbu ,,zachovat proporce”.

Velikost

E]  Pfizpdsobit obsahu
E Podle nejwyiiiho
:‘I.;I Podle nejkratiino
*:* Podle miiZky

|‘4‘ Podle nejiiriiho
,5. Podle nejufiiho
Mezery

M Vyrovnat vodorovné
Hbe 7yétéit vodorovné
Wl Fmeniit vodorovné
l';l Vyrovnat svisle

v ZvEtiit svisle

%I Zmeniit svisle

Pokud chcete zménit velikosti pro vic ovladacich prvk( najednou, staéi si je soucasné oznacit
s vyuzitim drzeni klavesy CTRL nebo Shift.

— Vzddlenost mezi prvky — pro nastaveni stejnych vzdalenosti mezi prvky lze vyuzit nastroje ze
sekce Nastaveni velikosti a pofadi z kontextové karty Usporadani, polozka Zarovnat.

— Vzhled oviddaciho prvku — karta Format, sekce Formdtovdni ovilddaciho prvku. Lze nastavovat

v v

barvu pozadi prvku, barvu, Sitku a styl okraje, zvlastni efekt prvku (napf. vystouply, vmacknuty,...)

—  Pismo, zarovnadni textu — karta Format, sekce Pismo (obvyklé parametry).

Pro rychlejsi nastaveni vzhledu prvk( lze vyuZit tzv. kopirovani formatu pomoci tlacitka

— RozloZeni formuldfe - zménu vzhledu formulare ze zobrazeni tabulkového do tzv. skladaného lze

vykonat pomoci polozek Skiddané a Tabulkové ze sekce Tabulka na kontextové karté Usporadani.

6.6 Razeni a filtrovani dat

Zobrazend data ve formulati Ize Fadit nebo filtrovat. Tyto operace lze vykonavat jenom v zobrazeni
dat, tzn. ve formulafovém zobrazeni nebo zobrazeni rozlozeni.

1 Otevrete si formuldr v jednom z vySe uvedenych zobrazeni.

2 Na karté Doma, v sekci Seradit a filtrovat |ze nastavovat poZzadované podminky.
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FORMULARE

\Y’ 4 | vzestupné Wz Vibér -
il Sestupné ¥ upfesnit =
, Odebrat fazeni W Pfepnout filtr

Seradit a filtrovat

Filtr

3 Razeni — kliknéte do tabulky na libovolnou polozku zaznamu ve sloupci, podle kterého chcete
data fadit. Tabulku usporadate kliknutim na polozku Vzestupné nebo Sestupné.

4  Filtrovdni dat — data v tabulce lze filtrovat podle pozadovaného kritéria. Kliknéte na polozku
vami vybraného zdznamu, podle které chcete dal filtrovat. Kliknutim na polozku Vybér se objevi
dalsi okno, ve kterém vyberete vhodny filtr. Napfiklad kdyzZ kliknete na polozku , Auto Jelinek”,
zobrazi se vam nabidka filtrd (viz obrazek). Tyto filtry se méni podle toho, jestli nastavujete
textové filtry, Ciselné filtry (rovna se, nerovna se, mensi nez, vétsi nez,...) nebo datové filtry
(dnes, zitra, véera,...). Filtr zrusite kliknutim na polozku Prepnout filtr.

Rovna se Auto lelinek
Merovna se Auto Jelinek

Obsahuje Auto Jelinek

Meobsahuje Auto Jelinek

Filtry Ize navzdjem kombinovat. Postupnym nastavovanim filtru vidy ,odfiltrujete” ze
zobrazenych dat ta, ktera splnuji vase kritéria nebo naopak.

6.7 Podminéné formatovani

Pokud chcete ve formulafti pfi zobrazeni dat zvyraznit vybrana data (odpovidaji konkrétni hodnoté),
Ize pro toto zvyraznéni pouZit tzv. podminéné formdtovani.

1  Formuldr oteviete v ndvrhovém zobrazeni nebo v zobrazeni rozloZeni.

2 Oznacte ovladaci prvek, pro ktery chcete nastavit podminéné formatovani.

3 Kliknéte na polozku Podminéné formdtovani na kontextové karté Format.

5] Auta2 o B R
EE BN TEEN EEEE EEEN RN RN XN RN RAVE T R TR O T IR T DA IEE (I TSR T NI RN T e
# Zihlavi formuliie *j
. <%
-llAuta2 ! 7 Bl
1 v e
:— | Koda HHT\,CIAJTE ”3.1\13 ”%cwg;‘r :l\;” ﬂ.ﬁa“ﬁﬂcaazar | / POdn:ImE':IE__
1 formatovani

# Podrobnosti
- w
z Kodauta  TypAuta Rada RokVyrobr Cena Autobazar - r

# Zapati formulaie

=

1 ] 13

4  Vokné Sprdvce pravidel podminéného formdtovdni kliknéte na tlacitko Nové pravidlo. Nastavte
pozadovanou podminku a o¢ekavané formatovani.
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FORMULARE

(2| | Nove pravidio formstovsni (% [

Spravee pravidel podmingného formatovani

EE] rm&tovani pro: | Autobazar El Vyberte typ pravida:
“Emove' pravido | )| 7 Upravit pravide % Odstaritpravido | |4 | | Zkontrolovat hodnoty v aktuglnim zéznamu nebo pouzit wiraz

Porovnat s jinymi zdznamy
Merailo (pouisévedeném pofadi) —adt_ |

*--Lhybe popis pravidia:
Formatovat pouze buiiky, kde:
hodnota pole je |z| je rovna |z| Auto Jelinek E]

[ oc ][ some ][ eoust |

h — — — =

5 Po prepnuti ndvrhového zobrazeni na formuldfové zobrazeni budou odpovidajici hodnoty
zvyraznéné podle formatovani, které jste nastavili.

5] Auta2 o B =

-
Auta2
Kéd auta TypAuta Rada RokVyroby Cena Autobazar

] M Skoda 120 1990 12000k¢ AutitkoKlara  [~]

B 4 Renault Megan 1999 230 000 K& Kopeckﬂ!AutoBazE

B 6 Fiat Brava 2000 210000KE  Autobazar Ano |z|

B 9 3koda Octavie 2000 350000KE AAAauto [=]

B 13 Ford Focus 2002 2s50000ke  [AUEGUelineR I -|

B 14 Ford Mondeo 2006 350000 k¢ [AuEOUelinek I -| 3

B 5 Ford Mondeo 2002 ag9000ke  [MGESTEImERT - |

B 15 Citroen Picasso 2009 268 000KE Autobazar Ano |z|

B 8 Skoda Fabie 1999 160 000KE  Autobazar Ano |z|

B 12 Audi 5 2001 325 000 K& Kopeckﬂ!AutoBazE

] 3 Opel Vectra 1997 175000 KE  Autitko Klara |z|

B 10 Citroen c3 2008 198000K¢ [AuEGUelinek I -|

B 2 Audi 6 1999 320000k [AuEGUelineR I - |

B 7 Opel Astra 2002 290000 K& AAAauto |z|

W 1 Eard Esrart 1042 1ANNOAKE | AAAaEA )

Zaznam: M < 1215 P OM K K Nefiltrovéano | Vyhledavani
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FORMULARE

6.7.1 Priklad 10 - Vlastni navrh formulare

(— 4

Zadani - soubor Pfiklad_10.accdb, Obrazek_1o0.jpg

~ 5

(@]
<
—
=
o
o

Vytvorte formular podle predlohy. Formuldr vychazi z databaze Autobazar z predchoziho prikladu (viz

pfiklad 6.2.1). Podrobnosti k vlastnostem komponent jsou uvadény aZ v postupu feSeni. Béhem
tvorby v ndvrhovém zobrazeni doporucujeme, abyste si formuldf pribéiné prohlizeli ve
Formuldrovém zobrazeni (karta Domda).

E Souhrn £

Prehled aut

v nasi siti autobazaru

22, listopadu 2011

Kad auta:

FORMULARE

TypAuta:
Rada:
RokVyroby:

Cena:

N B
(=]
N =2
gl
-
=]

Seznam majitelii aut [l

Autobazar:

%
=
5
o
<

Seznam bazart

Majitel:

<

:-\..I
=~
=]
=]
=
=

Datum_evidence:

Pocet aut: 42
|
Primérnd cena aut: 235262 K¢

Postup reseni:

1 Oteviete novy formulaf — karta Vytvoreni, polozka Ndvrh formuldre.

|
2 UloZte formular pod ndzvem Souhrn (ikona UloZit). Ukladani vykonavejte dal pribézné. ;ﬂ%lm

lastnosti

3  Zobrazte vpravo okno Seznam vlastnosti — kontextova karta Ndvrh, polozka Seznam vlastnosti.

4  Upravte Sitku formulafe na 16 cm —taZzenim za hranu pracovni plochy formulare.
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FORMULARE

(— 4

[ Farm SASAE
S REEE-EREE RRRE R SR SRURE- RN SRR KRR | SRR L UNIEE PN L U L ERURE AL SN PR | IR | U S

1

N Sestavit udglost.

z =] Poiadi ovladacich prvkdi..

L] [ R

- A& Banvavpind di pozsd v

5 !

. Sl aemativni barea wpiné 6 pazadi| »

i T Pravitka

- BF pdizka

i

H 2l Zahlavi a zapati Tormulafe

1

.. |

L1l =

1 »

5  Zobrazte zahlavi a zapati formulare — pravé tlacitko, prikaz Zdhlavi a zdpati formuldre.

6 TaZenim upravte vysku zahlavi a zapati na 3 cm, vysku téla formulafe na 9 cm.

& soubm = = =

LA RN RN R I RN R IR U IENAEE | ERVRC T ORI T SRR [ ERUREIE T ORVRIE [ SR T AU T JNARE | BRI T DRI S
# Zihlavi formulaie

1

: A

" ||| # Podrobnosti

4

[

1

4

5

3

?
# Zipati tormulaie

4

2

M -

1 »

7  Nastavte barvu pozadi jednotlivych sekci formulare — pravé tlacitko v jednotlivych sekcich, pfikaz
Barva vyplné ¢i pozadi.
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FORMULARE

=] Souhrn o B o=

R ENEN EERS RN RN RN TR IR EEE KRS TSI T O T E T OIRE TR [ OUIE O FRICE | DR T I e

F Zahlavi formulafe

Sestavit udalost..

Pofadi ovladacich prvki..

Vioit

Barva wplné i pozadi

Alternativnf barva wpiné & ;mzadi| R
Pravitko

Miitka

Zahlavi a zapati strénky

EoEEEe & W

Zahlavi a zapati formulafe
Viastnosti farmulae

Viastnosti

# Zipati formuldic

A era g

il »

8 Upravte vzhled samotného formulare — okno Seznam vlastnosti, karta Formdtové — vlastnost
Voli¢ zdznamu nastavte na ,,ne”, Navigacni tlacitka nastavte na ,ne”, Posuvniky nastavte na
,Zadné”, Min. a max. tlaéitka nastavte na ,Zadné“.

(2l souhrn b

9  VlozZte obrazek do zahlavi — na kontextové karté Ndvrh vyberte ze sady ovladacich prvkl polozku
Obrdzek. Kliknéte do zdhlavi a v okné Otevfit soubor vyberte soubor s obrazkem ze zdrojové
slozky. Pfejdéte do Seznamu vlastnosti, na karté Formdtové nastavte vlastnost ReZim velikosti na

“

»Zachovat proporce”, Sitku obrazku na 3 cm, vysku na 2,25 cm. Pokud doslo k nechténé zméné
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N L
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INVESTICE DO ROZVOJE VZDELAVANI

velikosti nékteré sekce, upravte ji zpatky podle pokynl v bodé 7. Nechte oznadeny obrazek,
kliknéte pravym tlacitkem a pomoci ptikazu Zvidstni efekty vyberte vzhled vypoukly.

e o5 Néstroje navrhu formulire ‘ Microsoft Access
Domi Vytvoieni Externi data Databazové nastroje Navrh ‘ Uspofadani Format

j_.:. AN Eea % - a Xz ﬁ ﬁi \ = & Barvawplné ¢ pozadi |>
—-i abl Aa [] j 5 u =l - =R [ = A Barva pisma & popfedi |>
Zobrazeni | Mot
= A (s] =g [KZ abi = Zviaitni efekty ==
— - J E e) =5 9 bl Bl = | =
jrobrzent] Moty | - B Viastnosti farmulafe -
- = = =
Viechny objekty aplikace ... =] “& & Vviastnosti
Tabulky SN Pouit privodce oviddacich prvkd —
EH auta 3¢ oviadaci prky ActiveX
FH Bacan 2

10 Pod obrazek vlozte obdélnik - kontextova karta Ndvrh, sada ovladacich prvkd, polozka Obdélnik.

11

12

13

Prejdéte do Seznamu vlastnosti, na karté Formdtové nastavte Sitku obdélniku na 3,6 cm, vysku
na 3 cm. Nastavte efekt vypoukly, barevnd vypli podle predlohy. Na kontextové karté
Uspordddni pomoci prikazu Pfenést do pozadi umistéte obdélnik pod obrazek a vycentrujte je
navzajem.

Vlozte datum — kontextova karta Ndvrh, sekce Zdhlavi ¢i zdpati, tladitko Datum a ¢as. Zachytte
vloZeny objekt za hranu a presurite jej do levé spodni ¢asti zahlavi a na kontextové karté Formdt
nastavte zarovnani textu vlevo.

Vlozte do zahlavi nazev formulafe - kontextové karta Ndvrh, sada ovladacich prvkl, polozka
Popisek. Napiste text, na kontextové karté Formdt nastavte pismo Calibri, velikost pisma 20b.,
tuéné pismo, zarovnani textu na stfed. Pfejdéte do Seznamu vlastnosti, na karté Formdtové
nastavte Sitku popisku 9 cm, vySku na 2 cm. Nastavte efekt vypoukly, barevna vypli podle
predlohy.

ESouhrn o (B OER

LIEEEEEEEE EEEE BREN DRRE EREN TREE EREN ENEE KRR T ONRE T UNRE FONRE [ INRET IR [N

# Zahlavi formulafe

Prehled aut

v nasi siti autobazart

T

-|| [=pat

# Podrobnaosti

Nastaveni poloZek zjednotlivych tabulek do téla formuldfe — kliknutim na polozku Pridat
existujici pole z kontextové karty Ndvrh zobrazite vpravo Seznam poli. Rozbalte si nabidku
Zobrazit vsechny tabulky a vyberte tabulku Auta.
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FORMULARE

o @
AW CIQ [ rodformulitv novém okné
E o= e o B
= — [ Zobrazit kéd
Seznam Paofadi

tnosti oviddacich prekd ‘?E:'I Prevést makra formulafe do jazyka Visual Basic

pati Nastroje
N
\\ Seznam poli x
= [BEOER \ ljf’ Zobragzit pouze pole v aktuélnim zdroji zAznamu
42 0 AT A 1 A5 1 4R 1~ (FaldNjostupna v jinjich tabulkach:

< = Ayta
Kod auta

Typauta
Rada
RokVyroby
Cena

N

Autobazar
Majitel
Datum_evidence
Prodano

Eazary

Majitelé aut

Cbee_M)

Upravit tabulku

Upravit tabulku
Upravit tabulku
Upravit tabulku

14 Dvojim poklepanim na pole se zobrazi dané pole v ¢asti télo formulare. Pfeneste vSechna pole
podle potreby. Pro vloZena textova pole mlzZete pomoci kontextové karty Formadt dal nastavovat
vyplné textovych poli nebo popiskd, typ pisma, velikost pisma, barvu pisma apod. Pro presnéjsi
zarovnavani objektl, nastavovani vzajemnych vzdalenosti apod. mulzZete vyuzit z kontextové
karty Uspofdddni nastroje v sekci Nastaveni velikosti a poradi. Pod pfislusnd pole umistéte

obdélnik podle vzoru v bodu 10.

Vic objektl najednou oznacite postupnym klikdnim na textové pole s drzenou klavesou Shift
nebo tazenim mysi, kdy vytvorite pomyslny obdélnik nad pozadovanymi objekty.

"""" (aga (B ] P )
k|
Velikost a [Zarovnat | Prenést do

popredi
Nal B g miizce
I=

orazit pouz 5|

ho Ukotveni

t | Okraje ovladacino Viplii ovlada

ot

Radky a sloupce Slouit nebo rozdélit Presunout Umisténi bid

Sezna
[E g
Pole d
£l Aut

poli Vieva

hen o @ % voravo  fol

CRNRE SNEE ENER ENES THEN ENES ERY BNRE BNIRE T OVRE T OVEE SN | SRR TR T IR LR L tupna pra IF  Nahoru

P

shlavi formulare

di pold

Rokvyroby
Cena
Autobazar
Majitel
Datum_evidence
Prodano

atie()

T
I

fodrobnosti
EEEE

15 VloZte navigacni tlacitka pro prechod mezi zaznamy — kliknéte v kontextové karté Ndvrh, sada
ovladacich prvki, na polozku Prikazové tlacitko. Kliknéte do téla formulare. VloZi se vam tlacitko
a zaroven se spusti Privodce pfikazovym tlacitkem. Zvolte sekci Navigace mezi zdznamy a
vyberete pfislusné tlacitko (prvni, pfedchozi, nasledujici a posledni zaznam). Dale vloZte tlacitka

ze skupiny Operace se zdznamy a vyberte tlaitka pro pfidani a odstranéni zaznamu. Pro vSechny
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FORMULARE

nastavte zobrazeni ikony na tlac¢itku podle nabidky.
x 0,6 cm. Na pozadi skupin tlacitek nastavte dva obdélniky s velikosti4 cmx2cma2cmx 2 cm.

Pro vSechna tlacitka nastavte velikost 0,6 cm

PEICEEE T

\owadacf prvky

i Logo jgl [5@1 =
5] Mazev = =
Pfidat Seznam Pof:

[53 patum a cas existujici pole [vlastnosti| oviddaci
Zahlavi i zapati

N\

El Souhrn

o =

AR A A AT A A4S AR oA

N\
o

u Prehled aut
v nasi siti autobazard

R TR
& Zahlavi formulaie

T

[=Da

¥ Podrobnosti

Privodce pfikazovym tlacitkem

Kategorie:

Navigace mezi zaznamy
Operace se zaznamy
Operace s formulaFi
Operace se sestavami
Aplikace

Rfzné

Jakou akd cheete spustit Kiknutim na Hadtko?

v s s T e e

Akge:

Najit dalsi

Najit z&znam

Pfejit na dalé z&znam
Piejit na posledni zdznam
Piejit na pfedchozi zdznam
Preiit na prvni zaznam

D | B | e | Y| M1 | e | cME e | Ra | e s

& Zapati f|

[E2] souhrn

Prehled aut
v nasi siti autobazaru

22, listopadu 2011

Kod auta:
TypAuta:
Rada:
Rokvyroby:
Cena:

AL GLETETH

Majitel:

Datum_evidence:
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FORMULARE

16 Vytvorte sekci FORMULARE — obdélnik 6,5 cm x 4 cm, popisky pro text a dvé tladitka, pomoci
kterych otevrete existujici formulare.

FORMULARE

17 Vytvorte pole svypoctem vzapati formuldfe — kliknéte v kontextové karté Ndvrh, sada
ovladacich prvki(, na polozku Textové pole. Vlozte pole do zapati formulare, v Seznamu vlastnosti
na karté Datové v radku vlastnosti Zdroj oviddaciho prvku spustte Tvdrce vyrazi (tfi tecky
v pravé casti radku této vlastnosti). Pomoci vestavénych funkci a Gdajd z tabulky (viz obrazek)
napiste vyraz ,,=Count([Auta]![Kéd auta])“. Obdobné vytvorte pole pro vypocet primérné ceny
aut ,,=Count( [Auta]![Cena] )“. Upravte vzhled textovych poli podle predlohy.

5 vlastnosti X
o B R Typ wibéru: Textové pole
|Tets2 |

R TN R TR TRRN TNRE ENEN EREE RN TUNRE RE TOURE " AV T IR AR I T

|F0rma‘t0v‘ Datové |Udé|ustﬂi|| Jing || wie |

Zdroj ovladaciho preku =Countj[Aut ¥ (=]
ormat textu Prosty text

i formulare

PFEhled d Tviirce vyrazii

I H Zadejte vyraz pro wytvoreni potitaného ovlddacha proku;
vV nasl s Itl aUtc (Piklady wyrazii: [pole1] + [pole2] a [palel] < 5)

vaci pravidlo
vaci text

N dani filtru vjchozi nastaveni d
= [
l Count{[Auta]i[Kod auta]) Ok ol ano
| knout ne
bentni znag

Prwky wirazu Kategarie vyrazd
Palezs
(%) webové slusby | |Papisekes

<Formulfs
=@ — | | «Seznam poli=

£ Feddefinavané fui Obrazeki? =

& Prfad Automaticke_datum
=& w

Tabulky
= Datazy __!
| =

AllowDatasheetiew
AllowDeletions
AllowDesignChanges ¥

Majitel
Datum_evidence:

formulafe

Eﬂ =Count([Auta] ![Kc
| |
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FORMULARE

18 Vlozte do zapati tlacitko pro zavieni celého formulare.

(— 4

19 UloZte zmény navrhu formulare.

E3] souhrn 23

Prehled aut

Vv nasi siti autobazaru

22, listopadu 2011

Kod auta:
TypAuta:
Rada:

RokVyroby:

B
[w]
=N =1
e

jury

[

Cena:

Autobazar:

:

Majitel:

<

Datum_evidence:

=
=
(]
=
=
=

Pocet aut: 42
* |
Primérnd cena aut: 235 262 Ki
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7 Tiskové sestavy

Tiskové sestavy patfi mezi zakladni objekty databaze. SlouZi k prezentaci dat z databaze v tisténé
podobé. Tiskové sestavy, podobné jako formuldre, jsou pasivnimi prvky a neovliviiuji data v tabulce,

7

jejich usporadani a relace mezi tabulkami.

7.1 Zobrazeni tiskovych sestav

Podobné jako tabulky a formuldfe, maji i sestavy nékolik moznosti

zobrazeni: ﬁ Zobrazeni sestavy
— zobrazeni sestavy, P

L ﬂ Nahled
— ndhled,

==

==1 Zobrazeni rozloZeni
|—=]

— zobrazeni rozloZeni,

— ndvrhové zobrazeni. b/:é: Navihove zobrazen!

Mezi jednotlivymi druhy zobrazeni se Ize prepinat pomoci prepinaciho tla¢itka Zobrazeni na karté
Domd.

— Zobrazeni sestavy
Vychozi zobrazeni, ve kterém si prohlizite vzhled sestavy, jak bude vypadat pfi tisku. Nicméné
nevidite okraje stranky a data jsou zobrazena na tzv. ,nekonec¢ném® papiru. V tomto zobrazeni
Ize data v sestavé kopirovat, filtrovat.

i vydaje o = =
-
ﬁ Vyda]e 5. ledna 2012
16:18:33
Datum Cena Zboii Mnoistvi Jednotka Druh Obcho
4.8.2009 3,00KE  Housky 2 ks CH K =
4.8.2009 6,00Ké Rohliky Krilovské 4 ks CH K
4.8.2009 19,80KE  Minerdlky Mattoni jemné perlivd 31 NN K
4.8.2009 69,90KE  Kufe grilované 1 ks PO K
4.8.2009 9,90KE  Salat Hlavkovy 1 ks ZE K
4.8.2009 6,90KE  Okurky Saldtova 1 ks ZE K
4.8.2009 17,40KE | Chléb normalni 0,6 kg CH T
4.8.2009 11,60 KE  Pernik 4 ks CH T
4.8.2009 28,90K¢  Kava zrnkova Tchibo Exclusive 0,075 kg KA T

— Zobrazeni rozloZeni
Novy typ zobrazeni sestavy. Je velmi intuitivni, slouzi k Upravam sestavy, ale zadroven vidite obsah
dat sestavy. Vidite zde také okraje stranky, takZze potom lze dobfe optimalizovat velikost poli tak,
aby se vSechna data vesla na Sitku stranky. Je to kombinace zobrazeni sestavy a ndvrhového
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zobrazeni. Pro dalsi Upravu sestavy lze vyuzivat ¢tyfi nové karty v pasu karet Nastroje rozlozeni
sestavy: karta Navrh, karta Usporadani a karta Format a Vzhled stranky.

i Wdaje L o B B
okraj stranky =
ﬁ Vyda]e 5. ledna 2012
16:35:45
: Datum Cena Zboii Mnoistvi Jednotka Druh Obchod
4.8.2008 3,00 KE | Housky 2 ks CH K
4.8.2009 6,00KE  Rohliky Kralovské 4 ks CH K
4.8.2009 19,80 K& | Minerdlky Mattoni jemné perlivd 301 NN K
4.8.2009 69,90KE  Kufe grilované 1 ks PO K =
A O annn O 00 V2 'l I'-&-Illa’vkow = 1 ks ZE K
tazenim Ize upravit 1 ks ZE K
Sirku textovych poli  |grmalni 06 ke CH T
T8, 2007 TLO0RC 4 ks CH T
—
4.8.2009 28,90 K¢  Kava zrnkova Tehibo Exclusive 0,075 kg KA T
— Zobrazeni Ndhled

Toto zobrazeni je podobné predchozimu zobrazeni stim rozdilem, Ze tady uZ vidite stranky
presné tak, jak budou dal tistény. Sestavu v tomto zobrazeni Ize tisknout, exportovat napr. do
PDF formatu nebo poslat e-mailem.

Nastroje pro Upravu sestavy jsou na kontextové karté, kterd se otevie automaticky pfi zobrazeni
nahledu. Na rozdil od jinych kontextovych karet se karta neotevira jako dalsi pfidavna karta, ale
prekryva zakladni karty.

Karta kromé ikony pro samotny tisk obsahuje sekce pro nastaveni formatu stranky (1), sekci pro
velikost zobrazeni stranek (2), sekci pro export dat (3) a samotné tlacitko pro zavreni nahledu.

Vi daje 5.ledna 2012
182308
452008 200K rousky 2k " x
452008 5,00KE | Rohilky Krilovské ik cr =
452002 1960k Winerdlky Matoni jemné perind : i 3
452002 90Kt | mulegiiovand 1k ) =
452008 9,20KE | sad Havkory 1. 2 ®
452008 520KE 1k 2 =
a2 a0k 05|k cr i
4008 180K 1k cr v
4008 0K v 0075 kg e i
4008 1680k 05 kg [ v
as00s| 2080k 017 ig "0 B
452008 1030k Rétsks 0 ig = -
a2 100K | rapry ik 2is o kg i
52000 4,50k | Rohilky celozrnny ik cx =
52000 200KE | Housky 2k cx 3
552009 1550k | sogurthoianda o5 ke [ =
552000 730K Brostez ks 044 kg ov ®
552009 530K Rabazks 0285 kg £ =
552008 5,40KE | Robiky sk cr i
smw0s 23,006 a s i v
sma0s 11406 nn i
sma0s 1350k ik cr .
sm08 1530k 03] kg [ L
652000 11,80k | Okurky sdove 1k = .
55200 3060k | Rffelagrs10min oss kg E .
s5200 160K RaGmasks 1k = .
552009 25,80k | Tvrey sir Eisam 0% pldtiony 02k [ i
552009 3880KE Hen anskiz ie 02k ML B
552009 2530k | Kiobdsy Darsousid 1ks 017 ke uz i
652009 2280k Pa 032 kg u v
552008 ss0kE 007 kg : i
sm0s 150K ik " =
7m008 1520k 1k " X
srink 123
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MNahled

[ oo =2 = (R [ENE B8

Tisk Vilikost Okraje [ Tisknout jenom data Ma Ma  Sloupce Vzhled Lupa |Jedna | Dvé Dalii
- - wysku | Sifku stranky ~  |strénka|strdnky stranky -

Tisk Velikost stranky RozloZeni stranky Lupa

w05 8
zovat Excel Textowy  PDF E-mail Dalsi Zavfit
soubor nebo XPS - nahled

Data aviit nahle

— Ndvrhové zobrazeni
Zobrazeni, ve kterém se nezobrazuji data, ale navrhuje se vzhled a rozloZeni sestavy. Lze jej
pouzit pro vytvofeni sestavy Uplné od zacdtku nebo pro Upravu sestavy vytvorené pomoci
automatickych nastroji. Pro dalsi Upravu sestavy lze vyuZivat kontextové karty stejné jako u
zobrazeni rozloZeni.

Sekce tiskové sestavy

Podobné jako u formulard maji i sestavy nékolik zakladnich ¢asti:

— Zadhlavi a zdpati sestavy — tato sekce se tiskne jen na zac¢atku, resp. na konci celé sestavy.

— Zdhlavi a zapati stranky — tato sekce se tiskne na zacdtku, resp. na konci kazdé stranky.

— Podrobnosti sestavy — tvofi hlavni ¢ast sestavy a tiskne se opakované pro kazdy zaznam databaze.

— Zahlavi a zdpati skupiny — v pfipadé, Ze chcete seskupit data podle nékterého pole (napf. podle
mésicl), se tato sekce zobrazuje na zacatku, resp. na konci kazdé nové skupiny dat.

il Sestaval o B

LIEEEEENEE SRS EEEE BN R TR TR RN EREN BRI R
& Zahlavi sestavy

# Zahlavi stranky

h
>

# Podrobnosti

& Zapati stranky

# Zapati sestavy

IR

I »

Zahlavi a zapati sestavy, resp. zahlavi a zapati stranek mUZete zobrazit v ndvrhovém zobrazeni sestavy
kliknutim pravého tlacitka v oblasti formuldfe a z kontextového menu vybrat polozku Zahlavi ¢i
zapati sestavy (stranky). Neni povinné vyuzivat vSechny sekce. TaZzenim za rozhrani dané sekce Ize
tuto sekci minimalizovat.
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7.2 Tvorba tiskovych sestav

K tvorbé tiskovych sestav podobné jako u tabulek a jinych objektld se vyuZiva skupina poloZek Sestavy
na karté Vytvofeni. Obvykle se pro vytvoreni pouZivd nastroj Sestava nebo nastroj Prlivodce
sestavou a po vytvoreni se mohou provést potfebné Upravy.

] 3 | ﬂPrﬁwndce sestavou
< =] Stitky
Sestava Mavrh Prazdna
sestavy sestava
Sestavy

Nova sestava pomoci nastroje Sestava

Jednd se o vytvoreni automatické sestavy z existujici tabulky nebo dotazu. Rozlozeni a vzhled sestavy
je nastaven automaticky.

1 V navigacnim okné oznacte tabulku nebo dotaz, ze kterého chcete sestavu vytvorit.
2 Na karté Vytvoreni klepnéte na polozku Sestava ve skupiné Sestavy.

Vytvorena sestava se zobrazi v zobrazeni rozloZeni. Sestavu je nutné uloZit kliknutim na ikonu diskety,
pfikazem Soubor — Ulozit nebo zavienim vytvorené sestavy. Ve vSech pfipadech se objevi okno pro
uloZeni sestavy. Pokud nam nevyhovuje vzhled, Ize jej upravit napt. v navrhovém zobrazeni.

Na obrdazku vlevo vidite sestavu nejdrtive v zobrazeni sestavy a vpravo v zobrazeni ndhled.

8 Druhy N o @ =

f& Druhy N = B =

H Druhy 30. ledna 2012
L rraas 300 1ecna 2012

173215
AL Alkoholicke napoje 13
c Cukr, cukrafské virobky

cH chléb, pecivo

A I

Stranka1z1 1=

Srdres 121

Stranka: 1 { Bezfiltru
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I o Ve ST

Pozor na ukladani zmén! Kdykoliv udélate Upravy pfi navrhu sestavy, je nutné tyto zmény
uloZit. Ve vsech pripadech se postupuje obdobnym zptsobem.

Jednoducha sestava pomoci nastroje Prdvodce sestavou

V pfipadé, Ze chcete do sestavy vybrat jen néktera pole nebo zkombinovat pole z nékolika tabulek,
resp. dotazd najednou, idedlnim nastrojem pro vytvoreni takovéto sestavy je Prlivodce sestavou.

1  Na karté Vytvoreni klepnéte na polozku Priivodce sestavou ve skupiné Sestavy. Dale postupujte

podle krokl pravodce.

2V prvnim kroku vyberte ze seznamu tabulku nebo dotaz, ze kterého chcete vybrat potfebna pole
do sestavy. Po nastaveni pomoci Sipek presurte do pravého okna potrebné polozky. Kliknéte na

tlacitko DalSsi.

Prilvodce sestavou

Tabulky & dotazy

Kterd pole maji byt v sestavé?

Mbzete vybirat z vice tabulek & dotazl.

Tabulka: Vydaje El
Destupna pole: Vybrana pale:
Datum

| peli> || Dokent |

3 Druhy krok, ve kterém se nastavuje Uroven seskupeni, preskocte. V nasledujicim kroku mlzete

nastavit razeni dat v sestave.

4  Vdalsim kroku zvolite rozlozeni sestavy. Mate k dispozici rozloZeni Sloupcové, Tabulkové nebo
Zarovnané. Podle poctu poli vhodné vyberte orientaci stranky.
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Privodce sestavou

Jake cheete poudit rozlozeni sestavy?
Orientace ——

@ Ma vysku

Rozlofeni sestavy

|:::| Ma Sifku

p:

(7) Zarovnané

Pizplisaobit &ifky poll &ifce strénky

Storno H < Zpét ][ Dalsi = ” Dokondit

Privodce sestavou

Nazev sestavy:

Vydaje_privodee|

To jsou veskeré informace, které privodee potfebuje k vytvofeni sestavy.

Cheete zobrazit néhled sestavy, nebo zménit ndvrh sestavy?

@ Nahled sestavy

® Iménit navrh sestavy

(oo s | o |(en]

5 V poslednim kroku zadejte ndzev sestavy, vyberte si, v jakém zobrazeni ji chcete otevfit, a dejte
Dokoncit. Vysledna sestava je na obrazku.
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Vydaje_privodce
Cena Datum Zbo Mnoistvi  Jednotka Druh  Obchod
2,00 K¢ 5.8.2009 Housky 2 ks CH K
2,90 K& 7.8.2009 Bazalka 0,01 kg SK K
2,90 K¢ 7.8.2009 Smés grilovacl 0,02 kg SK L
2,90 K& 7.8.2009 Pepf Mlety 0,01 kg SK K
2,90 K¢ 7.8.2009 Oregano 0,01 kg SK L
3,00 K& 4.8.2009 Housky 2 ks CH K
3,60 K& 7.8.2009 Housky 4 ks CH T
4,50 K& 5.3.2009 Rohliky Celozrnny 1 ks CH K
5,30 K& 5.3.2009 Rajiata 2 ks 0,266 kg ZE K
5,40 K& 5.3.2009 Rohliky 3 ks CH T
5,40 K 8.3.2009 Rohlky 3 ks CH L
5,40 K& 11.8.2009 Rohliky 3 ks CH L
5,50 K& £.3.2009 Cesnek 1ks 0,078 kg ZE T
6,00 K& 10.8.2009 Papriky Bilé 2 ks 0,302 kg ZE K
6,00 K 4.8.2009 Rohliky Kralovské 4 ks CH K
6,00 K& 8.3.2009 Papriky Bilé 3 ks 04 kg ZE K
6,30 Kt 11.8.2009 Saldt Hldvkowy 1 ks ZE T
6,90 Kit 4.82009 Okurky Salétovd 1 ks ZE K
7,30 K 5.3.2009 Broskve 2 ks 0,434 kg ov K
7,50 K& 9.8.2009 Okurky Polni 2 ks 0,578 kg ZE K
7,60 K& 10.8.2009 Okurky Polni 3 ks 0,77 kg ZE L
5. ledna 2012 Strénkalz5

Seskupena sestava pomoci nastroje Privodce sestavou

sy

Tuto sestavu vytvarite obdobné pomoci Priivodce sestavou. Ve vysledné sestavé budou data
seskupena podle nastavenych kritérii. Napf. mdate databdzi podniku, kde zaméstnanci pracuji na
jednotlivych oddélenich. Chcete vytvofit platovou listinu podle téchto oddéleni. Na to vam slouzi
praveé tzv. seskupovdni a fazen.

1 Postup je stejny jako v prfedchozim ptipadé. V prvnim kroku nastavite jednotliva pole z tabulek
nebo dotazl (Ize kombinovat data z rliznych tabulek, které jsou pomoci relace propojené).

Privodce sestavou
Cheete pfidat drovné seskupeni?
Druh
atum, Cena, Zbodi, MnoZstvi,
Jednotka, Obchod

Cena '
Zbozi
MniozZst
Jednotka ‘
Obchod

Priorita

¥
Moznosti seskupeni,.. l ’ Storno ] l < Zpét ” Dalsi = ] ’ Dokondit
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2 Vdruhém kroku nastavujete seskupeni. MUzete volit nékolik Urovni seskupeni, pozor ale na
prehlednost takové sestavy. Idedlni jsou jedna nebo dvé Urovné.

s v

3V nasledujicim okné, kde lze nastavovat fazeni, je v dolni ¢asti tlacitko MoZnosti souhrnu. Tady
Ize ptidat do sekci skupiny nékteré souhrnné vypocty, napf. celkové naklady na platy, primérny
plat apod.

Privodce sestavou

Jak cheete Fadit a sumarizovat informace v podrobnych zéznamech?

Zaznamy miZete fadit vzestupné nebo sestupné, maximéiné podie

Etyf pall,
-
1 Datum E MoZnosti scuhrmu
2 E Jaké souhrmné hodnoty cheete spoditat?
Pole Soudet Primér Min Max

3

Cena B OO b
> Zobrazit
4 17Mno§stw‘ i s
() Podrobné a souhrnné
o (7) Jen souhrnné
[7] Vipoiet procent z celku
pro soucty

[ Storno H < Zpét ][ Dalsi = H Dokonéit

e ——————————————————————————

4 DAl postupujete jako v pfedchozim pfipadé. Vysledna sestava je na obrdzku.

Vydaje_pokrotilé

Druh Datum Cena Zbod Mnoéstvi Jedno

4.8,2009 00 KE Rohliky Krélovske

zéhlavi skupiny 4.8.2009 40 K Chléb normalni 0

4.8.2009 60 KE Pernik

T s

[T - < T - B B T T T S S - R T T - R T < T -

4.8.2009 00 KE Housky

5.8.2009 50 K¢ Rohliky Celozrnny
5.8.2009 00 KE Housky

5.8.2009 40 K& Rohliky

6.8.2009 60 KE Housky Kaiserky sezamové
7.8.2009 60 KE Housky Kaiserky 0.24 kg
7.8.2009 20 K€ Chléb normalni
7.8.2009 60 KE Housky

8.8.2009 80 K& Pernik

8.8.2009 40 K& Rohliky

8.8.2009 B0 K& Sudenky BeBe

L - R R T T - T~ B o SR )

9.8.2009 40 K¢ Housky Zemle 0.27 kg

'9.8.2009 00 K¢ Rohliky 0.43 kg 10

9.8.2009 90 K& Chléb normalni 1,2

10.8.2009 D0 KE Housky Zemle g

Za'patl’ Skupiny 11.8.2009 40 Ké Rohliky 6
11.8.2009 B0 K& Housky Pletynky 0.24 kg 2

Pfehled pro 'Druh’= CH (20 podrobné zaznamv)

Sum 207
Avg 10,4
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Tiskova sestava pomoci navrhu sestavy

Tento zplsob vyuZivate v pfipadé, Ze nechcete pouzit automatické nastroje pro tvorbu sestavy, ale

chcete si sestavu kompletné navrhnout sami. Tento zpUsob je také vhodny i v pfipadé, Ze si sestavu
vytvofite pomoci automatickych nastrojl a pak ji chcete doladit podle svych predstav.

1
2

Na karté Vytvoreni klepnéte na polozku Navrh sestavy ve skupiné Sestavy.

Na kontextové karté Navrh skupiny Nastroje ndvrhu sestavy klepnéte na polozku PFidat
existujici pole, ¢imZ se vam v pravé Casti otevie panel Seznam poli, kde mUzete vybirat pole
z tabulek, které chcete v sestavé pouzit. Staci poklepat na polozku nebo ji tazenim do sestavy
umistit.

=| .L@u Logo ij 5 2 |:=|]Q )
n Kz u Em . a o= 1
| Aq (=] j Qw = ; Vioit t; & azev PFidg Sﬁm 53.’ e

a P . G
stranek % Datum a €as | |existujici pole|vlastnosti oviddacich prvki 22
Ovladaci prvky Zahlavi &i zapati Mastraje

seznam poli x
A sestaval o BB ) PP
Ij( Zobrazit pouze pole v aktudlnim zdraji
(NI OIS RIS IEOACE RN AN I IR A RENERN ICRNERE | RARIC T CRNORIE F IR | ORI I (At = zAznamu
# Tahlavi stranky Pole dostupna pro toto zobrazeni:
) [ osoby Upravit tabulku
N pfijmeni
1 jméno
- dat_naroz
N pla
# Padrobnosti
- T zaméstnani
, / titul
1 [ErmenT]| piijmeni » Stredisko
- = ml ! | —
] jmena: jméno >
1 e/
L)
H
1
 Zapati stranky
1
H A
1 Il 4

Dalsi postup je vysvétlen v nasledujicich kapitolach.

Tiskova sestava pomoci nastroje Prazdna sestava

Jednd se o rychly zplsob vytvoreni sestavy, ktery mlzZete vyuZit zejména v pripadé, Ze do sestavy

chcete vlozit jenom nékolik poli. Sestava je pfi tvorbé zobrazena v zobrazeni rozloZeni a jednotliva

pole mizete doplnit pomoci ovladacich prvkd o nadpis sestavy, vloZeni loga, data, Cislovani stranek
apod.

1
2

Na karté Vytvoreni klepnéte na poloZzku Prazdna sestava ve skupiné Sestavy.

Otevie se vam prazdna sestava v zobrazeni rozloZeni a vpravo se otevie panel se seznamem poli,
ktera tazenim nebo poklepanim muizZete vkladat do sestavy.
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Seznam poli 1
= = = & |E\|( Zobrazit pouze pole v aktualnim zdroji zaznamu
....................... a 21 1| pate dostupni pro toto zobrazeni:
! Datum |Jednotka : [=] Vidaje Upravit tabulky
4.3.2009 ks i
4.8.2009 ks : Zhodi
4.8.2009 | 5 A
4.8.2009 ks Druh
22200l - Obchod
4.8.2009 ks
4.8.2009 kg <
4.8.2009 ks i
4.8.2009 kg
4.8.2009 kg
4.8.2009 kg
4.8.2009 kg
4,8.2009 kg
5.8.2009 ks
S eInng |

Tvorba Stitkd pomoci nastroje Stitky

Mezi mozné vystupy z databaze patfi také tvorba stitk(. Nejrychlejsi zplsob je vyuZiti privodce

stitky, navrh Stitkd pomoci navrhového zobrazeni je zbyteéné komplikovany.

1
2

Na karté Vytvoreni klepnéte na polozku Stitky ve skupiné Sestavy.

Daéle postupujte podle jednotlivych krokd privodce. NejdlleZitéjsi je spravny vybér stitkd. Pokud
v seznamu nenajdete vhodny rozmér Stitku, pomoci tladitka PFizplUsobit si miZete navrhnout
vlastni format.

Po vytvoreni Stitku jej lze jeSté upravit v ndvrhovém zobrazeni (vlozeni popisku, doplnéni
grafickych prvk(, data apod.)

’
Privodce Stitky

Privedce vytvoii standardni §titky nebo Stitky vlastnich rozmérd.
Jakou velikost titkd cheete pouit?

21 mm x 15 mm

3
C2244 72 mm x 72 mm 2 b
2245 246 mm x 166 mm 1
C2353 110 mm x 145 mm 1 i
Mérna soustava Druh Stitkd
() Anglicka @ Metricka @ Volnélisty () Nekonedny pas
Filtrovat podle vyrabce: Avery El
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.
Privodce Stitky

Zvolte viastnosti a barvu textu na Stitku,

Vzhled textu

Nazev pisma: Velikost pisma:

Calibri [«] |12 [=]
Tloutka pisma: Barva textu:

e el fm

[ Kurziva [ Podtrieni

-
Privodce titky
Co cheete zobrazit na Stitku?
. Do vzorového Etitku miZete vioZit pole ze seznamu Dostupna pole, nebo do n&j piimo
- vepsat text, ktery se pak zobrazi na kaidém Stitku.
Dostupna pole: Vzorowy Stitek:
Kad
Nazev .
{Kad}
{Nazev}
{Dar}
Storno ] [ < Zpét ] [ Dal3i = ] [ Dokonéit

’
Privodce Stitky

Stitley milZete sefadit podle jednoho pole (napfiklad podtovni smérovad disla), nebo
podle vice poli databaze (napfiklad piijmeni a kiestni jméno).

Podle kterych poli cheete sefadit Stitky?

Dostupna pole: Sefadit podle:

Gao0en 000000000000

Dafi

Storno ] [ < Zpét ” Daldi = ][ Dokondit
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L s+ove s

Nastroje navrhu sestavy.

Microsoft Access

Databazové nastroje MNavrh | Uspofadani Format Wzhled stranky

] Ac i Q= BN F M

~ | obrazeH

pdrobnosti

ny Ovladaci prvky

fEll Stitky pro tabulku/dotaz Druhy2 o B R
R ENEE SRR BN RN EE SN RN SN BN RNIRE TR VIR K | BN T ORI I [ SR

 Zahlavi stranky
# Podrobnosti
[ — T T T T

n
—+ Popis vyrobku

Kod

— [Nazev

Dand

L T

I I I I I
# Zapati stranky

4 i

Popis vyrobku

AL
Alkoholické napoje
19
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7.2.1 Priklad 11 - Automatické sestavy

”

Zadani - soubor Priklad_11.accdb

~

PRIKLAD

Vytvorte nasledujici automatické tiskové sestavy pro databazi Autobazar. Nahledy tiskovych sestav
jsou v zobrazeni nahledu nebo v zobrazeni rozloZeni sestavy.

e  sestava Seznam majitelt aut (tabulka Majitelé aut, nastroj Sestava, format stranky A4 na Sifku):

{8 Seznam majiteld aut o B R
-
Maj itelé aut 14. 4nora 2012
16:05:22
ID Jmeno_majitele Prijmeni_majitele Mesto Kontakt L
1 Hestia, s.r.o. Palatov 556 464 546
2 Frantisek Matula Kopfivnice 556 745 634
3 Maorévek, s.r.o Barto3ovice 455 673 412
4 Miroslav Novak Rybi 556 864 536
5 Kldra Ostra Novy Jigin 556 238 977
6 Jana Pfikrylovd Libhodt 455 785 956
7 Hana Rydlova Novy Jigin 556 342 312
8 Jan Vratky Rybi 556 843 425
9 Kamil Lichnowvsky Frenstdt pod Radhostém 721054 123
10 Evien Lovecky Kopfivnice 608 254 123
11 Jana Bfizgalova Rybi 703 452 456
12 samuel Jarabin Bitov 556 812 145 =

Postup reseni

V navigacnim okné vlevo oznacte tabulku Majitelé aut, na karté Vytvoreni kliknéte na polozku
Sestava. Prepnéte se na kontextovou kartu Vzhled stranky a nastavte v sekci RozloZeni stranky

Vv

orientaci stranky A4 na Sitku. Kliknéte na ikonu UloZit = a zadejte jméno sestavy Seznam majitel(i
aut. Pomoci zobrazeni Nahled si mizZete prohlédnout sestavu pred tiskem.

Majitelé aut 14. inora 2012
16:11:53

D Jmeno_majitele Prijmeni_majitele Mesto Kontakt

1 Hestia, 5.r.0. palatov 556 464 546

2 Frantisek Matula Kopfivnice 556 745 634

3 Moravek, 5.r.0 Bartoovice 455 673 412

4 Miroslav Novak Rybi 556 864 536

5 Kara Ostré Nowy Jicin 556 238 977

6 lana Piikrylova Libhost 455 785 956

7 Hana Rydlova Novy Jiin 556 342 312

8 Jan Vratky Rybi 556 843 425

9 Kamil Lichnevsky Frenstat pod Radhostém 721054 123
10 Evien Lovecky Kopiivnice 608 254 123
11 Jana Biizgalova Rybi 703 452 456
12 Samuel Jarabin Bitov 556 812 145
13 DonesTo, 5.r.0. Zilina 556 985 421
14 Kamila Hatapkova Dolejsi Kunéice 603 215 485
15 Jan Novik Kopfivnice 608 231 231
16 Renéta Blahitova Hefmanice u Oder 745 124 556
16

Stranka1z1
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Zadani

e sestava Seznam bazar( (tabulka Bazary, nastroj Privodce sestavou, bez seskupeni, sefazeni
podle nazvu bazaru, tabulkové usporadani ovladacich prvk(, A4 na vysku):

{8 Seznam bazard = B
-
Seznam bazaru
Autobazar Ulice Cislo Mésto Telefon Kontaktni_osoba 5
AbAauto Movohradska 275 Ostrava 524578678 Jan Kostal
Autitko Klara Jiginska 34 Frydek Mistek 552783732 Emil Filip
Auto Jelinek Jarni 343 Kopfivnice 556785412 Ing. Jan Houser
Autobazar Ano Stefanikova 56 Novy Jigin 556452317 Mgr. Jana Vitkova
Autobazar Janicek  Hluboka 597 Havirov 456980324 Evien Lezecky
Kopecky Auto Bazar Kralovska 15 Novy Jigin 556451342 Eliska Novotna
14. dnora 2012 Strankalzl
-

Postup feseni

V naviga¢nim okné vlevo oznacte tabulku Bazary, na karté Vytvofeni kliknéte na polozku Priivodce
sestavou. Postupujte podle krokd prdvodce. V druhém kroku privodce sestavou nenastavujte
Zadnou Uroven seskupeni. Pomoci zobrazeni Nahled si mizZete prohlédnout sestavu pred tiskem.

’
Privodce sestavou

Ktera pole maji byt v sestavé?

Mizete vybirat z vice tabulek & dotazd.

Tabulky & dotazy
Tabulka: Bazary E
Dostupna pole: Vybrana pole:
= Autobazar
. ! LJIice
= CfSlO
" | Mésto

elefon
takini_osoba

' < Zpét [ Daldi > ” Dokondit

VOS, SOS A SOU KOPRIVNICE




N °

w
; * % ° %
evropsiy [N £
socialni . MINISTERSTVO SKOLSTVI, OP Vzdélavani
fond v CR EVROPSKA UNIE MLADEZE A TELOVYCHOVY pro konkurenceschopnost

INVESTICE DO ROZVOJE VZDELAVANI

- RIS

-

Privodce sestavou

Jak cheete Fadit zAznamy?

Zaznamy mdZete fadit vzestupné nebo sestupné, maximalng podle

‘ Autobazar E
: g

Storno H < Zpét l[ Dali = ” Dokondit

r
Privodce sestavou

Jake cheete poudit rozloZeni sestavy?

RozloZeni sestavy

(7 Sloupcove

(7 Zarovnané

Prizplsobit &ifky poli Sifce stranky

Storno H < Zpét ][ Dalsi = ” Dokonit
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-
Privodce sestavou

Nazev sestavy:

Seznam bazard

To jsou veskere informace, které privodce potfebuje k vytvoreni sestavy.

Cheete zobrazit néhled sestavy, nebo zménit ndvrh sestavy?

(@) Nahled sestavy

= Zménit ndvrh sestavy

o Jan ] o (o]

Zadani

e v sestavé Seznam bazari nastavte podminéné formatovani pro pole Mésto podle predlohy (pro
mésto Kopfrivnice a Novy Ji¢in upravte vypln textového pole):

Ostrava
Frydek Mistek
Kopfivnice
Movy Jigin
Havifov
il Seznam bazard = = 2
-
Seznam bazard
Autobazar Ulice Cislo Mésto Telefon Kontaktni_osoba =
AAMauto Movohradska 275 Ostrava 524578678 Jan Ko3tal
Auticko Klara Jicinska 34 Frydek Mistek 552783732 Emil Filip
Auto Jelinek Jarni 343 Kopfivnice 556785412 Ing. Jan Houser
Autobazar Ano Stefdnikova 56 Novy ligin 556452317 Mgr. Jana Vitkova
Autobazar Janitek  Hluboka 597 Havifov 456980324 Evien Lezecky
Kopecky Auto Bazar Kralovska 15 Mowvy ligin 556451342 Elizka Movotna
22, Unora 2012 Strankalzl
-
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Postup reseni

Otevrete si sestavu Seznam bazari v navrhovém zobrazeni. Oznacte v sekci podrobnosti pole Mésto,
na kontextové karté Format kliknéte na prikaz Podminéné formatovani. V okné Sprdvce pravidel
podminéného formdtovdni kliknéte na prfikaz Nové pravidlo, vyberte vhodny typ podminky a
nastavte formatovani pro hodnotu Kopfivnice a obdobnym zplsobem postupujte pro nové pravidlo
pro hodnotu Novy Ji¢in.

{8l Seznam bazarii_podminéné formatovani EIC I

(RRE EREN THES ENRN ENES TREN DREN SNEN KRS RIRE T URE tONRE I [ OURE UK UK KRR R | DRI U ! I
& Zahlavi sestavy

‘Sez nam bazafu ‘ Spravce pravidel podmingného formatovani 2 B
! Zobrazit pravidla formatovéni pro: [ asto =
# Zahlavi stranky -
_ Nové pravido ] & Upravit pravido | | X Odst
Adtobaz Ulice CiloM&sto elefpn
P P‘:j’o:;jr | ” (ﬂ‘ ‘ ‘ ” ‘ ‘# H %‘ ‘ ‘ ”Tﬂ . P I ‘M Pravidlo (pouzfé v uvedeném pofadi) Format
‘Autuhazar Hulice ”i\'slu rMéstm Telefon [

- — 2 "
€ Zapatistianky Nowé pravidlo formstovini ==
I

- ‘:Nuw() ‘ ‘ ‘ gy | Wyberte typ pravida:

| # zapt sestaw Zhontrolovat hodnety v akiuginin féznamu nebo pousit viraz

. Porovnat s jinjmi zéznamy

: et W

- Formatovat pouze buiiky, kde: Bt
: hodnota poleje [+ |jerovno [=] [Movi 3 = =
N Nahled: Je mezi

: u =

: e rovno

- neniravno

' Je vt nes

: e mensi nez

- e vétsi nez neba rovno

. e mené ne? nebo rovno

:

]

H ‘ ‘

Zadani

e sestava Prehled aut (tabulka Auta, nastroj Privodce sestavou, seskupeni podle znacky, sefazeni
podle ceny, souhrnné vypocty — minimalni a maximalni cena auta, tabulkové usporadani
ovladacich prvkl, A4 na Sitku — vytvorte neupravenou tiskovou sestavu):

Prehled aut neupravena

TypAuta Cena Kéd auta Rada kwroby Autobazar Majitel umn_evidence

Audi
000 KE 2 AB 1999 Auto Jelinek Lovecky 6.12.2010
000 KE 12 AS 2001 Kopecky Auto Bazar Ostrd 30.10.2011
999 Ké 18 s4 2008 AAAauto DonesTo, s.ro. 6.2.2011

Piehled bro 'TvbAuta' = Audi (3 podrobné ziznamv)

Min 320000

Max 439939

Citroen
000 KE 10 C3 2008 Auto Jelinek Lichnovsky 2.7.2009
000 KE 20 Xsara 2005 Autobazar Ano Novak 1.1.2011
000 Ké 15 Picasso 2009 Autobazar Ano Novik 25.5.2010
000 Ké 19 (4 Picasso 2009 Kopecky Auto Bazar DonesTo, s.r.o. 211.2010

Piehled pro 'TypAuta'= Citroen (4 podrobné zdznamy)

Min 198000

Max 450000

Fiat
000 KE 33 Brava 1998 Autobazar Jan(Eek Hestia, s.r.o. 8.10.2011
000 KE 35 Uno 2002 Kopecky Auto Bazar Jarabin 30.10.2011
000 KE 6 Brava 2000 Autobazar Ano Matula 1.1.2009

Piehled pro TvpAuta' = Fiat (3 podrobné zéznamy)

Min 32000

Max 210000

Ford
000 KE 38 Fiesta 2003 Autobazar Jan(Eek Mordvek, sr.o 16.2011
000 KE 17 Fiesta 1999 Autitko Kldra Vratky 15.12.2010

14. Gnora 2012 Strénkalz4
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Postup reseni

V naviga¢nim okné vlevo oznacte tabulku Auta, na karté Vytvoreni kliknéte na polozku Privodce
sestavou. Postupujte podle krokl prlvodce. Po vytvoreni sestavy lze sestavu pomoci navrhového
zobrazeni upravit presné podle ndhledu sestavy. Tento postup je podrobné rozebran v pfikladu 7.2.1.

-
Privodce sestavou

Kterd pole maji byt v sestavé?

MidZete vybirat z vice tabulek & dotazl.

Tabulky & dotazy
Tabulka: Auta [+]

Dostupna pole: Wiybrana pole:

< Zpet Dalsi = ] l Dokondit

e
Privodce sestavou

Chcete pridat Grovné seskupeni?
TypAuta
Kéd auta, Rada, RokViroby, Cena,
Autobazar, Majitel, Datum_evidence,
Prodéno
Rada
Rokiyroby
Cena
Autobazar
Majitel *
Datum_evidence Priorita
Prodano
*
Moznosti seskupeni.. . l l Storno l [ < Zpét ” Dalsi = J l Dokondt
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Privodee sestaveou

Jak cheete Fadit a sumarizovat informace v pedrobnych z&znamech?

Zaznamy mizets fadit vzestupné nebo sestupnE, maximaing podie
EtyF o
L o =l
: =
E zestupn
Moznosti souhrnu
E 4
- Jaké souhrnné hodnoty cheete spofitat? [—]UK
- — Pole Soudet PrOmér Min Max
= EEE | .
Zobrazit [
Cena a8
[ Storno ][ < Zpét M Dalii > ][ Dokonéit Prodéno B 85 B8 B

) Jen souhrnng

’1 Podrobn a souhrnng

[] vipoget procent z celku
pro soucty

-
Privodce sestavou

Mazev sestavy:

Prehled aut|

To jsou veskere informace, které privodce potiebuje k vytvoreni sestavy.

Checete zobrazit néhled sestavy, nebo zménit ndvrh sestavy?

@ MNahled sestavy
® Zménit navrh sestawvy

-

Privodce sestavou

Jaké chcete poudit rozloZeni sestavy?

RozloZeni sestavy COrientace ——
(@) Odsazované

() Obrys

Prizplsobit &ifky poli Sifce stranky

Storno ] [ < Zpét ][ Dalsi = ] ’ Dokondéit
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7.3 Upravy tiskové sestavy

Pro Upravu a nastaveni tiskové sestavy se nejCastéji vyuziva ndvrhové zobrazeni tiskové sestavy.
Navrhové zobrazeni sestavy slouZi k detailnimu nastaveni celého vzhledu sestavy, definovani sekci
sestavy, k Upravé vlastnosti jednotlivych objektl sestavy. SlouZzi k tomu kontextové karty Nastroje
navrhu sestavy: karta Navrh, karta Usporadani, karta Format a karta Vzhled stranky. Kromé
navrhového zobrazeni lze sestavy upravovat i v zobrazeni rozloZeni. Kontextové karty pro jednotliva
zobrazeni jsou velmi podobné.

Kontextové karty pro Navrhové zobrazeni

Nastroje ndvrhu sestavy — karta Navrh

3 @ =) S o dsestava v novém okné
ﬁ Iﬂ K- 2 5 sounm : g J ﬁ oo Ej@ a2 =5
= = =] . #| @ I_l f=t] ,
Zobrazeni | Motivy [4]pisma - | Seskupit 7 skrjt podrabnosti % ’Tbl Aa M D Qﬂ U "_5‘ —E ii \ = —E‘ D |7 —| Vioiit | Cisla e B Pfidat | Seznam  Pofadi ﬁz?h’?z‘tknd
M asefadit ¥ obrizek - | strinek ) Datumaas existujicl pole|viastnosti oviadacich prvic 2] Prevést makra sestavy do jazyka Visual Basic
Zobrazeni Motie Skupiny 3 souhry Ovldac proky Zilui i zapati Nastroje
Nastroje navrhu sestavy — karta Usporadani
EECIEIE e I AN R
liizka Skiddané Tabulkové Od >d B ) Sl t Rozdélit Pfesun P t | Okraje ovlddacino plfi oviadacino | Velikost a Zarovnat Penést do  Pienést
oz pravo B Wybrat féde svisle oru  do prvku mezery v popfedi do pozadi
Tabulka sloupce Sloudit nebo rozi Presunout Pozice Mastaveni velikosti a pofadi
Nastroje navrhu sestavy — karta Format
F +  Calibri (Podrobnostiy 11 - L2 Vil obrazce -
ij‘ LZ Obrys obrazce =
& vybrat vie B I U A-H et f?r::t::::l T
Vybér Pismo Formatovani ovladaciho prvku
Nastroje navrhu sestavy — karta Vzhled stranky
Ij |:| [#] zobrazit okraje ﬂ = J E%
Velikost Okraje [ Tisknout jenom data Na MNa  Sloupce Vzhled
- - sk | Eifku stranky
Velikost strank RozloZeni stranky
’ v v v
Kontextové karty pro Zobrazeni rozlozeni
Nastroje navrhu sestavy — karta Navrh
ﬁ ‘E] B s P R — ) J Iﬁ Hrogo lj‘j ;’y“_"ﬂ
[ 2| =
Zobrazent | Moty [&] pisma - | Seskupit 5 Skrjt podrobnosti % fabl] Aq [e=] [ 7] 9@ —E =H |7 \ﬂ‘ T vieit | s &l wazev ) Pidat | Seznam
5 2 sefadit 7 obrazek | stranek b Datumaéas |existujici pole| viastnosti
Zobrazeni Motivy Skupiny a souhrny Ovladaci prvky Zahlavi ii zapati Nastroje

e

Nastroje navrhu sestavy — karta Usporadani

i y i
o r ! E==1| |=aa=| i A
; . B &
a Skladané Tabulkové t . Sl R t | Okraje ovladaciho Vipli oviddaciho
pod nalevo avo [ Vybrat g prvku - prvku
Tabulka Radky a sloupce Slouéit nebo rozdélit Pfesunout Umisténi

Karta Format a karta Vzhled stranky jsou identické pro obé zobrazeni.

Pti tvorbé sestav je velkd podobnost stvorbou formular, proto nékteré principy tvorby
nebudou dale zdlraznény. Pri jejich nastaveni vyuzivejte znalosti z tvorby formulara.
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Nékteré upravy sestavy

Upravy sestavy lze vykonavat v zobrazeni rozloZeni nebo ve vhodné&j§im ndvrhovém zobrazeni. PFi
vkladani novych poli a jejich dalSiho nastaveni vyuZivate predevsim tlacitko PFidat existujici pole a
ndasledné tlacitko Seznam vlastnosti.

i o B R
nastroje Navrh ‘ Uspofadani Format Vzhled stranky & e
vz j L@Lugu —‘—"‘q‘j 2l D:=D@ =5
[} ab' Aa ﬂ @ Q U DJ > u# ] nazev == % = @
o) | - ofit Cisla R Piidat Sezndm Pofadi 2
~ | obréaz stranek -%Dﬁt“’“ a @y existujici pole [vlastnosti offadaekl prokd 2
Ovladadi prvky Zahlavi ¢i zapati st
- # || Seznam viastnosti > X
& Platovd listina o B R Typ vjbéru: Textové pale
UK RS SRS RN RN TR R RN RS AU | DO | ORI [ IR | IR [ IR O | |Tﬂl‘t9 v|
Rl I Formatq Dgfové luddlost| Jiné | Vie
- = Zdrgjdvladacino prvku =[ ¥ (=]
; PLATOVA LISTINA st e Pt e
- Prabéiny soudet Zadnj
- =Datkl [ e | vspnimesa
# Zahlavi stranky / Zpistupnit S ano
| ‘ | | | ‘ | J/ Inteligentni znacky
# Z3hlaui Stiedisko /
i
1 o
- Sestavit udalost...
¥ Podrobnosti = = . -
_ w = Razeni a seskupovani
i Pfacovn =[pfijmeni] & " " & [jména] = i
- [ =1 Pofadi ovlddacich prokd...
1 lat |
: | sodialni pojisténi] [=lolet=008 | 1B viogit
H
¥ Zapati Stredisko Oy Barva wiplné ¢i pozadi | 3
. | I I 1
- [Pogetpr cmvm'gﬁ: |5{:oun!|] pii = Atterna
1 Lmrmuz’m ATty | 1F* Pravitko
S I Miitka
# Zapati stranky
¥ Zapati sestavy # 5ada nastroj
_ T T T T T T T T
N L@m@w \i'tm_ntumm_e'n_ﬂj Iy Zéhlavi a Zépati stranky
z W, Zahlavi ¢i zapati sestavy
: o I”_?? Vlastnosti sestavy
’_2? Vlastnosti —

Pro podrobné nastaveni vlastnosti jednotlivych sekci sestavy, celé sestavy nebo objektl
v sestavé slouZi okno vlastnosti. To zobrazite v pravé c¢asti okna oznacenim objektu a kliknutim
na polozku Seznam vlastnosti na karté Navrh (nebo pomoci pravého tlacitka).

— Vzhled strdnky sestavy — kontextova karta Vzhled stranky (orientace, format stranky, okraje).
—  Cisla strdnek, logo, ndzev sestavy, datum a ¢as — kontextova karta Navrh, sekce Zahlavi ¢i zapati.

— Svdzadni textového pole se zdrojem dat — pokud neni textové pole svazano automaticky pfi vliozeni
(pomoci podokna Pridat existujici pole), staci v seznamu vlastnosti textového pole na karté
Datové pro vlastnost Zdroj ovladaciho prvku vybrat z rozbalovaci nabidky prislusné pole.
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—  Filtrovdni dat — |ze nastavit v zobrazeni rozloZeni sestavy nebo v zobrazeni sestavy. Oznacte pole,

podle kterého chcete data filtrovat, a z mistni nabidky (pravé tlacitko) mlzZete vybrat vhodny filtr.
Po nastaveni Ize filtr zrusit ptikazem Smazat filtr z: NazevPole.

b Radit od nejmeniich po nejvétii

ﬁl Radit od nejvétiich po nejmenii

Ciselné filtry 3 Rovnd se...
Rovna sg 2,90 K Merovna se..,
Merovna se 2,90 K¢ Menii ne...,
Menii nez nebo rovna 2,90 K¢ VEtii ned...
VEtii neZ nebo rovno 2,90 Ké Mezi...

W Odstranit

—  Cislovdni rédkd zdznamu — vlozte textové pole, zrudte k nému popisek a na karté Datové do pole
Zdroj ovladaciho prvku vloZte hodnotu ,=1“. Vlastnost Pribéiny soucet na karté Datové
nastavte na hodnotu pres vsechno nebo pfes skupinu.

7-4 Ovladaci prvky v tiskové sestavé

Pomoci ovladacich prvkl v sestavé se zobrazuji data, vykonavaji nékteré operace, zobrazuji grafické
prvky apod. Jsou dostupné na karté Navrh. Tato karta ma malé odliSnosti v zobrazeni rozloZeni a
v ndvrhovém zobrazeni. Jednotlivé ovladaci prvky vkladate kliknutim na prvek a kliknutim do cilové
sekce, do niz chcete prvek vloZit. Popis tvorby vybranych ovladacich prvk( je podobny jako u tvorby
formulari (viz kapitola 6.4).

N A= Q@M= Al\FfaOMEOEEE

Nékteré typy ovladacich prvkl (logo, datum a c¢as) maji preddefinovanou sekci pro pouZiti,
proto se automaticky vlozi kliknutim na ovladaci prvek.

Zakladni rozlozeni ovladacich prvks v sestavé

Pole jednotlivych zaznamd muZete v sestavé zobrazovat ve dvou hlavnich rozloZenich, kterd je mozné
navzajem kombinovat:

— tabulkové - zaznamy jsou zobrazeny v fadcich (sekce podrobnosti) a popisky jednotlivych poli se
nachazeji v zahlavi sestavy.
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& vydaje N = @3 =

R EEEN TERN ENEE REES EEEN RNEE DR ENEE RIKE T SVRE VNIRRT U O TONIRE |ONIRE N tAIRE R TSI T U X I SR T IR T e
# Zahlavi sestawy

‘ ! %Dste(H

& Zahlavi stranky

lﬁa‘tu ena Zhoii MrioZstvil Jedrjotka ruh Opchod| |
P }

|# Podrobnosti

Cena Zboii Mnoisti Jednotka Druh Obchod

f LT[ ] psrepersregqarggigranc] | [ [ [ [ ] [ [ [ |
| € zapati sestavy
Al T ] I T I ] ]
oI =SumlICenal) | | | | !
B -
4 il 13
i Vydaje N = B =
-
ﬁ V)’rda]e A\ 6. Gnora 2012 E
7
Datum Cena Zbod Mnozstvi Jednotka Druh
4.8.2009 3,00KE  Housky 2 ks CH
4.8.2009 6,00K¢  Rohliky Kralovské 4 ks CH
o aoiate | Moo e ;
4.8.2009 69,90 K¢ Kufe grilované 1 ks PO
4.8.2009 9,90 K¢ Salat Hlavkovy 1 ks ZE r
Stranka: 1 oM & Bez filtru

— skladané — jednotlivd pole jsou usporddana svisle pod sebou a popisky jsou uvedeny vilevo od
ovladacich prvka.

[ vydaje = B =

LIIKEE BN TERE ERRN TR ENEN BN RN DERE KRR IR O IRt IR TIRR - S T F K T IRt O T DI X Ol
# Zahlavi sestavy

*vydiaje]

# zahlavi stranky
# Podrobnasti
T

; Patum | [patum
; [cena |[cena |
1| ooz | [zbosi
1| pnotsu | [Mnozstvi | —
“| | pednotia |pecnotka | icois S = X
: ~ |
P e e e e e Vyda)
| S L]
4 I
Datum 4.@
Cena 3,00 KE
Zboid Housky
MnoZstvi 2
Jednotka ks
Druh CH
Obchod K
Datum 4.8.2009
Cena 6,00 KE
Stranka: 1 (3] & Bez filtru K ) i M »
Jednotlivd usporadani lze navzdjem ménit pomoci tlacitek Skldadané a Tabulkové na kontextové karté
Usporadani.
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7.5 Nastaveni seskupeni a fazeni v sestavé

V kapitole 7.2 je popsan zplisob pro tvorbu sestav pomoci privodce sestavou, kde lze nastavit také
seskupeni zaznami do skupin podle vybranych poli. Pokud vytvafite sestavu pomoci nastroje Ndvrh
sestavy (resp. v zobrazeni rozloZeni), toto seskupeni Ize nastavit ndsledovné:

1 Otevrete sestavu v ndvrhovém zobrazeni.

2 Na kontextové karté Navrh klepnéte v sekci Skupiny a souhrny na polozku Seskupit a | &=

- . ’ , ’ ’ , v ve vr x ” P Seskupit
sefadit, resp. pomoci mistni nabidky (pravé tlacitko mysi), pfikaz Razeni a seskupovani. |z sefadit

Skupina, fazeni a soudet b ‘l

(= Piidat skupinu | 4| Pridat fazeni m

3 Kliknutim na tlacitka Pfidat skupinu nebo Pridat fazeni muizZete v sestavé pridavat seskupovani
dat a jejich ptipadné fazeni. Pfi nastaveni skupiny kliknutim na tlacitko DalSi Ize doplnit
podrobnéjsi nastaveni skupiny, napfiklad pfidani souhrnnych vypoctd do zahlavi nebo zapati
skupiny a podobné.

Skupina, fazeni a soudet £3
(P
[t] seskupovat Druh ~ anahore |, parsie | - x|
Sefadit podle Cena
= e . A 2 e .
- |l Pridat skupinu ”zl Pr|\at Fazeni |
\ = B}
[&  zobrazit viechny
& vydaje \ Pole dostupna pro tot]
| EEEE TN RN TEEE BRRE BARE SRR 2N (RN EAEE RREE INERT RS (IR SRR T INRE 1N} Datum
¥ Zihlavi sestavy ;:”?.
oi
Z v H MnoZstvi
1 ‘V\j :IaJe ‘ \ Jednotka
H Druh
& Zahlavi stranky Obchod
¥ Zahlavi Druh
! T 17 1T N T T T 1T T T 7
& Podrobnosti
] [patun |[patum \ ‘ | ‘ |
! L i1 L W A | =
N [een | [cena \ |
: ot [[zboxi ]
1 i Hmnozstvi |
N ednbtia |pednotia |
Il
. r 1 J_\ ‘ \
H flovd \
. — T T T
di =sum{[Cena] ‘ | ‘
N e — — |
 Zapati stranky
- [T T T T T T T 7 [T T T T
|[[mowi) | | ="stranka " & [F
 Zipati sestavy
[ T [ [ [ [sumicena \ [ [ [ T -
1
z o
<[ n, ] )
[Skupina, fazeni a soutet 3
auty
Seskupovat Druh ¥ Anshofe ™/ pode ceé hodnoty ~ + celkem s Cena |94 s né —
e . T ceten [
s &stizahlavi = , s st zépati ¥ , neudriovat skupinu pohromadé na jedné stra e
T -
Méné < VP | Souet [=]
Sefadit pode Cena Zobrazit celkovf souéet
= 3 [ Zobrasit souhrn skupiny jako % cekového souztu
~ |l Pridat skupinu Hll Pfidat Fazeni ] Zebrait souhm v zaHlavi skuginy |
Zobrazit souhrn v z&pati skupiny 1
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7.6 Vypocty v sestavach

Do sestavy lze vkladat nékteré vypoclty, jedna se predevsim o souhrnné vypocty, napriklad pfi
seskupeni sestavy podle jednotlivych poli (pocet zaznami, primérnad hodnota, maximalni nebo
minimalni hodnota apod.). Tyto vypocty lze realizovat pomoci textového pole nasledovné:

4  Vlozte do prislusné sekce sestavy textové pole.

5 Upravte vhodné popisek textového pole.

V okné vlastnosti textového pole na karté Datové v fadku Zdroj ovladaciho prvku kliknéte na
tlacitko pro spusténi Tvirce vyrazi (vyznaceno na obrazku).

x

Seznam vlastnosti
Typ wbéru: Textové pole

AccessTotalsCenal

[+]
Formitové| Datové |Udalostni| Jiné | vie |

7
priklad 6.7.1).

Format textu
Pribézny soudet
Vstupni maska
Zpfistupnit

Zdroj ovladaciho prvku

=5um([Cena]|
Prosty text
Zadny

ano

Inteligentni znacky

Pomoci vestavénych funkci a zdroje dat z tabulek vytvofite vyraz pro souhrnny vypocet (viz

Twiirce vyrazil

Zadejte wyraz pro vytvoreni podtangho ovladadho prvku:

=Count{[Druhy]! [Nazev])}

(Piklady vyrazd: [pole1] + [pole?] a [pole1] =« 5)

. Kategorie vyrazl Hodnoty virazu
Al <Hodno .
<Seznam poli= —| | AllowDesignChanges M
l <Parametry > £ || | AllowFilters T
Popisek22 —| | AlternateBackShade
. Cérals AlternateBackThemeColc
':'"@:J Utrata.mdb MNazev_Popizek AlternateBackTint
- Tabulky Datum podle Den_Popise || AutoCenter
' Zbo#_Popisek AutoResize
= . Datum_Popizek BackShade
-[55] Formulére MnoZstvi_Popisek BackThemeColorIndex
Cena_Popisek - | |BackTint -
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A ET-200

7.6.1 Pfiklad 12 — Uprava sestavy pomoci navrhového zobrazeni

re

~

PRIKLAD

Zadani - soubor Priklad_12.accdb

Upravte sestavu Prehled aut pomoci navrhového zobrazeni podle nasledujiciho nahledu:

Prehled aut
Cena Kéd auta Rada Rokwyroby  Autobazar Majitel Datum evidence
[ puai |

320 000 KE 2 % 1999 Auto Jelinek Lovecky 6122010
325 000 KE 12 &5 2001 Kopecky Auto Bazar Ostr 30.102011
499 999 K¢ 18 s 2008 AAdauto DonesTe, s.ro. 622011

Nejlevngjéf auto 320000 K&

Nejdrazsi auto 499 999 K&
198 000 KE 10 a 2008 Auto Jelinek Lichnovsky 27.2009
200 000 KE 20 Xeara 2005  Autobazar Ano Novék 112011
268 000 K¢ 15 Picasso 2009  Autobazar Ano Novék 2552010
450 000KE 19 C4Picasso 2009 Kopecky Auto Bazar DonesTo, s.r.o. 2112010

Nejlevngjsf auto, 198 000 K&

Nejdrazi auto 450 000 Ké

Fiat

32000KE 33 Brava 1998 Autobazar Janitek Hestia, s.r.0 8102011
120 000 KE 35 Uno 2002 Kopecky Auto Bazar Jarabin 30.102011
210000 KE 6 Brava 2000 Autobazar Ano Matula 112009

Nejlevngjsf auto 32000 K&

Nejdrazi auto 210000 k&
14. tinora 2012 Strénka 125

Postup feseni

Otevrete si tiskovou sestavu Prehled aut a prepnéte se do navrhového zobrazeni. Vasim cilem je
upravit navrh sestavy tak, aby odpovidal navrhu na obrazku:

{8l Piehled aut_hotovo = B

B KRN ENEE ENEN RN EREN ENEE KRN KRN RN IR | ORI K - [N K [T (R OIK O T ONRN S LK T SN T ORI T TN F A | TR T SR ] e

+ sestavy
: Prehled aut

F Zahlavi stranky
[ [Eerb_ J|Feafete [ ] [Fese] || Fofwwrotp] fueobfear | | J[Mamfet | | | | Papmevoenct ||

|
| M [ [ [ [ [T T]]TT]T]T]]TT]T]

# zahlavi TypAuta
# Podrobnosti

BT

z | | |Cena ‘ “Kt’:d auta ‘ ”ﬁada ‘ ‘Rukv{rruby| ‘Autubazer |z|||MaiiteI |Z| |Datumiavidence||
|| # zapatimypauta ' ‘

‘ Nejdrazsi g 1o:| =Max([Cena])

\ ejlevhEjiishito]  =Min{[Cenal) “

[ [ I [ [ 1 I [ | I [ [ I I I
- |[[=naw) \ \ ="stranka " & [Page] & " 2" & [Stranky]|
¥ Zapati sestavy

-

1
||| Zapati stranky
B
4

n »

Zdhlavi sestavy

Oznacte popisek pro nazev sestavy a na kontextové karté Format nastavte velikost pisma na 24 bodd,
tucné pismo a zménte barvu pisma na bilou. Kliknéte pravym tla¢itkem v oblasti zdhlavi sestavy a
pomoci pfikazu Barva vyplné ¢i pozadi nastavte novou barvu vyplné pro zdhlavi sestavy. Upravte
vysku zahlavi sestavy.
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# Zihlavi sestavy

‘PFE hled alit neugravend |

<>

¥ Zahlavi sestavy

Piehled aut

Zdhlavi stranky
Vymazte popisek pro TypAuta a upravte rozloZeni a zarovnani popiskt dalSich poli zaznam(. Upravte

titulky nékterych poli podle predlohy. Zménte barvu pozadi podle predlohy.

& Zahlavi stranky
IT\,"ZJAJ16| | | | | | Celwa” | <c’d|a.1ta|ﬁada | | | | ‘H\'\;-rcclwﬁ.n(#aazari | ‘ |||'sf1a_iirel | ‘ | ||,rn_=.ivide7|:e‘
& Zahlavi stranky
| Eerp | I|[kedputa | ] [Rade| | | Rofwirody] [utobfear | [ J[Masfer | | | | petfmeddenc]]
Zdhlavi TypAuta a Podrobnosti
Upravte vzhled jednotlivych sekci podle predlohy. Postupujte jako v pfedchozich pfipadech.
# Zahlavi TypAuta
e [ [ [ [ [ [ [ [ [ [ [ [ [ [ [ [ [ [ [ [ [
# Podrobnosti _
| | ‘ | |Cena HKddau‘ta ”ﬁada ||R0kV\?rc|Au‘tobazar |Z|Ma]i‘tel B
‘Za’h‘laviTyp;Ruta ' ' '
mrw [ [ [ [P
¥ Podrobnosti
| | ||Cena |||Kédauta | |‘ﬁada ||R0kV\2’roby‘ |Au‘tobazar |Z|||Maji‘tel |Z||Datumievidence‘|

Zdpati TypAuta
Vymazte popisek ,=Pfehled pro ...“. Upravte Sitky poli pro vypocty minimalni a maximalni ceny
véetné jejich popisk(, pfesurite je doprava a upravte titulky pro popisky podle predlohy.

LZa'patiTypAuta
="Prehled pro " & "TypAuta'="&" " & [TypAuta] & " (" & Count(*) & " " & IIf{ Count{*)=1;"podrobny zdznam";"podrobné zaznamy”) & ")"
Mjn] =Min([¢

Mpx =Max([«

¥ Zapati TypAuta

| ejlevnéjsi aJtc:| =Min{[Cenal)

[ NEjqraZaialiio] =Max([Cenal)

DalSi postup pti nastaveni a Upravé tiskové sestavy je podobny s navrhem formulari
v ndvrhovém zobrazeni. Prace je intuitivni, jednotlivé nastroje jsou obsazeny na kontextovych
kartach.
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